Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zaméwienia

Ustuga przechowywania akt z zasobu Pomorskiej Delegatury NIK w Gdarnsku w magazynie

zewnetrznym. Dotyczy przechowywania i udostepniania ok. 210 m.b. dokumentéw archiwalnych
NIK.

1.

Przedmiot zamdwienia obejmuje przechowywanie dokumentacji Zamawiajacego i jej udostepnianie
przez okres 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jednak nie wczesniej niz od dnia 01.01.2027 r. do
31.12.2029r.

Czynnosci zwigzane z przechowywaniem dokumentow NIK:

a) Wykonawca odbierze dokumentacje od Zamawiajgcego (Pomorska Delegatura NIK w Gdansku,
ul. Waty Jagiellonskie 36) i jg przetransportuje na miejsce przechowywania w terminie do
1 stycznia 2027 r..

b) Wykonawca bedzie przechowywac akta Zamawiajgcego w wydzielonym miejscu na parterze
magazynu lub innym miejscu pozwalajgcym na dostep do akt bez wchodzenia po schodach, z
kontrolg dostepu, pozwalajgcg na jednoznaczne okreslenie faktu wejscia do tego pomieszczenia
(elektroniczna kontrola dostepu z wglagdem w kazdym czasie przez Zamawiajgcego lub
pomieszczenie otwierane, zamykane i plombowane za pomocg plomb jednorazowych przez
pracownika archiwum Zamawiajgcego).

¢) Przechowywanie przejetego zasobu akt powinno sie odbywac zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Ze wzgledu na charakter zamoéwienia tj. obowigzek osobistego odbioru dokumentéw przez
pracownika NIK, magazyn wykonawcy powinien sie znajdowa¢ w promieniu do 100 km od siedziby
zamawiajgcego (w linii prostej), co umozliwi pracownikowi NIK dojazd do magazynu i powrot do
siedziby NIK oraz wykonanie innych obowigzkéw zwigzanych z odebrang dokumentacja w ciggu
jednego dnia roboczego i w czasie pracy NIK czyli w godz. 8-16. Odlegtos¢ bedzie ustalana przy
wykorzystaniu aplikacji Gtéwnego Urzedu Geodezji i Kartografii pod nazwg Geoportal Krajowy
narzedzia Mierz odlegto$¢. Czynnosci zwigzane z udostepnianiem dokumentéw NIK:

a) Zamawiajacy przyjmuje, ze pojedyncze udostepnienie to: wyszukanie wskazanego kartonu z
aktami, przekazanie go do rak przedstawiciela Zamawiajgcego, w celu wyjecia poszukiwanych
akt i odtozenie kartonu na miejsce przechowywania oraz ponowne wyjecie i wtozenie kartonu na
miejsce przechowywania po zwrocie udostepnionych akt. Udostepnianie (wyjecie i wtozenie akt
do kartonu) bedzie sie odbywac¢ w miejscu przechowywania akt.

b) Ustuga udostepniania bedzie obejmowa¢, wchodzgce w kwote wynagrodzenia, 25 udostepnien
W miesigcu.

¢) Asysta Wykonawcy przy udostepnianiu akt bedzie polegata na obstudze udostepnienia (wyjecie
i wtozenie odpowiednich pudet z aktami), a w przypadku udostepniania akt do siedziby
Zamawiajacego na dostarczeniu i wiozeniu akt do srodka transportu Zamawiajacego.

W pomieszczeniach, w ktérych bedzie przechowywana dokumentacja, muszg by¢ zapewnione
warunki gwarantujgce ochrone zasobdéw przed dostepem oséb nieuprawnionych, zniszczeniem,
uszkodzeniem lub utratg takie jak: system sygnalizacji ppoz., system antywtamaniowy, system
kontroli dostepu do pomieszczen i system telewizji przemystowej. Ponadto zastosowanie w oknach
(jezeli sg) zaston, zaluzji lub folii chronigcych przed promieniowaniem UV. W pomieszczeniach



magazynow archiwalnych powinny by¢ utrzymane wtasciwe warunki (temperatura, oswietlenie i
wilgotnos¢ powietrza) zgodnie z normami okreslonymi w Rozporzgdzeniu Ministra Kultury z dnia 15
lutego 2005 roku w sprawie warunkéw przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej
pracodawcéw (Dz.U z 2005 r., Nr 32, poz. 284). Fakt ten wykonawca potwierdzi oswiadczeniem.



