Nr sprawy: BOE.BOK.261.4.2022 Warszawa, 5 sierpnia 2022 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
(dalej Zapytanie)

Najwyzsza Izba Kontroli, ul. Filtrowa 57, 02-056 Warszawa zaprasza do ztozenia oferty na: narzedzie / aplikacje / platforme /
system wspierajacy procesy rekrutacyjne.

Zamawiajacy:

1.
2.

Zamawiajacym jest Najwyzsza Izba Kontroli.

Dane Zamawiajgcego:

1) numer telefonu: 22 444 5225

2) adres poczty e-mail: joanna.domanska@nik.gov.pl
3)  adres strony www: www.nik.gov.pl

Szacunkowa warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwota 130 000 zt.

Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest narzedzie lub aplikacja lub platforma lub system wspierajacy procesy rekrutacyjne
i naborowe w Najwyzszej Izbie Kontroli.

Narzedzie / aplikacja / platforma / system musi umozliwia¢ (funkcionalnosci podstawowe):

1.

o N oo

10.

1.

12.

13.

rejestracje rekrutacji (stanowisko, numer referencyjny, jednostka, miasto, dane osoby zlecajacej rekrutacje,
wynagrodzenie)

przygotowanie ogtoszenia na dane stanowisko i jego publikacje na stronie internetowej NIK oraz w portalu
intranetowym NIK

tworzenie szablonéw ogtoszen rekrutacyjnych

tworzenie formularzy aplikacyjnych, gdzie kandydaci mogg wprowadzi¢ swoje dane oraz odpowiedzie¢
na dodatkowe pytania (imie, nazwisko kandydata, dane kontaktowe, informacje o wyksztatceniu, do$wiadczeniu
zawodowym, szkoleniach, umiejetno$ciach jezykowych i informatycznych, inne)

rejestracie zgtoszen od kandydatéw, zapisanie danych kandydata, formularza aplikacyjnego, CV, listu
motywacyjnego oraz ewentualnych dodatkowych dokumentow

selekcje aplikacji na podstawie wybranych kryteriow

przypisywanie kandydatom zdefiniowanych etapéw rekrutacii

udostepnianie aplikacji kandydatow menedzerom, do ktdrych prowadzona jest rekrutacja do przegladania i oceny
prowadzenie komunikacji indywidualnej i zbiorczej z kandydatami (wysytka maili na wskazane przez nich adresy e-
mail)

raportowanie danych dotyczacych rekrutacji (liczba kandydatéw z poszczegélnych Zrodet, liczba kandydatow
na poszczegolnych etapach)

zarzadzanie dostepami do danych z roli administratora (nadawanie i usuwanie uprawnien do systemu dla rekruteréw
i menedzerdw rekrutujacych)

zapewnienie wsparcia w realizacji wymogow RODO (czas przetwarzania danych kandydatow, bezpieczny obieg
dokument6w, obowigzek informacyjny, usuwanie danych kandydatow)

dostepnos¢ narzedzia / aplikacji / platformy / systemu_dla osob z niepetnosprawno$ciami lub mozliwo$é¢ jego
dostosowania do wytycznych ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowe;j stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U. z 2019 roku poz. 848) w okresie maksimum 2 miesiecy od nawigzania
wspotpracy.

wykonawca zapewni wsparcie techniczne w trakcie korzystania z narzedzia / aplikacji / platformy / systemu
od poniedziatku do pigtku w godzinach 9:00-16:00.



Narzedzie / aplikacja / platforma / system moze umozliwia¢ (funkcjonalnosci dodatkowe):

1.

ok w

publikacja przygotowanego ogtoszenia rekrutacyjnego w innych zrédtach niz strona NIK i Intranet NIK, np. portale
pracy (po zakupieniu odpowiednich ustug)

tworzenie szablondw ogtoszen rekrutacyjnych w dedykowanej dla NIK szacie graficzne;

tworzenie formularzy aplikacyjnych w dedykowanej dla NIK szacie graficznej

filtrowanie kandydatéw po odpowiedziach na pytania zawarte w formularzu aplikacyjnym

wykonawca zapewni wsparcie techniczne w trakcie korzystania z narzedzia / aplikacji / platformy / systemu
od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-17:00.

UWAGA!!! Niniejsze Zapytanie nie stanowi zobowiazania Zamawiajacego do zawarcia umowy. Zamawiajacy moze odmowic

Iv.

VL.

zawarcia umowy, bez wskazania przyczyny.

Termin lub okres wykonania przedmiotu zaméwienia.

1.

2.

Umowa zostanie zawarta na okres 24 miesiecy kalendarzowych liczac od dnia aktywacji narzedzia / aplikaciji /
platformy / systemu.

Aktywacja ustugi dostepu do narzedzia / aplikaciji / platformy / systemu nastapi w terminie do 30 wrzesnia 2022 .

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami, a takze wskazanie oso6b
uprawnionych do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami.

1.
2.
3.

Dokumenty lub informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazywac beda drogg elektroniczna.

Korespondencje w postepowaniu oraz oferty nalezy kierowaé¢ na adres e-mail: joanna.domanska@nik.gov.pl

Do udzielania szczeg6towych informacji upowaznieni sa;
3.1 Joanna Domariska, email: joanna.domanska@nik.gov.pl
3.2 Malgorzata Laudanska-Zuk, malgorzata.laudanska-zuk@nik.gov.pl

Opis sposobu przygotowania oferty.

1.

Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w Zapytaniu, w jezyku polskim na druku
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania.

Do oferty nalezy zataczy¢ aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej.

Oferta oraz wszystkie zataczone do niej dokumenty, powinny by¢ podpisane lub po$wiadczone przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wiasciwym aktem rejestracyjnym lub dotaczonym do oferty
petnomocnictwem.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktéra powinna obejmowaé cato$¢ zamdwienia.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (za po$rednictwem e-mail): z dopiskiem w tytule wiadomosci: ,oferta —
narzedzie /aplikacja / platforma / system wspierajacy procesy rekrutacyjne’

Wykonawca moze ztozy¢ oferte wedtug wtasnego uznania:

1) jako fotokopie (scan), w formacie pdf, uprzednio podpisanej oferty przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy;
lub

2) w formacie danych, w szczegdlnosci .pdf, podpisang podpisem elektronicznym umozliwiajacym identyfikacje
osoby sktadajacej podpis.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.



Vil

VIl

9. Wykonawcy uprawnieni sg do wspoinego ubiegania sie 0 zamowienie. W takim przypadku dokumenty wskazane
w pkt 2 powyzej sktada kazdy z Wykonawcow. Wykonawcy ponadto ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w niniejszym postepowaniu. Petnomocnictwa nalezy zatgczy¢ do oferty.

10. Wykonawca moze wycofaé swojq oferte do uptywu terminu sktadania ofert.

11. Okres zwigzania ofertg wynosi 20 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z dniem sktadania ofert.

Sposadbh obliczenia ceny oferty.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ofercie oferowang taczng ceng netto i brutto za wykonanie zamowienia.
Oferowane ceny brutto powinny uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia, w tym podatek
od towarow i ustug.

Termin i miejsce skladania ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 12 sierpnia 2022 r. do godziny 16.00.

Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajacego.

Oferty, ktére Zamawiajacy otrzyma po terminie okre$lonym w pkt 1 nie zostang ocenione.

B~ W

Oferte nalezy ztozy¢ na adres wskazany w pkt V.2 Zapytania.

Badanie ofert.

1. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
i poinformuje Wykonawceg;
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku niezgodnosci tresci oferty z Zapytaniem, jak réwniez zawierajaca razaco
niska cene.

3. Zamawiajgcy jest uprawniony do wyjasnienia ztozonej oferty albo wezwania do jej uzupetnienia przez Wykonawce
W Wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.

Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow.

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie nastepujacych kryteriow:
1)  Cenaofertowa 40% - maksymalnie 40 pkt;
2) Dodatkowe funkcjonalnosci systemu zawarte w zapytaniu ofertowym  60% - maksymalnie 60 pkt.

W kryterium ,Dodatkowe funkcjonalnosci systemu zawarte w zapytaniu ofertowym” Zamawiajacy przyzna punkty
zgodnie z ponizszymi zasadami:

e publikacja przygotowanego ogtoszenia rekrutacyjnego w innych zrédtach niz strona NIK i Intranet NIK, np.
portale pracy (po zakupieniu odpowiednich ustug) — Oferta Wykonawcy, ktéry zaoferuje funkcjonalnos$¢ otrzyma
dodatkowe 12 pkt;

o tworzenie szablondw ogtoszen rekrutacyjnych w dedykowanej dla NIK szacie graficznej — Oferta Wykonawcy,
ktory zaoferuje funkcjonalno$¢ otrzyma dodatkowe 12 pkt;

o tworzenie formularzy aplikacyjnych w dedykowanej dla NIK szacie graficznej — Oferta Wykonawcy, ktéry
zaoferuje funkcjonalnos¢ otrzyma dodatkowe 12 pkt;

o filtrowanie kandydatéw po odpowiedziach na pytania zawarte w formularzu aplikacyjnym — Oferta Wykonawcy,
ktéry zaoferuje funkcjonalno$¢ otrzyma dodatkowe 18 pkt;

e wykonawca zapewni wsparcie techniczne w trakcie korzystania z narzedzia / aplikacji / platformy / systemu
od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-17:00 — Oferta Wykonawcy, ktéry zaoferuje funkcjonalno$¢ otrzyma
dodatkowe 6 pkt.



XL

Xil.

Xill.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwyzsza taczna liczbe punktéw (max. 100), pod wzgledem
okreslonych powyzej kryteriow, obliczong wedtug nastepujacego wzoru:

liczba punktéw ocenianej oferty = cena oferty z najnizsza cena / cena oferty ocenianej (sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu) x 40 punktéw + liczba punktéw uzyskanych w pozostatych kryteriach

Uzyskana liczba punktow z wyliczenia w kazdym z poszczegolnych kryteriow oraz tgczna liczba punktéw oceny
poszczegoinych ofert zostanie obliczona z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

2. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej, gdyz zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcdw do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty
dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

3. W celu uzyskania najkorzystniejszych warunkow realizacji zaméwienia Zamawiajacy moze przeprowadzié
na podstawie ztozonych ofert negocjacie z Wykonawcami. W negocjacjach bedg mogly wzigé udziat osoby
umocowane do dziatania w imieniu Wykonawcy. Zamawiajacy po zakorczeniu negocjacji zaprosi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, do ztoZzenia ofert dodatkowych. Zdanie ostatnie ustepu 2 powyzej stosuje sie.

4. Do ofert dodatkowych wskazanych w ust. 2 i 3 powyzej stosuje sie odpowiednio postanowienia Zapytania dotyczace
ofert.

Umowa w sprawie zamoéwienia.

1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zobowigzany jest
do zaprezentowania funkcjonalno$ci narzedzia / aplikacji /platformy / systemu wspierajacego procesy rekrutacyjne.

2. Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy na warunkach okreslonych w Zapytaniu. Projekt umowy stanowi
Zatacznik nr 2 do Zapytania.

Informacje dodatkowe.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu do uptywu terminu sktadania
ofert.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym etapie bez podawania przyczyny.

Klauzule dotyczace RODO.

Na podstawie art. 13 ust. 1i2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm., zwanej dalej ,RODO”, informuije sie, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Najwyzsza Izba Kontroli, 02-056 Warszawa ul. Filtrowa 57, tel.
(22) 444 50 00.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: tel. 22 444 58 19, e-mail: iod@nik.gov.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b lub art. 6 ust. 1 lit. ci fRODO w zwigzku
z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077, ze zm.) w celu
przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia, zawarcia i realizacji umowy o zamowienie
oraz dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu realizacji umowy.

4. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa. Odbiorcg
danych moze byé réwniez podmiot $wiadczacy ustugi IT w zakresie serwisowania i usuwania awarii, na rzecz
Administratora danych.

5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a w stosunku do danych osobowych wskazanych przez Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana -
przez okres trwania umowy o zaméwienie oraz do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych



XIv.

zumowy. Ponadto dane osobowe bedg przechowywane przez okres archiwizacji dokumentéw wynikajacy
zZ przepisdw powszechnie obowigzujacych oraz przepiséw wewnetrznych Administratora Danych

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia, a w przypadku wyboru Pana/Pani oferty — do zawarcia i wykonania umowy o zamowienie.
Odmowa podania tych danych uniemozliwitaby udziat Pani/Pana w postepowaniu i zawarcie takiej umowy.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych

z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do przenoszenia danych, w przypadkach okreslonych w art. 20 RODO;
prawo sprzeciwu wobec przetwarzania dotyczacych Pani/Pana danych osobowych, na zasadach okre$lonych w art.

21 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie

danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

9. Nie przystuguje Pani/Panu prawo do usunigcia danych osobowych, w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO.

Zataczniki:

1.

Formularz oferty.

2. Projekt umowy.

ZATWIERDZAM

WICEDYREKTOR

Biuro Organizacyjne

/-/ Jolanta Kiszelewska



