
Umowa Nr ….. 

 

zawarta w dniu ………….- w Warszawie1, zwana dalej „Umową”, pomiędzy: 

Skarbem Państwa – Najwyższą Izbą Kontroli z siedzibą w Warszawie i adresem 02-….. Warszawa, ul. Filtrowa 57, 

posiadającą NIP ……………………, reprezentowanym przez  

……………… – …………. Dyrektora ………………………., zwanym dalej „Zamawiającym”, 

a 

………………………….. z siedzibą w …………. i adresem ………………..; …………………., posiadającym NIP 

……………………. wpisaną do rejestru przedsiębiorców ……………………., posiadającym kapitał zakładowy w 

wysokości …………….., reprezentowanym przez …………………, zwanym dalej „Wykonawcą”,  

zwanymi w dalszej części umowy z osobna „Stroną”, a łącznie „Stronami”, 

 

w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. ................................ z 

wyłączeniem  przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 

1129 ze zm.), ponieważ wartość Umowy jest mniejsza niż kwota 130 000 zł, została zawarta Umowa o następującej 

treści: 

 

DEFINICJE  

Terminom lub zwrotom użytym w niniejszej Umowie, Strony przyznają następujące znaczenie: 

 

Dzień Roboczy Dzień kalendarzowy od poniedziałku do piątku w godzinach 8:00 – 16:00, 

z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni wolnych u 

Zamawiającego, o którym Zamawiający uprzednio poinformował na piśmie 

Wykonawcę 

Dokumentacja Wszelka wytworzona w ramach realizacji Umowy dokumentacja oraz 

modyfikacja istniejącej dokumentacji 

Usługa wykonania aktualizacji dokumentacji dot. modelowania kluczowych 

procesów kontrolnych funkcjonujących u Zamawiającego, zgodnie ze 

Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia stanowiącym Załącznik nr 

1 do Umowy 

 

§ 1. 

Przedmiot Umowy 

 
1 W przypadku, gdy umowa zostanie podpisana w formie elektronicznej komparycja umowy zostanie dostosowana do tej formy. 



1. Przedmiotem Umowy jest usługa aktualizacji dokumentacji dot. modelowania kluczowych procesów kontrolnych  

funkcjonujących u Zamawiającego . 

2. Szczegółowe zasady realizacji przedmiotu Umowy zostały określone w Opisie Przedmiotu Zamówienia 

stanowiącym Załącznik nr 1 „Opis Przedmiotu Zamówienia” do Umowy oraz Ofercie Wykonawcy stanowiącej 

Załącznik nr 2 „Oferta Wykonawcy” do Umowy. 

 

§ 2. 

Termin realizacji 

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania Usługi, o której mowa w § 1 ust.1 Umowy w terminie do …….. 

(zgodnie z zaoferowanym czasem w ofercie) od dnia zawarcia Umowy. 

 

§ 3. 

Wynagrodzenie 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie Usługi  wynosi ………………..…… zł brutto, tj.  ………………… zł 

netto + ……… zł podatku VAT,  płatne jednorazowo po wykonaniu Usługi. 

2. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 zostanie dokonana przez Zamawiającego w terminie do 21 

dni od dnia dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. Podstawą wystawienia faktury jest 

podpisany przez obie Strony bez uwag Protokół Odbioru zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3  do 

Umowy. 

3. Dniem zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy jest dzień przyjęcia przez bank Zamawiającego dyspozycji przelewu 

do realizacji.  

4. Wykonawca zobowiązuje się do przesłania prawidłowo wystawionej faktury w postaci elektronicznej lub 

papierowej na odpowiedni adres Zamawiającego wskazany w § 6 ust. 3 pkt 1.  

5. Zamawiający nie dopuszcza wysyłanie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, o której mowa w ustawie 

z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty 

budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 roku, poz. 1666 ze zm.). 

6. Zamawiający będzie dokonywał należnych Wykonawcy płatności związanych z realizacją Umowy, na rachunek 

bankowy Wykonawcy (numer rachunku bankowego i nazwa banku) …………….. 

7. Wykonawca oświadcza, że wskazany w ust. 6 rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym służącym 

wyłącznie do celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez niego działalności gospodarczej i jest rachunkiem 

bankowym zgłoszonym do elektronicznego rejestru prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji 

Skarbowej w ramach tzw. „białej listy podatników” (zwanego dalej „Wykazem”), o którym mowa w ustawie o 

podatku od towarów i usług. Jeżeli przed realizacją płatności Zamawiający poweźmie informację o braku 

zaewidencjonowania rachunku bankowego w Wykazie, Zamawiający będzie uprawniony do dokonania zapłaty 

na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w Wykazie, co będzie stanowić wykonanie zobowiązania 

Zamawiającego (nie dotyczy osoby fizycznej nie prowadzącej działalności gospodarczej). 

 



§ 4. 

Oświadczenia Stron 

1. Wykonawca oświadcza, że: 

1) posiada wiedzę i dysponuje wszelkimi niezbędnymi informacjami oraz pozwoleniami wymaganymi przez 

przepisy prawa w dziedzinach związanych z wykonaniem Umowy, a także dysponuje odpowiednim 

personelem i środkami dla realizacji niniejszej Umowy; 

2) wykonanie Umowy nie będzie prowadzić do wypełnienia przesłanek czynu nieuczciwej konkurencji, w 

szczególności nie stanowi naruszenia tajemnicy przedsiębiorstwa osoby trzeciej; 

3) wszelkie dane i informacje uzyskane przez Zamawiającego w wyniku wykonania Umowy, nie są objęte 

tajemnicą przedsiębiorstwa Wykonawcy i jego kontrahentów; 

4) bezzwłocznie poinformuje o przeszkodach w należytym wykonywaniu Umowy, w tym również o 

okolicznościach leżących po stronie Zamawiającego, które mogą mieć wpływ na wywiązanie się 

Wykonawcy z postanowień Umowy; 

5) przed zawarciem Umowy wypełnił obowiązki informacyjne przewidziane w pkt  XIV Zapytania ofertowego 

oraz w art. 13 lub art. 14 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (RODO), wobec każdej osoby 

fizycznej, od której dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio Wykonawca pozyskał w celu wpisania jej 

do treści Umowy jako dane osoby reprezentującej Wykonawcę lub działającej w jego imieniu przy 

realizowaniu Umowy. Wykonawca zobowiązuje się, w przypadku wyznaczenia lub wskazania do działania 

przy wykonywaniu Umowy osób innych niż wymienione w jej treści, najpóźniej wraz z przekazaniem 

Zamawiającemu danych osobowych tych osób, zrealizować obowiązki informacyjne w trybie art. 13 lub 

art. 14 RODO oraz określone w pkt XIV Zapytania ofertowego; 

6) w przypadku gdy jakiekolwiek procesy zostały zidentyfikowane w ramach prac wcześniej prowadzonych 

przez Zamawiającego, Wykonawcy dokona ich przeglądu i zweryfikuje ich aktualność oraz w razie 

potrzeby dokona stosowanych korekt. 

2. Zamawiający, w celu prawidłowej realizacji Umowy, w ramach współpracy z Wykonawcą,  

jest zobowiązany do: 

1) udzielania wyjaśnień i informowania Wykonawcy oraz udostępniania zasobów będących w gestii 

Zamawiającego, w zakresie i terminie jaki Zamawiający uzna za konieczny w związku z prawidłową 

realizacją Umowy; 

2) zarządzania działaniami pracowników Zamawiającego współpracujących z Wykonawcą przy realizacji 

Umowy; 

3) zapewnienia Wykonawcy oraz osobom zaangażowanym przez Wykonawcę do realizacji Umowy, w 

zakresie koniecznym dla prawidłowej realizacji Umowy, dostępu do pomieszczeń, w których będą 

prowadzone prace związane z realizacją Umowy; 

4) informowania Wykonawcy o zamiarach wprowadzenia zmian organizacyjnych lub zmian w działalności 

Zamawiającego, które mają lub mogą mieć wpływ na wykonanie Usługi. 



 

§ 5.  

Dostawa i Odbiór Dokumentacji 

1. Miejscem realizacji Usługi jest siedziba Zamawiającego w Warszawie, ul. Filtrowa 51 oraz w niezbędnym 

zakresie siedziba Wykonawcy. 

2. Dokumentacja wytworzona w wyniku realizacji Umowy opracowana zostanie w języku polskim i 

przekazana drogą elektroniczną na adres e-mail: ......@nik.gov.pl oraz na nośniku optycznym CD lub 

DVD w formacie umożliwiającym ich edycję. 

3. Dokumentacja wytworzona przez Wykonawcę w ramach wykonywania Usługi zgłoszona do odbioru 

zostanie poddana weryfikacji przez Zamawiającego. 

4. Zamawiający może zgłaszać uwagi do Dokumentacji w terminie do 10 Dni Roboczych od dnia jej 

otrzymania. Uwagi do przedłożonej Dokumentacji zostaną przekazane drogą elektroniczną na adres e-

mail .... 

5. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić uwagi do Dokumentacji lub przedłożyć Zamawiającemu 

stosowne wyjaśnienie, w terminie 10 Dni Roboczych od dnia zgłoszenia uwag. W przypadku nie 

uwzględnienia uwag bądź nie złożenia wyjaśnień przez Wykonawcę w ww. terminie, Zamawiający może 

odstąpić od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w terminie 5 Dni Roboczych licząc od 

upływu ww. terminu na uwzględnienie uwag lub przedłożenie wyjaśnień. 

6. Potwierdzeniem wykonania Usługi będzie Protokół Odbioru podpisany bez uwag przez osoby 

nadzorujące realizację Umowy określone w § 6 ust.1. 

 

§ 6. 

Komunikacja i doręczenia 

1. Do bieżącej współpracy, w zakresie wykonywania niniejszej Umowy, w tym w szczególności do podpisywania 

protokołów przewidzianych w Umowie, upoważnione są następujące osoby, jako Przedstawiciele każdej ze 

Stron:  

1) Po stronie Zamawiającego: 

a) ………………….mail: …………..@nik.gov.pl  tel: ………………., 

b) ………………….mail: …………..@nik.gov.pl  tel: ………………., 

lub inne osoby wskazane przez przedstawicieli Zamawiającego określonych w ust 4. 

2)  Po stronie Wykonawcy: 

a) ………………….mail: …………………@................. tel:................................. 

b) ………………….mail: …………………@................. tel:................................. 

lub inne wskazane przez Wykonawcę osoby. 

2. Ww. osoby są upoważnione do wykonywania w imieniu mocodawcy czynności zastrzeżonych dla nich w 

Umowie, z wyłączeniem zmiany postanowień tej Umowy, jej rozwiązania, wypowiedzenia lub odstąpienia. 



3. W przypadku korespondencji Stron w postaci elektronicznej lub papierowej, będzie ona przesyłana: 

1) do Zamawiającego pod następujący adres: Najwyższa Izba Kontroli, ul. Filtrowa 57, 02-056 Warszawa lub 

.....@nik.gov.pl ; 

2) do Wykonawcy pod następujący adres: ………………………………….. 

ul. …………., ….-….. ………………… lub …………..@............... . 

4. Do uzgodnień i czynności wynikających lub mogących wynikać w związku z wykonaniem Umowy oraz nadzoru 

nad jej realizacją Zamawiający upoważnia: 

1) ………………….mail: …………………@................. Dyrektora Biura Informatyki  

2) ………………….mail: …………………@................. Wicedyrektor Departamentu Strategii  

5. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 i 4 w trakcie realizacji Umowy wymaga poinformowania drugiej Strony na 

piśmie i nie stanowi zmiany Umowy. 

6. W przypadku zmiany adresu, o którym mowa w ust. 3, Strony zobowiązane są do niezwłocznego, pisemnego 

powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony.  

7. W przypadku braku powiadomienia o zmianie adresu doręczenie korespondencji na adres, o którym mowa w 

ust. 6 niniejszego paragrafu, wywiera przewidziane prawem skutki doręczenia. 

 

§ 7. 

Kary umowne 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość naliczania kar umownych w następujących przypadkach: 

1) opóźnienia w wykonaniu przedmiotu Umowy - w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto ustalonego w § 3 

ust. 1, za każdy dzień opóźnienia w stosunku do terminu ustalonego w § 2; 

2)  odstąpienia od realizacji Umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy - w wysokości 30% wynagrodzenia 

brutto ustalonego w § 3 ust. 1; 

3) naruszenia obowiązków przewidzianych w § 10 Umowy (ochrona informacji) przez Wykonawcę poprzez 

naruszenie obowiązku zachowania poufności informacji - w wysokości 5 000,00 zł za każdy przypadek 

naruszenia. 

2. Strony zgodnie postanawiają, że potrącenie kar umownych stanowi potrącenie umowne i w ramach tego kary 

umowne mogą być pokrywane lub potrącane z każdej należności Wykonawcy, bez uprzedniego wezwania do 

zapłaty, w  szczególności z wynagrodzenia Wykonawcy, nawet w przypadku nieprzedstawienia przez 

Wykonawcę faktury lub rachunku. Potrącenie kar umownych może być dokonane z wierzytelności 

niewymagalnych, na co Wykonawca wyraża zgodę i do czego upoważnia Zamawiającego bez potrzeby 

uzyskania pisemnego potwierdzenia (potrącenie umowne). 

3. W przypadku zbiegu kar Zamawiający naliczy karę o wyższej wartości.  

4. Zapłata przez Wykonawcę kar umownych z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, nie 

wyłącza prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania przewyższającego ustalone powyżej kary 

umowne na zasadach ogólnych. 

§ 8. 



Odstąpienie od Umowy 

1. Zamawiający może odstąpić od Umowy w przypadkach określonych w przepisach obowiązującego prawa, w 

szczególności ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 ze zm.).  

2. Zamawiający może odstąpić od Umowy w całości lub w części, bez wyznaczania terminu dodatkowego, z 

przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w szczególności, gdy: 

1) Wykonawca zleca, bez zgody Zamawiającego wykonanie Umowy lub jej części osobie trzeciej, która nie 

uzyskała pisemnej akceptacji Zamawiającego lub wykonuje Umowę przy udziale podmiotów, które nie 

uzyskały pisemnej akceptacji Zamawiającego, jeżeli Zamawiający mógł wymagać wykonania Umowy 

wyłącznie przez Wykonawcę; 

2) Wykonawca nie wykonuje Umowy lub nienależycie wykonuje Umowę, w szczególności nie stosuje się do 

uwag Zamawiającego lub narusza inne postanowienia Umowy i w przypadku, gdy po upływie 7 dni od 

wezwania przez Zamawiającego do zaniechania przez Wykonawcę naruszeń postanowień Umowy 

i usunięcia ewentualnych skutków naruszeń, Wykonawca nie zastosuje się do wezwania; 

3) opóźnienie Wykonawcy w wykonaniu przedmiotu Umowy, wyniesie co najmniej 10 Dni Roboczych.  

3. Prawo odstąpienia Zamawiający może wykonać w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o 

okolicznościach, o których mowa w niniejszym paragrafie. 

4. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i wymaga uzasadnienia.  

5. W przypadku wykonania przez Zamawiającego umownego prawa odstąpienia od Umowy w części, Strony 

ustalają, że oświadczenie o odstąpieniu ma skutek wyłącznie do nieodebranej przez Zamawiającego 

Dokumentacji. Strony zobowiązują się w terminie 7 dni od dnia odstąpienia od Umowy do sporządzenia 

protokołu, który będzie stwierdzał stan realizacji przedmiotu Umowy do dnia odstąpienia.  

6. W przypadku odstąpienia od Umowy Strony dokonają rozliczenia wynagrodzenia Wykonawcy w oparciu o 

odpowiednie stosowanie procedur odbioru, podstaw wystawiania faktur, terminów płatności.  

7. Po odstąpieniu od Umowy Zamawiający nie traci prawa do żądania należnych kar umownych i odszkodowań.  

 

§ 9. 

Autorskie prawa majątkowe 

1. Wykonawca oświadcza, że wytworzona w ramach Umowy, Dokumentacja, będzie utworem nowym, 

indywidualnym, wytworzonym samodzielnie jako dzieło wynikające z realizacji Umowy, spełniającym 

cechy utworu w rozumieniu ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych, do których majątkowe 

prawa autorskie przysługiwać będą wyłącznie Wykonawcy w sposób nieograniczony czasowo i 

terytorialnie oraz nie będą naruszać jakichkolwiek praw osób trzecich oraz nie będą obciążone 

jakimikolwiek roszczeniami osób trzecich. Zamawiającego 

2. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 Umowy, przenosi na Zamawiającego 

autorskie prawa majątkowe do wytworzonych w wyniku realizacji przedmiotu Umowy Dokumentacji, w 

pełnym nieograniczonym czasowo ani terytorialnie zakresie do korzystania przez Zamawiającego oraz 

osoby trzecie działające na zlecenie lub z upoważnienia Zamawiającego, na następujących polach 



eksploatacji, obejmujących prawo do: 

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Dokumentacji wytworzonej w wyniku realizacji przedmiotu 

Umowy - wytwarzanie dowolną techniką egzemplarzy dokumentów lub ich części, w szczególności: 

techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego, techniką cyfrową lub inną; 

2) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzem, na których dokumentacja została utrwalona - 

wprowadzenie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarza; 

3) w zakresie rozpowszechniania Dokumentacji w sposób inny niż określony w pkt 2 - publiczne 

wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadanie i reemitowanie, a także publiczne 

udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie przez 

siebie wybranym; 

4) korzystania z Dokumentacji w dowolny sposób, w nieograniczonej liczbie kopii oraz przez 

nieograniczoną liczbę osób; 

5)  stosowania w innych koncepcjach rozwiązań z Dokumentacji w całości lub w części, w sposób 

bezpośredni lub poprzez zmodyfikowanie lub powiązanie z innymi utworami; 

6) tłumaczenia, przystosowywania, zmiany układu lub innej dowolnej zmiany, w tym uzupełniania, 

skracania, przeróbki oraz sporządzenia innej wersji; 

7) wprowadzenia do pamięci komputera i do sieci multimedialnej, w tym do Internetu i Intranetu; 

8) dokonywania zmiany albo modyfikacji Dokumentacji, jego treści lub jakichkolwiek innych zmian, z 

zachowaniem wszystkich pól eksploatacji określonych w niniejszym ustępie na części zmienione 

albo zmodyfikowane; 

9) tłumaczenia, przystosowywania, zmiany układu lub jakichkolwiek innych zmian z zachowaniem praw 

osoby, która tych zmian dokonała; 

10) sporządzenia w wersjach obcojęzycznych bez ograniczeń; 

11) dowolnego opracowania i przetwarzania całości lub części, w tym adaptacji, modyfikacji, łączenia, 

mieszania z innymi utworami lub ich częściami, wykorzystywania jako podstawy lub materiału 

wyjściowego do tworzenia innych utworów w rozumieniu przepisów ustawy o prawie autorskim i 

prawach pokrewnych przez zamawiającego i inne podmioty działające na zlecenie Zamawiającego 

lub za jego pisemną zgodą. 

3. W ramach wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 Umowy Wykonawca wraz z powyższym 

przeniesieniem autorskich praw majątkowych zezwala na wykonywanie przez Zamawiającego lub osoby 

trzecie działające na zlecenie lub za zgodą Zamawiającego praw zależnych do opracowania 

Dokumentacji, w szczególności do korzystania z utworów zależnych na polach eksploatacji określonych 

w niniejszym paragrafie i oświadcza, że nie będzie z tego tytułu żądał dodatkowego wynagrodzenia. 

4. Przeniesienie autorskich praw majątkowych i praw zależnych do Dokumentacji nastąpi bezwarunkowo 

z chwilą podpisania przez Strony protokołu odbioru bez uwag. 

5. Z chwilą przeniesienia autorskich praw majątkowych na własność Zamawiającego przechodzą nośniki, 

na których utrwalono Dokumentację. 



6. Wykonawca zobowiązuje się do ponoszenia pełnej odpowiedzialności za wszelkie wady prawne 

opracowanej Dokumentacji. Jednocześnie Wykonawca zobowiązuje się do zaspokojenia wszelkich 

roszczeń osób trzecich związanych z wadami prawnymi dokumentu skierowanego wobec 

Zamawiającego, jak również do zwrotu kosztów, wydatków, strat i szkód poniesionych przez 

Zamawiającego z tytułu naruszenia przez Wykonawca jakichkolwiek praw własności intelektualnej osób 

trzecich. 

 

§ 10. 

Poufność informacji 

1. Z zastrzeżeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich 

dotyczących Zamawiającego danych i informacji uzyskanych w jakikolwiek sposób (zamierzony lub 

przypadkowy) w związku z wykonywaniem Umowy, bez względu na sposób i formę ich przekazania, 

nazywanych dalej łącznie "Informacjami Poufnymi". 

2. Obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1, nie stosuje się do danych i informacji: 

1) dostępnych publicznie; 

2) otrzymanych przez Wykonawcę, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, od osoby 

trzeciej bez obowiązku zachowania poufności; 

3) które w momencie ich przekazania przez Zamawiającego były już znane Wykonawcy bez obowiązku 

zachowania poufności; 

4) w stosunku do których Wykonawca uzyskał pisemną zgodę Zamawiającego na ich ujawnienie. 

3. W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawcę jest wymagane na podstawie przepisów 

prawa powszechnie obowiązującego, Wykonawca poinformuje Zamawiającego o przyczynach 

i zakresie ujawnionych Informacji Poufnych. Poinformowanie takie powinno nastąpić w formie pisemnej lub w 

formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, chyba że takie poinformowanie 

Zamawiającego byłoby sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowiązującego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) dołożenia właściwych starań w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utratą, 

zniekształceniem oraz dostępem nieupoważnionych osób trzecich; 

2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niż wykonanie Umowy. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy których wykonuje Umowę 

i które będą miały dostęp do Informacji Poufnych, o wynikających z Umowy obowiązkach w zakresie 

zachowania poufności, a także do skutecznego zobowiązania i egzekwowania od tych osób obowiązków 

w zakresie zachowania poufności. Za ewentualne naruszenia tych obowiązków przez osoby trzecie 

Wykonawca ponosi odpowiedzialność, jak za własne działania. 

6. W przypadku utraty lub zniekształcenia Informacji Poufnych lub dostępu nieupoważnionej osoby trzeciej do 

Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwłocznie podejmie odpowiednie do sytuacji działania ochronne oraz 

poinformuje o sytuacji Zamawiającego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomości 



wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, powinno opisywać okoliczności zdarzenia, zakres 

i skutki utraty, zniekształcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjęte działania ochronne. 

7. Po wykonaniu Umowy oraz w przypadku rozwiązania Umowy przez którąkolwiek ze Stron, Wykonawca 

bezzwłocznie zwróci Zamawiającemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie Informacje Poufne. 

8. Ustanowione Umową zasady zachowania poufności Informacji Poufnych, jak również przewidziane 

w Umowie kary umowne z tytułu naruszenia zasad zachowania poufności Informacji Poufnych, obowiązują 

zarówno podczas wykonania Umowy, jak i 10 lat po jej wygaśnięciu. 

9. W przypadku, gdy w ramach wykonywania Umowy zaistnieje konieczność lub prawdopodobieństwo 

uzyskania przez Wykonawcę dostępu do danych osobowych, których administratorem jest Zamawiający, lub 

do danych osobowych, których administratorem jest inny podmiot, ale Zamawiający jest uprawniony do ich 

przetwarzania na odrębnych podstawach, Strony zawrą umowę o powierzenie przetwarzania danych 

osobowych lub, zgodnie z wyborem Zamawiającego, Zamawiający może upoważnić osoby wykonujące 

Umowę do ich przetwarzania. 

 

§ 11.2 

Podwykonawcy 

1. Wykonawca jest uprawniony do powierzenia wykonania części przedmiotu Umowy podwykonawcom (dalej: 

„Podwykonawca”, „Podwykonawcy”), z zastrzeżeniem poniższych postanowień. 

2. Wykonawca wykona  przedmiot Umowy samodzielnie / przy udziale następujących Podwykonawców: 

1) [wskazanie firmy, danych kontaktowych, osób reprezentujących Podwykonawcę] ________________ - w 

zakresie __________________, 

2) [wskazanie firmy, danych kontaktowych, osób reprezentujących Podwykonawcę] ________________ - w 

zakresie __________________, 

3) [wskazanie firmy, danych kontaktowych, osób reprezentujących Podwykonawcę] ________________ - w 

zakresie __________________. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania Zamawiającego w formie pisemnej o każdej zmianie danych 

dotyczących Podwykonawców, jak również o ewentualnych nowych Podwykonawcach, którym zamierza 

powierzyć prace w ramach realizacji Umowy. 

4. Informacja o zmianie danych dotyczących Podwykonawców powinna zostać przekazana Zamawiającemu w 

terminie 3 Dni Roboczych od zmiany danych. 

5. Informacja o zamiarze powierzenia prac nowemu Podwykonawcy powinna zostać przekazana 

Zamawiającemu nie później niż na 5 Dni Roboczych przed planowanym powierzeniem mu realizacji prac. 

6. Zamawiający jest uprawniony do odmowy współdziałania z Podwykonawcą, o udziale którego nie uzyskał 

informacji, do czasu przekazania przez Wykonawcę niezbędnych danych, a opóźnienie powstałe wskutek 

braku współdziałania z takim Podwykonawcą stanowi zwłokę Wykonawcy. 

 
2 § 11 ma zastosowanie o ile występuje Podwykonawca 



7. Jeżeli Wykonawca dokonuje zmiany Podwykonawcy, na zasoby którego powoływał się w toku postępowania 

poprzedzającego zawarcie Umowy, zobowiązany jest do wykazania Zamawiającemu, że nowy Podwykonawca 

spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria kwalifikacji w stopniu nie mniejszym, niż Podwykonawca 

dotychczasowy. Zamawiający jest uprawniony do odmowy współdziałania z Podwykonawcą, co do którego 

Wykonawca nie wykazał spełnienia warunków lub kryteriów kwalifikacji, do czasu wykazania przez 

Wykonawcę ich spełnienia, a opóźnienie powstałe wskutek braku współdziałania z takim Podwykonawcą, 

stanowi zwłokę Wykonawcy. 

8. Jeżeli Wykonawca rezygnuje z posługiwania się Podwykonawcą, na zasoby którego powoływał się w toku 

postępowania poprzedzającego zawarcie Umowy, zobowiązany jest do wykazania Zamawiającemu, że 

Wykonawca samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria kwalifikacji w stopniu nie 

mniejszym, niż Podwykonawca, z którego Wykonawca rezygnuje. Zamawiający jest uprawniony do odmowy 

współdziałania z Wykonawcą, który nie wykazał samodzielnego spełnienia warunków lub kryteriów kwalifikacji, 

do czasu wykazania przez Wykonawcę ich spełnienia lub wskazania innego Podwykonawcy i wykazania 

spełnienia przez niego tych warunków lub kryteriów, a opóźnienie w wykonaniu Umowy, powstałe wskutek 

braku współdziałania z takim Podwykonawcą, stanowi zwłokę Wykonawcy. 

 

§ 12. 

Zmiany Umowy 

Z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w Umowie wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają formy 

pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 13. 

                                                                    Siła wyższa 

1. Żadna ze Stron nie będzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań 

wynikających z Umowy spowodowane przez okoliczności traktowane jako Siła Wyższa. 

2. W rozumieniu Umowy Siła Wyższa oznacza zdarzenia pozostające poza kontrolą każdej ze Stron, których 

Strony nie mogły przewidzieć ani im zapobiec, i które zakłócają lub uniemożliwiają realizację Umowy. Takie 

zdarzenia obejmują w szczególności: wojny, rewolucje, pożary, powodzie, działania terrorystyczne, 

zakłócenia spowodowane wprowadzeniem zabezpieczeń antyterrorystycznych, stany wyjątkowe, stany 

wojenne, katastrofy, stany zagrożenia, pandemie, epidemie, stany klęski żywiołowej, itp. 

3. W przypadku zaistnienia Siły Wyższej Strona, której taka okoliczność uniemożliwia lub utrudnia prawidłowe 

wywiązanie się z jej zobowiązań, o ile to będzie możliwe, niezwłocznie, nie później jednak niż w ciągu 7 dni, 

powiadomi w formie pisemnej drugą Stronę o takich okolicznościach i ich przyczynie. Jeżeli druga Strona nie 

zdecyduje inaczej, Strona zgłaszająca okoliczności powinna kontynuować realizację swoich zobowiązań 

wynikających z Umowy w takim zakresie, w jakim jest to możliwe i powinna szukać rozsądnych środków 

alternatywnych dla realizowania zakresu, jaki nie podlega wpływowi Siły Wyższej. 

4. Jeżeli okres występowania Siły Wyższej, będzie trwał nieprzerwanie przez 21 dni lub dłużej, Strony mogą 



w drodze wzajemnego uzgodnienia rozwiązać Umowę, bez nakładania na żadną ze Stron dalszych 

zobowiązań, oprócz płatności należnych z tytułu wykonanych już zadań. 

5. Okres występowania Siły Wyższej powoduje odpowiednie przesunięcie terminów realizacji zadań określonych 

w Umowie. 

 

§ 14. 

Postanowienia końcowe 

1. Zamawiający ma prawo kontrolowania sposobu wykonywania Umowy oraz powierzenia wykonywania tej 

kontroli osobom trzecim, w tym celu Wykonawca zobowiązuje się zapewnić Zamawiającemu i wskazanym 

przez Zamawiającego osobom trzecim wgląd w realizację Umowy, na każdym jej etapie (w tym 

przeprowadzenie kontroli w miejscu świadczenia przedmiotu Umowy). 

2. Wykonawca zobowiązuje się do udzielania Zamawiającemu, na jego pisemne wystąpienie, niezbędnych 

informacji i wyjaśnień, dotyczących realizacji Umowy niezwłocznie, nie później jednak niż w ciągu 3 Dni 

Roboczych. 

3. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy prawa, w szczególności 

Kodeksu cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

4. Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią praw i obowiązków wynikających z Umowy, w całości lub 

w części.  

5. Umowa podlega prawu polskiemu i zgodnie z nim powinna być interpretowana. 

6. Sądem właściwym dla rozstrzygania sporów wynikających lub w związku z wykonywaniem postanowień 

Umowy jest sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

7. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez ostatnią ze Stron. 

8. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej 

ze Stron./ Umowa została zawarta w formie elektronicznej, w dniu podpisania przez ostatnią ze Stron3. 

9. Załączniki stanowiące integralną część Umowy: 

Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia 

Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy 

Załącznik nr 3 – Wzór Protokołu Odbioru 

Załącznik nr 4 - Instrukcja dotycząca segregacji odpadów, oszczędzania energii elektrycznej i wody 

 

 

ZAMAWIAJĄCY 

 

 

  

WYKONAWCA  

 

(data i podpis Zamawiającego)  (data i podpis Wykonawcy) 

 
3 Niepotrzebne skreślić 



Załącznik nr 1 do Umowy nr …… 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

(stanowi oddzielny plik) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 2 do Umowy nr …….. 

 

OFERTA WYKONAWCY 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 3 do Umowy nr ….. 

Wzór protokołu odbioru 

Protokół …………………………………………………….*) 

 

Na podstawie Umowy z dnia .......................2022 r. 

....................................................... zwan(y/a)  dalej Wykonawcą 

przekazuje Najwyższej Izbie Kontroli zwanej dalej Zamawiającym przedmiot odbioru w postaci: 

……………………………………………….......................................................................................................... 
……………………………………………….......................................................................................................... 
……………………………………………….......................................................................................................... 
……………………………………………….......................................................................................................... 

Zamawiający przyjmuje przedmiot odbioru   bez uwag / z uwagami **): 

……………………………………………….......................................................................................................... 
……………………………………………….......................................................................................................... 
……………………………………………….......................................................................................................... 
……………………………………………….......................................................................................................... 

Niniejszy protokół odbioru, sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym  

dla każdej ze Stron.  

Warszawa dnia   ................................................20….. r. 

Odbierający (NIK) 

 

............................................................. 

(czytelny  podpis) 

Przekazujący 

 

............................................................. 

(czytelny  podpis) 

 
 
*)  wpisać rodzaj protokołu np. przekazania/odbioru/odbioru końcowego/odbioru usługi, itp. 
**) niepotrzebne skreślić  

 
                        

  



Załącznik nr 4 do Umowy nr …………… 

Jak segregować odpady? 

Do pojemnika z napisem „PAPIER” wrzucaj: 

 czyste opakowania z papieru i tektury, gazety, czasopisma i ulotki, karton, zeszyty i książki, niewielkie 
ilości papieru biurowego. 

Zaleca się przekazywanie większej ilości gazet, czasopism i papieru biurowego na makulaturę. 

Do pojemnika z napisem „METALE I TWORZYWA SZTUCZNE” wrzucaj: 

 plastikowe butelki po napojach, plastikowe zakrętki, plastikowe torebki, worki, reklamówki i inne 
opakowania plastikowe, 

 kartony po sokach i mleku, 
 puszki po napojach, puszki po konserwach, drobny złom żelazny i metale kolorowe, kapsle, zakrętki od 

słoików, folia aluminiowa. 

Zaleca się zgniatanie pustych butelek plastikowych, kartonów i puszek przed wyrzuceniem. 

Do pojemnika z napisem „SZKŁO” wrzucaj: 

 szklane butelki po napojach i żywności oraz inne szklane opakowania. 
Do pojemnika z napisem „ODPADY ZMIESZANE” wrzucaj: 

 resztki mięsne i kości, mokry lub zabrudzony i tłusty papier, zużyte materiały higieniczne, fajans, 
potłuczone szkło, opakowania ze styropianu.  

Do pojemnika z napisem „BIO” wrzucaj: 

 odpadki warzywne i owocowe, resztki jedzenia (bez mięsa, kości i tłuszczów zwierzęcych), skorupki jaj, 
fusy po kawie i herbacie, zwiędłe kwiaty i rośliny doniczkowe (bez ziemi). 

Do żadnego z ww. pojemników nie wolno wrzucać: 

 zużytych baterii, 
 wkładów do drukarek i kopiarek (zużytych kartridży i tonerów), 
 lamp neonowych, fluorescencyjnych i rtęciowych,  
 puszek po farbach, czyściwa (szmat i papieru używanych do usuwania farb, smarów i innych substancji 

chemicznych),  
 odpadów powstałych w toku wykonywania własnych prac (np. gruzu, zużytych części). 

JAK OSZCZĘDZAĆ WODĘ? 

Jeśli zauważysz usterkę lub awarię instalacji wodnej, zgłoś ją na portiernię NIK osobiście lub 
telefonicznie pod numerem telefonu 22 444 57 56. 

JAK OSZCZĘDZAĆ ENERGIĘ ELEKTRYCZNĄ? 

Nie zostawiaj włączonego światła w pustym pomieszczeniu. Gaś światło za każdym razem, gdy Twoja 
nieobecność ma być dłuższa niż 5 - 10 minut.  

Świetlówki energooszczędne, które stanowią obecnie prawie 100% źródeł światła, zużywają pięć razy mniej 
energii niż tradycyjne żarówki.  Jednak tuż po włączeniu, kiedy się rozgrzewają, pobierają dużo prądu. Dlatego 
wyłączanie ich na krócej niż 5 – 10 minut nie przynosi oszczędności. Ponadto częste włączanie skraca trwałość 
świetlówki.  

Pamiętaj, aby podczas przerwy w pracy i po jej zakończeniu wyłączyć wszystkie urządzenia i narzędzia 
elektryczne, z których korzystałeś. 

 


