Zatacznik nr 1a do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - OBIEKT POLOZONY WE WROCLAWIU
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PRZY UL. JOZEFA PILSUDSKIEGO 15/17
(Swiadczenie catodobowej ustugi ochrony oséb i mienia)

Przedmiotem zaméwienia jest codzienna, catodobowa ochrona fizyczna terenu, obiektéw, oséb, mienia
wraz z obstugg portierni, monitoringu, kamer przemystowych w obrebie nieruchomosci zlokalizowane;
we Wroctawiu przy ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 15/17.

Nieruchomos$¢ przy ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 15/17 stanowi siedzibe:

Skarbu Panstwa - Najwyzszej Izby Kontroli Delegatury we Wroctawiu,

Skarbu Panstwa - Prokuratury Regionalnej we Wroctawiu,

Wojewddztwa Dolno$laskiego - Dolnoslaskiego Biura Geodezji i Terenéw Rolnych we Wroctawiu,
Skarbu Panstwa - Urzedu Komunikacji Elektronicznej Delegatury we Wroctawiu,

Skarbu Panstwa - Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa we Wroctawiu.

Skarbu Panstwa — Gtéwnego Inspektoratu Ochrony Roélin i Nasiennictwa

Zamawiajgcy wyznacza sposrod siebie jednego Przedstawiciela do kontaktu z Wykonawcg, ktory bedzie
mogt wydawaé wigzace polecenia wzgledem pracownikdw Wykonawcy, po uprzednim uzgodnieniu
polecenia z przedstawicielami wszystkich wspétwiascicieli. Przez Zamawiajacego w dalszej czesci opisu
przedmiotu zaméwienia rozumie sie rowniez fgcznie wszystkich Zamawiajacych oraz Przedstawiciela
wyznaczonego przez Zamawiajgcych,

Zakres rzeczowy zadania obejmuje czesci wspolne budynku oraz teren przylegty do budynku, {j.:
chodniki wokot budynku, dziedziniec wewnetrzny,

Pracownicy ochrony majq ograniczony dostep do pomieszczen lub czesci pomieszczen uzytkowanych
przez poszczegolnych Zamawiajacych. Podejmowanie czynno$ci w pomieszczeniach z ograniczonym
dostepem nastepuje na wyrazne wezwanie osoby wyznaczonej do kontaktu przez Zamawiajacego,
Ochrona budynku bedzie wykonywana w systemie zmianowym przez jednego (zmiennego) pracownika
ochrony, wpisanego na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osob i mienia (Dz. U. z 2020 r., poz. 838 ze zm.) oraz w
oparciu o instrukcje i regulaminy stuzby wydane przez Wykonawce oraz zakres czynnosci powierzony
pracownikom ochrony przez Zamawiajgcego. Posterunek catodobowy zlokalizowany jest w holu
wejsciowym budynku od ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego.

Zadania pracownika ochrony wykonywane zaréwno w porze nocnej, jak i dziennej bedg nadzorowane
i kontrolowane minimum raz w tygodniu przez Wykonawce. Na potwierdzenie przeprowadzonej kontroli
Wykonawca zataczy raport miesieczny do faktury lub za posrednictwem poczty elektroniczne;
oraz kazdorazowo na zadanie Zamawiajacego,

Ze wzgledu na konieczno$¢ szkolenia pracownika ochrony w zakresie licznych obowigzujacych
u wspotwiascicieli nieruchomosci instrukcji i procedur Zamawiajacy wymaga statego zespotu
pracownikdw ochrony przypisanego do obiektu,

W dniu podpisania umowy Wykonawca Zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajagcemu imienny wykaz
pracownikdw ochrony, ktérzy beda petni¢ stuzbe ochrony wraz ze wskazaniem uprawnieri zawodowych
(co najmnigj 5 0s6b),

Wykonawca zobowigzuje sie w ciggu 24 godzin od informaciji przekazanej przez Zamawiajgcego drogq
telefoniczng lub e-mailem, przydzieli¢ dodatkowego 1 lub 2 pracownikéw ochrony,



Zamawiajacy dopuszcza 3 zmiany personalne pracownikéw ochrony wskazanych w przediozonym
wykazie w trakcie trwania umowy. W trakcie realizacji umowy, na Wykonawcy cigzy obowigzek
poinformowania Zamawiajacego z wyprzedzeniem i zachowaniem formy pisemnej lub elektronicznej o
planowanej zmianie personalnej w statym zespole,

Zamawiajacy w ramach nadzoru nad ochrong zastrzega sobie prawo wnioskowania
do Wykonawcy o wykluczenie z wykazu pracownikow ochrony w stosunku, do ktorych stwierdzono
niewywigzywanie si¢ z obowigzkow okreslonych w umowie. O fakcie tym Zamawiajacy powiadamia
Wykonawce, przedstawiajac zakres naruszen. Wykonawca bez waznej przyczyny nie moze odmowic
wykluczenia takiej osoby i zobowigzany jest podjaé decyzje o wykluczeniu oraz uzupetni¢ wykaz w ciggu
5 dni od otrzymania wniosku Zamawiajacego,

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego razacych naruszen  dyscypliny pracy,
w szczegdInosci w przypadku zaistnienia podejrzenia, ze pracownik ochrony jest pod wptywem alkoholu
lub innych $rodkéw odurzajacych, Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego zwolnienia tego
pracownika ochrony z posterunku i zastgpienie go innym pracownikiem,

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zabezpieczyt ochrone takg liczbg pracownikéw ochrony
w statym zespole aby wyeliminowaé przemeczenie pracownikéw oraz zapewni¢ im warunki utrzymania
higieny osobistej (odpowiednia dtugos$¢ zmiany/dyzuru),

Pracownik ochrony wykonujacy  zadania w zwigzku z realizacjg umowy jest zobowigzany
do przestrzegania obowigzujacych uregulowan wewnetrznych, w tym dotyczacych bezpieczenstwa
informacii, tj. zdarzen i dokumentdw. Pracownicy ochrony majg obowigzek braé¢ udziat w wymaganych
szkoleniach, o ktérych bedg informowani przez Przedstawiciela Zamawiajacego wyznaczonego do
kontaktu. Dodatkowo osoby ochraniajgce obiekt powinny charakteryzowa¢ sie wysokim poziomem
kultury osobistej i komunikatywnoscig. Pracownik musi biegle postugiwac sie jezykiem polskim w mowie
i pismie,

Pracownik ochrony zobowiazany jest przeprowadzania obchodoéw zgodnie wytycznymi Zamawiajgcego,
a takze przestrzegaC i postepowaé wedtug innych dostarczonych instrukcji oraz procedur wszystkich
wspotwtascicieli nieruchomos$ci ktérej ochrona jest przedmiotem zaméwienia, ktére odnoszg do
petnionej przez niego stuzby, a ktdre zostang mu okazane przed rozpoczeciem realizacji zamowienia,
Pracownik w godzinach 7:00 — 17:00 nie powinien opuszcza¢ holu gtéwnego na ktérym znajduje sie
pomieszczenie portierni, poza przypadkami wykonywania innych czynno$ci wynikajacych z opisu
przedmiotu zamdwienia badz umowy lub podjeciem uzasadnionej interwencji w innej czesci budynku,
Pracownik ochrony zobowigzany jest do odbycia co najmniej dwéch obchodéw w ciggu doby,
obejmujacych  wszystkie kondygnacje nieruchomo$ci oraz teren dziedzihca wewnetrznego
— parking. Pracownik ochrony winien odby¢ obchdd w czasie zamknigcia budynku — tj. przed godzing
6:00 i po godz. 18:00. Pracownik ochrony w dni wolne od pracy wykonuje obchdd nie rzadziej niz cztery
razy w ciggu jednej zmiany. Pracownik ochrony jest zobowigzany odby¢ obchdéd w godzinach pomigdzy
18:00 — 6:00 w razie uzasadnionej potrzeby. Pracownik ochrony odnotuje odbycie obchodu zgodnie
z harmonogramem w ksigzce ochrony. Wpis potwierdzajacy odbycie obchodu winien zawieraé
co najmniej godzine rozpoczecia i zakofczenia oraz opis ewentualnych uwag, spostrzezen
lub adnotacje ,bez uwag”,

Wykonawca i jego pracownicy zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy wszelkich informacii
pozyskanych w czasie realizacji umowy szczegolnie mogacych mie¢ wplyw na stan bezpieczenistwa
chronionych obiektéw, zaréwno w czasie obowigzywania umowy, jak i po jej rozwigzaniu,

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaC wszystkie czynnoSci bedace przedmiotem umowy
ze szczegolng starannoscig, a takze chroni¢ interesy Zamawiajacego w zakresie powierzonych mu
obowigzkow. Wykonawcy nie wolno wykorzystywac we wiasnym interesie rzeczy i praw Zamawiajacego,
Do obowigzkéw powierzonych Wykonawcy (w tym jego pracownikdéw ochrony) przez Zamawiajacego
naleze¢ bedzie miedzy innymi:



= dziatania zapobiegajace przestepstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu Zamawiajacych, a takze
przeciwdziatanie powstaniu szkody wynikajacej z tych zdarzen oraz niedopuszczanie na teren chroniony
0s6b nieuprawnionych,

= wdniach pracy Zamawiajacych otwieranie o godz. 6.00 i zamykanie o godz. 18.00 wej$¢ do budynku,

= wpuszczanie i wypuszczanie interesantdéw na teren posesji i do budynkdw oraz niedopuszczanie na
posesje 0s6b zaktocajacych porzadek publiczny,

= wpuszczanie i wypuszczanie na teren posesji samochoddw pracownikéw i stuzbowych oraz
prowadzenie rejestru wjazdow i wyjazdow samochoddw innych niz stuzbowe i pracownikéw,

= codzienna, sukcesywna kontrola prawidtowo$ci zamknie€ i zabezpieczef pomieszczen, bramy
wjazdowej, a takze codzienna kontrola po godzinie 18.00 zamkniecia okien, wytaczenia o$wietlenia

= jinnych odbiornikow pradu elektrycznego w pomieszczeniach, zamknigecia kranéw i zabezpieczenia
mienia przed zniszczeniem (uszkodzeniem),

= przestrzeganie zakazu przebywania w budynkach bez zezwolenia pracownikdw i innych osob poza
godzinami pracy (przed 6.00 i po 18.00),

= postepowanie zgodnie z ustalong, przez Zamawiajgcych procedurg w zakresie wydawania,
przyjmowania i przechowywania kluczy do pomieszczen,

= codzienne informowanie o spostrzezeniach dotyczacych petnionej stuzby oraz prowadzenie niezbednej
dokumentaciji, a w wypadkach szczegdlnych, dotyczacych bezpieczenstwa, zagrozenia pozarowego, itp.
podejmowanie odpowiednich dziatar zapobiegawczych i ratowniczych oraz natychmiastowe
informowanie odpowiednich stuzb ratowniczych oraz Przedstawiciela Zamawiajacych,

= codzienna, catodobowa ochrona fizyczna terenu, obiektow, osob, mienia wraz z obstugg portierni,
monitoringu, kamer przemystowych w obrebie nieruchomosci zlokalizowanej we Wroctawiu
przy ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 15/17 zgodnie z ustawg o ochronie 0séb i mienia,
= sprawdzanie stanu zabezpieczenia technicznego budynku, urzadzen itp., z szczeg6inym
uwzglednieniem stanéw zamkow, kiddek, drzwi, bram, okien; w razie stwierdzenia nieprawidtowosci
— pracownik ochrony informuje Zamawiajacego o zastanym stanie technicznym budynku, urzadzenia;
pracownik ochrony nie podejmuje samodzielnie zadnych dziatah naprawczych, w szczegélnosci nie
ingeruje fizycznie w urzadzenia,
= odnotowywanie rozpoczecia i zakorczenia stuzby w ksigzce oraz wszelkich uwag dotyczacych zdarzen,
ktére miaty miejsce w trakcie pracy lub innych informacji (Ksigzka znajdowac sie bedzie na state w
chronionej nieruchomosci na portierni i bedzie udostepniana Zamawiajgcemu na kazde zadanie),
= zapoznanie sie doktadnie z rozmieszczeniem pomieszczen w budynku (zwrdcenie uwagi na ich rodzaj
i przeznaczenie) w celu unikniecia wypadkow oraz z uwagi na wymogi ppoz.,
= posiadanie wiedzy na temat:
e drog dojazdowych do budynkow,
e drog dojscia do poszczegolnych pomieszczen,
» rozmieszczenia tablic elektrycznych z gtownymi wytacznikami pradu,
» telefonoéw alarmowych i zasad alarmowania strazy pozarnej, policji, innych stuzb ratowniczych
oraz 0s6b funkcyjnych,
«  procedury PPOZ, w tym rozmieszczenia i sposobu obstugi podrecznego sprzetu gasniczego
oraz zasad podejmowania ewakuacji 0séb i mienia,
»  obstugiwania centralki systemow alarmowych zamontowanych w budynku,
*  obstugiwania sytemu monitoringu,
» BHP,
= w przypadkach zdarzen niepozadanych (pozar, wiamanie, kradziez, napad, wypadek, zalanie, wycieki
i inne awarie) powiadomienie 0séb wskazanych przez Zamawiajacego oraz odpowiednich stuzb,
stosownie do rodzaju zdarzenia (w szczegolno$ci Policji, Strazy Pozarnej, Strazy Miejskiej, Pogotowia



Ratunkowego, Pogotowia Gazowego, Pogotowia Energetycznego, Pogotowia Wodno-Kanalizacyjnego)
oraz:

»  wspotdziatanie ze stuzbami w sytuacjach nadzwyczajnych,

» w przypadku pozaru przystepowanie do realizacji postanowien zawartych w instrukcii

pozarowej,

» podejmowanie czynno$ci interwencyjnych w kazdym przypadku wystapienia zagrozenia,

» niedopuszczenie do popetnienia przestepstwa lub wykroczenia na strzezonym obiekcie
zapewnienie kontaktu z Zamawiajacym przez telefon komérkowy zapewniony przez Wykonawce. Kazda
zmiana numeru telefonu zostanie niezwtocznie przekazana pisemnie Zamawiajacemu,
udzielanie pierwszej pomocy w przypadku zaistnienia takiej potrzeby np. w przypadku zastabniecia
osoby bedacej na terenie nieruchomosci,
wiaczenie niezbednego oswietlenia w obiekcie 0 zmroku i wytgaczanie go o Swicie,
otwieranie i zamykanie o ustalonych godzinach wyznaczonych drzwi i bramy wjazdowej,
przestrzeganie zasad wjazdu na teren posesji tylko aut wcze$niej autoryzowanych lub posiadajgcych
stosowne uprawnienia, np. pracownicy instytucji/dostawcy/serwisanci. Nadzor nad ruchem pojazdow
na wewnetrznym dziedzincu,
umozliwienie wstepu na teren obiektu wyznaczonym osobom, np. sprzatajgcym, wywozacym Smieci,
kurierom itd.- réwniez w dni wolne od pracy Zamawiajacych,
wykonywanie pracy w jednolitym ubraniu stuzbowym, tj. mundurze, garniturze itp., wraz z elementami
identyfikujacymi firme ochrony oraz indywidualnym identyfikatorem pracownika ochrony,
ochrona bezpieczenstwa pracownikdw i interesantow,
obserwacja obrazu z kamer przemystowych oraz obstuga wideodomofonu od ul. Lelewela,
wykonywanie innych czynno$ci wynikajacych z zawartej umowy oraz z instrukcji wewnetrznych
Zamawiajacego.

Obstuga portierni:
Obstuga portierni wykonywana na biezaco przez pracownika ochrony polega na:

1.

kontrolowaniu ruchu osobowego i materialowego wewnatrz i na zewnatrz obiektu, prowadzenie
obserwacji 0os6b wchodzacych i wychodzacych z obiektu, wydawanie identyfikatorow osobom z
zewnaftrz jezeli wynika to z wewnetrznych regulacji Zamawiajacego,
bezwzglednym respektowaniu, aby po godzinach pracy Zamawiajgcych na terenie nieruchomosci
przebywaty tylko osoby upowaznione, oraz prowadzenie:
a.  wwyznaczonych godzinach ewidencji pobranych i zdanych kluczy od pomieszczen, tablic itp.,
b. kontroli 0séb pobierajacych i zdajacych klucze do pomieszczen biurowych,
c. innej ewidenciji zleconej przez ktdregokolwiek z wspotwitascicieli nieruchomosci.
kierowaniu interesantéw do wiasciwych instytucji mieszczacych sie w ochranianym obiekcie,
niewpuszczaniu na teren obiektu os6b znajdujgcych sie pod wptywem alkoholu i $rodkéw odurzajacych
lub 0séb agresywnych oraz 0séb nieuprawnionych do przebywania na terenie nieruchomosci,
obstudze bramy na dziedziniec wewnetrzny od ul. Lelewela.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za brak skuteczno$ci w realizacji obowiazkéw powierzonych
swoim pracownikom ochrony oraz odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wyrzadzone na terenie
ochranianego obiektu, w granicach rzeczywistych strat za normalne nastepstwa ich dziatania
lub zaniechania, z ktérych wynika szkoda.



