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TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z
POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zmiany i wyjasnienia SWZ oraz inne dokumenty zwigzane z postepowaniem bedg udostepniane na stronie
tytutowego postepowania, pod adresem: http://bip.nik.gov.plizamowienia-publiczne/

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1.

2.
3.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt. 1 i nast.
ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, ze zm.),
zwanej dalej: ustawa Pzp.

W zakresie nieuregulowanym niniejszg SWZ, zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

Warto$¢ zamowienia nie przekracza progdw unijnych, o ktérych mowa w ustawie Pzp.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1.

Przedmiotem zamowienia jest sprzedaz, dostawa i przeniesienie na Zamawiajacego wiasnosci
fabrycznie nowych tonerdéw, kaset atramentowych oraz innych materiatow eksploatacyjnych do
drukarek komputerowych, urzadzen wielofunkcyjnych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia (OPZ) zawiera:

2.1. zatacznik nr 1 do SWZ - Opis przedmiotu zaméwienia (zatacznik okre$la szczegotowo przedmiot
zamowienia oraz zawiera kryteria / opis rownowaznosci),

2.2. Zatacznik nr 2 do SWZ - Formularz ofertowy (zatacznik okre$la wymagania Zamawiajacego w
zakresie okreslonych parametrow oraz zawiera kryteria rownowaznosci),

2.3. zatacznik nr 3 do SWZ - Wzdr umowy (zatgcznik zawiera zasady i warunki na jakich Wykonawca
zobowigzany jest zrealizowa¢ zaméwienie).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych. Zgodnie z trescig art. 91 ust. 2
ustawy Pzp jako powody nie dokonania podziatu zamdwienia na cze$ci Zamawiajacy wskazuje
nastepujace okoliczno$ci:

3.1. Dostawy fabrycznie nowych toneréw, kaset atramentowych oraz innych materiatow
eksploatacyjnych do drukarek komputerowych i urzadzeh wielofunkcyjnych sg mozliwe do
zrealizowania przez jednego Wykonawce.

3.2. Powyzsze dostawy nie wymagajq podziatu na czesci i sg zgodne z przepisami ustawy Pzp.

3.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych ze wzgledu na jednolito$¢
catego zamowienia jakim jest ww. dostawa. Podzielenie zamowienia na czesci nie miatoby
wptywu na liczbe potencjalnych Wykonawcdw zainteresowanych ziozeniem oferty w niniejszym
postepowaniu. Przewiduje sie, ze przy podziale zamdéwienia na czesci ceny jednostkowe toneréw
bedg wyzsze.

3.4. Ponadto postepowanie prowadzone jest ponizej progdw unijnych, co nie utrudni matym lub
$rednim przedsiebiorcom wzigcia udziatu w postepowaniu.
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Réwnowaznos¢ — Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert rownowaznych

4.1. Zgodnie z postanowieniami art. 99 ust. 5 ustawy Pzp Zamawiajacy wskazat w opisie przedmiotu
zamowienia kryteria stosowane w celu oceny réwnowaznosci.

4.2. Za produkt rbwnowazny Zamawiajgcy rozumie produkt kompatybilny z urzadzeniem do ktérego
jest zaméwiony, o parametrach takich samych badZz lepszych (pojemnos¢ tonera, kasety
atramentowej), wydajno$C produktu i jakos¢ wydruku) w stosunku do oryginatu, z widoczng
nazwa producenta oraz nazwg urzadzenia, do ktorego produkt jest przeznaczony, symbolem
produktu i datg produkcji, nie powodujacy awarii urzadzenia do ktorego jest przeznaczony,
nieuzywany, nieuszkodzony, posiadajacy wszelkie zabezpieczenia szczelnosci zbiornikéw z
tonerem, zabezpieczenia szczelnoSci kaset z atramentem oraz zabezpieczenia szczelnoici
innych materiatow eksploatacyjnych.

4.3. Dodatkowe informacje dotyczace réwnowaznosci, znajdujg sie w zataczniku nr 1 do SWZ (OPZ)
oraz zataczniku nr 2 do SWZ (Formularz ofertowy).

4.4. W przypadku, gdy Wykonawca zaproponuje produkt rownowazny, informacja o tym musi znalez¢
sie w ofercie (zatacznik nr 2 do SWZ).

4.5. Odpowiednie informacje nalezy wpisa¢ w kolumnie nr 4 w tabeli znajdujacej sie w
zalaczniku nr 2 do SWZ. W przeciwnym razie, w przypadku wyboru jego oferty, Wykonawca
musi dostarczy¢ materiaty zgodne z oferta.

Kody zaméwienia wg Wspoélnego Stownika Zaméwien (CPV):

30125110-5  toner do drukarek laserowych,
30125120-8  toner do fotokopiarek,
30125100-2  wkfady barwigce.

Miejsce realizacji przedmiotu zaméwienia.

Miejscem realizacji przedmiotu zamdwienia jest magazyn w siedzibie Zamawiajagcego w Warszawie,
przy ul. Filtrowej 57, 02-056 Warszawa.

Zamawiajacy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty bez prowadzenia negocjacji.
Wyjasnienia tresci SWZ

8.1.  Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynie do Zamawiajacego nie poézniej niz na 4 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwiocznie, jednak
nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

8.2. Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku zwrdcenia sie Wykonawcy o wyjasnienie tresci SWZ,
pytania przesta¢ w wersji elektronicznej rowniez w formie umozliwiajacej edycje tresci tego
dokumentu.

8.3. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w pkt 8.1, przedtuza
termin skiadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
Wykonawcow z wyjadnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

8.4. Przedluzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku
0 wyjasnienie tresci SWZ, o ktorym mowa w pkt 8.1.

8.5. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie treSci SWZ nie wptynie w terminie, o ktorym mowa
w pkt 8.1, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjadnien SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

8.6. TreS¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowe;
prowadzonego postepowania.



9.

8.7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre§¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajacy udostepni na wskazanej
stronie internetowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

V. PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

1.

W celu potwierdzenia, Zze oferowane materiaty, spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego wymagania
oraz w celu umozliwienia Zamawiajacemu stwierdzenia, czy zaproponowany produkt réwnowazny
posiada parametry tozsame lub nie gorsze niz produkt zamawiany, Zamawiajacy wymaga, ztozenia
wraz z ofertg, nastepujgcych przedmiotowych $rodkéw dowodowych:

1.1. w przypadku zaoferowania materiatdow réwnowaznych dla tonerow oraz kaset atramentowych,
dla potwierdzenia, ze oferowane materiaty sq materiatami réwnowaznymi, Wykonawca zataczy do
oferty:

1) ,raporty z testow” przeprowadzonych wedtug norm:

a) ISO/IEC 19752 (lub réwnowaznej) — norma okre$lajaca wydajno$¢ dia wkladow z tonerem do
monochromatycznych drukarek laserowych,

b) ISO/NIEC 24711 (lub rownowaznej) — norma okre$lajaca wydajno$¢ dla kaset z kolorowym i
monochromatycznym tuszem do drukarek atramentowych,

c) ISO/IEC 19798 (lub réwnowaznej) — norma okreslajaca wydajnos¢ dla wktaddw z tonerem do
kolorowych drukarek laserowych,

d) ISO/EC 24712 (lub rownowaznej),

wydane przez niezalezny podmiot uprawniony do kontroli jakosci, potwierdzajace, ze
oferowane produkty, w zaleznosci od rodzaju, odpowiadajg tym normom,

1.2. karty charakterystyki materiatow przygotowane zgodnie z wymogami Rozporzadzenia WE
1907/2006 REACH, paragraf 31, zatacznik II, ktéry zostat zmieniony Rozporzadzeniem WE
2015/830 z dnia 28.05.2015 r. ze sprostowaniem z dnia 17.01.2017 .

1.3. w przypadku zaoferowania toneréw korporacyjnych oswiadczenie producenta toneréw,
potwierdzajace, ze sg to oryginalne materialy, o takiej samej wydajnosci tylko w innym
opakowaniu.

W przypadku, gdy oferowany toner, kaset lub materiat rownowazny okaze sie nierbwnowazny lub gdy
oferowany produkt bedzie niezgodny z opisem przedstawionym w ofercie — oferta zostanie odrzucona
na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

Na podstawie art. 107 ust. 3 ustawy Pzp, wezwie Wykonawcow, ktdrzy nie ztozyli przedmiotowych
$rodkow dowodowych lub ztozone przez nich S$rodki beda niekompletne, do ich zioZenia lub
uzupetnienia, w wyznaczonym terminie.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.

Zamawiajacy wymaga wykonania przedmiotu zaméwienia w nastepujacych terminach:
1.1. pierwsza dostawa w terminie do 15 dni od dnia podpisania umowy,

1.2. nastepne dostawy bedq odbywaé sie sukcesywnie przez okres 5 miesiecy od dnia podpisania
umowy, nie czesciej niz raz w miesigcu, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od ztozenia
zamOwienia poczty elektroniczng (e-mail) przez Zamawiajacego, lub do wyczerpania kwoty
umowy, okreslonej w § 7 ust. 1 wzoru umowy (Zatgcznik nr 3 do SWZ) w zalezno$ci od tego, ktdre
z tych zdarzen wystapi jako pierwsze.



VIl. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 108 ust. 1iart. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

VIIL.

XI.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zamawiajacy hie stawia warunkéw udziatu w postepowaniu.

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA
1. WYKONAWCA

Do oferty Wykonawca zatacza oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania (wzér wg
zalacznika nr 4 do SW2),

Wykonawca zatacza kilka oswiadczen, w zalezno$ci od wystapienia sytuacji opisanej ponizej w pkt 2.

2.  WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia przez Wykonawcow, o$wiadczenie, o
ktorym mowa powyzej w pkt 1, sktada kazdy z Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia (kazdy podmiot wypetnia i podpisuje odrebny formularz).

Kazdy podmiot sktada odrebne o$wiadczenie, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

INFORMACJA O OCENIE OFERT

Na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
oceniona najwyzej, do ztozenia w terminie nie krotszym niz 5 dni, podmiotowego $rodka dowodowego, o
ktdrym mowa w pkt XI. 2

PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

1. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE SKLADANE WRAZ Z OFERTA

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia z ofertg zadnych podmiotowych $rodkéw podmiotowych.

2. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE SKLADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO

2.1

2.2

WYKONAWCA.

Zgodnie z pkt X, Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej,
do zlozenia odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencii
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru, w celu potwierdzenia
braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporzadzonego nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem.

Zamawiajacy nie wezwie do zlozenia dokumentu, o ktorym mowa w pkt 2.1, jezeli moze go
uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogéinodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoSci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 670), o ile Wykonawca
wskaze w odwiadczeniu, o ktorym mowa w pkt IX dane umozliwiajgce dostep do dokumentu lub
zataczy go do oferty (patrz pkt XVIII. 1.8).

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te Srodki oraz potwierdzi ich prawidtowo$¢
i aktualnos¢.



2.3  WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Dokument wymieniony powyzej w pkt 2.1, kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia, sktada w swoim imieniu.

24 PODMIOTY ZAGRANICZNE

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 2.1, sktada dokument wiasciwy w zakresie
uregulowanym w § 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych Srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow
lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415).

2.5 Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych podmiotowych $rodkéw dowodowych, lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty
bedg niekompletne, bedq zawieraty btedy lub bedg budzity wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielenia wyjasnienr w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ziloZenia,
uzupetienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Xil. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

1.

Przed uplywem terminu skiadania ofert, Wykonawca zobowiazany jest wnie§¢ wadium w
wysokosci 3 500 zt (stownie ztotych: trzy tysiace piec¢set 00/100).

Wadium moze by¢ wniesione w:

21 pienigdzu;

2.2 gwarancjach bankowych;

2.3 gwarancjach ubezpieczeniowych;

2.4  poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2020 r.
poz. 299).

Wadium w formie pienieznej nalezy wnie$C przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego o
numerze 92 1010 1010 0036 7813 9120 0000.

Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwilg uznania $rodkéw pienigznych na
rachunku bankowym Zamawiajacego, o ktérym mowa w pkt 3, przed uptywem terminu sktadania ofert
(tj. przed uptywem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin sktadania ofert).

Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie pienieznej, dokument
potwierdzajacy dokonanie przelewu wadium zostat zatgczony do oferty.

Wadium w formie gwarancji lub poreczenia nalezy wnie$¢ jako osobny plik obok innych plikéw
stanowigcych oferte z uwzglednieniem pkt XVII. 7.

Z treSci gwarancji / poreczenia powinno wynikac:

7.1 firma zleceniodawcy (Wykonawcy), beneficienta gwarancji / poreczenia (Zamawiajacego),
gwaranta / poreczyciela (podmiotu udzielajacego gwarancji / poreczenia) oraz adresy ich
siedzib,

7.2 okre$lenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjq / poreczeniem,

7.3 kwota gwarancji / poreczenia,

7.4  termin wazno$ci gwarancji/poreczenia, obejmujacy caty okres zwigzania oferta, poczawszy od
dnia wyznaczonego na dzien sktadania ofert,

7.5  bezwarunkowe, nieodwotywalne oraz platne na pierwsze pisemne zgdanie zgtoszone przez
Zamawiajacego w terminie zwigzania oferta, zobowigzanie Gwaranta / Poreczyciela do wyplaty
Zamawiajacemu, maksymalnie w terminie 30 dni od dnia zadania, peinej kwoty wadium w
okoliczno$ciach okreslonych w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp



Oferta Wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium lub wniesie w sposob nieprawidtowy lub nie utrzyma
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania oferta lub ztozyt wniosek o zwrot wadium
w przypadku, o ktorym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, zostanie odrzucona.

Okolicznosci i zasady zwrotu wadium oraz jego przepadku okre$la ustawa Pzp.

XIll. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA
| ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

XIv.

1.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie
elektronicznie przy uzyciu:

1.1. miniPortalu pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/

1.2. Elektronicznej Skrzynki Podawczej Zamawiajacego: /NIK/SkrytkaESP, znajdujacej sie na
platformie ePUAP pod adresem https:/lepuap.gov.pl/wps/portal

1.3. poczty elektronicznej na adres: nik.zp@nik.gov.pl

14. strony wiasciwej dla danego postepowania w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajacego
https://bip.nik.gov.pl/izamowienia-publiczne/

Zamawiajacy wymaga aby cata komunikacja miedzy Wykonawcami a Zamawiajacym, poza ztozeniem
oferty, byla prowadzona przy pomocy poczty elektronicznej. Skrzynka ePUAP (opcjonalnie réwniez
miniPortal) stuzy tylko do zlozenia oferty.

Sposdb sporzadzenia dokumentdw elektronicznych lub elektronicznych kopii dokumentéw musi by¢ zgodny
z wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452) oraz w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w pkt XI. 2.4.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i odwiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane
zostaty w:

4.1. naminiPortalu: w Instrukcji uzytkownika znajdujacej sie pod adresem:
https:/iminiportal.uzp.gov.pl/instrukcje
4.2. Regulaminie ePUAP pod adresem: https:/lepuap.gov.pl/wps/portal.

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za po$rednictwem dedykowanych formularzy do: zlozenia,
zmiany lub wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB. Maksymalny rozmiar maila (razem z
zalgcznikami) nie moze przekracza¢ 100 MB.

We wszelkiej korespondenciji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja,
sie: numerem ogtoszenia lub numerem postepowania podanym na stronie tytutowej SWZ.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, dokumenty, wnioski oraz informacje wymagaja na zadanie kazdej
ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI W INNY
SPOSOB NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ

Zamawiajacy nie przewiduje komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposob niz przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej okreslonych w pkt XIII.


https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
mailto:nik.zp@nik.gov.pl
https://bip.nik.gov.pl/zamowienia-publiczne/
https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje
https://epuap.gov.pl/wps/portal

XV. WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami sa;
1.1. w kwestiach dotyczacych procedury postepowania — Dariusz Porucznik,
1.2. w kwestiach merytorycznych — Dariusz Pelc, Matgorzata Sykata.

2. Jednocze$nie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy Pzp dotyczace zasady réwnego traktowania
Wykonawcéw nie pozwalajg na jakikolwiek inny kontakt — zaréwno z Zamawiajgcym jak i osobami
uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami — niz wskazany w pkt XIII.

XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertq do dnia 1 lipca 2021 r. (30 dni liczac wiacznie od dnia,
w ktérym uptywa termin sktadania ofert).

2. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania ofertg, o
ktorym mowa w pkt 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci sie jednokrotnie do
Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt 1, wymaga zlozenia przez Wykonawce
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwiazania oferta.

4. W przypadku gdy Zamawiajacy zada wniesienia wadium, przediuzenie terminu zwigzania oferta, o
ktérym mowa w pkt 1, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to
mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

XVII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY.

1. Wykonawca moze ziozyé tylko jedng oferte.

2. Tres¢ ztozonej oferty musi by¢ zgodna z warunkami zaméwienia.

3. Oferte nalezy przygotowa¢ na Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do SWZ.

Zatacznik nr 2 do SWZ lub wiasny formularz ztozony przez Wykonawce, bedg stanowi¢ tre$¢ oferty w
zwigzku z tym nie podlegajg one uzupetnieniu w trybie art. 128 ust. 1 ustawy Pzp.

4.  Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Zalecane formaty to: doc, .docx, pdf.
5.  TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

5.1

5.2

5.3

5.4

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 18 ustawy Pzp postepowanie o udzielenie zaméwienia
jest jawne.

Oferty sktadane w postepowaniu 0 zamdwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu
od chwili ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz.
1913), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogaq by¢
one udostepniane oraz wykazat, Zze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o nazwie albo imionach
i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnoci gospodarczej albo
miejscach zamieszkania oraz informacji o cenach lub kosztach zawartych w ofercie
(zastrzezenie tych informacji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowa¢ bedzie ich
ujawnieniem).

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu ww. ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice



przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku o nazwie ,tajemnica
przedsiebiorstwa”, z uwzglednieniem pkt XVII. 7. Brak jednoznacznego wskazania, ktére
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oSwiadczenia
i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

6. W Formularzu ofertowym Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres poczty elektronicznej, na ktory
prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

7. Po przygotowaniu oferty i zatacznikow, nalezy je zaszyfrowaé. Do zaszyfrowania mozna wybrac¢
folder, badZ kilka poszczegdlnych plikdw, przy czym folder wybrany do szyfrowania, musi by¢
skompresowany do archiwum zip. Foldery i pliki mozna réwniez skompresowa¢ do jednego pliku
w formacie zip. i taki plik zaszyfrowac.

Caly proces szyfrowania ma miejsce na stronie miniPortal.uzp.gov.pl. Szczegéty dostepne sg
w instrukciji, o ktdrej mowa w pkt XIII. 4. 1).

8.  Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztdéw udziatu w postepowaniu.

9. ZMIANA, WYCOFANIE OFERTY

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za
posrednictwem Formularza do zfozenia, zmiany, wycofania oferty dostepnego na ePUAP
i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostat opisany w Instrukcii
uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany, ani wycofa¢
Ztozonej oferty.

10.  Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu:

10.1.0kolicznosci wynikajacych z niewlasciwego zabezpieczenia przez Wykonawce informacii
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa;

10.2. nieotrzymania przez Wykonawce informacji zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem w
przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie btednego adresu, numeru telefonu, adresu
e-mail lub numeru sprawy oraz wysytania korespondencji na skrzynke ePUAP (poza oferta);

10.3. okolicznosci wynikajacych z btednego wskazania przez Wykonawce w ofercie numeru konta, na
ktdry nalezy zwré6ci¢ wadium wniesione w pienigdzu.

11. Oferta, ktdrej tres¢ bedzie niezgodna z warunkami zamdwienia, z zastrzezeniem art. 223 ust. 2 pkt 3
ustawy Pzp, zostanie odrzucona zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. Wszelkie niejasno$ci i
watpliwosci dotyczace tresci zapisow w SWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajacym przed terminem
sktadania ofert, w trybie przewidzianym w pkt IV. 9.

XVill. DOKUMENTY WYMAGANE WRAZ Z OFERTA.
1. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

1.1 oSwiadczenie, o kiorym mowa w pkt IX. 1 dotyczace Wykonawcy lub, jesli dotyczy, Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

1.2 (jezeli dotyczy) petnomocnictwo (patrz ponizej pkt 2),

1.3 (jezeli dotyczy) dokument zawierajacy wyjasnienie wraz z uzasadnieniem, dlaczego zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa (patrz pkt XVII. 5),

14 (jezeli dotyczy) ustanowienie petnomocnika dla Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia,

1.5  (jezeli dotyczy) dokument potwierdzajacy wniesienie wadium w postaci gwarancji lub
poreczenia, o ktorych mowa w pkt XII. 2.2-2.4,



4.

1.6 (jezeli dotyczy) przedmiotowe Srodki dowodowe, o ktorych mowa w pkt V.

Zamawiajacy zaleca dofaczenie do oferty réwniez:
1.7 (jezeli dotyczy) dokumentu potwierdzajgcego wniesienie wadium w postaci przelewu,

1.8  odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralngj Ewidencji i Informacii
o0 Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru — w celu potwierdzenia umocowania
osoby (0s6b) podpisujacej oferte, petnomocnictwa i pozostate dokumenty ztozone z oferta.

PELNOMOCNICTWO.

W przypadku podpisania oferty (Wykonawca / Wykonawcy wspdlinie ubiegajacy si¢ o zamdwienie),
przez osobe niewymieniong w odpisie lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralne;
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innym wtasciwym rejestrze, do oferty nalezy
dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo, z zachowaniem wymogow, o ktérych mowa w pkt XIX. 3.

Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (np. konsorcjum) obowigzujg
nastepujace postanowienia:

3.1 wymagane jest ustanowienie petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia publicznego;

3.2 do oferty nalezy zatgczy¢ dokument ustanawiajacy petnomocnika, o ktérym mowa w pkt 3.1, z
zachowaniem wymogéw, o ktérych mowa w pkt XIX. 3. Przyjmuje sie, Zze petnomocnictwo do
podpisania oferty obejmuje réwniez pemnomocnictwo do poswiadczenia za zgodnos¢ z
oryginatem wszystkich elektronicznych kopii dokumentéw;

3.3  elektroniczne kopie dokumentow dotyczace poszczegdlnych Wykonawcow musza byc
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przez wyznaczonego przez nich petnomocnika
lub odpowiednio przez tych Wykonawcdw.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

XIX. FORMA DOKUMENTOW

1.

Oferte sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej i podpisuje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej i podpisuje podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania
Wykonawcy i zaciagania zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

Oferta musi by¢ zlozona w oryginale.

Oswiadczenie Wykonawcy, Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, o
ktorym mowa w pkt IX., sporzadza sig, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oswiadczenie musi by¢ ztozone w oryginale.
Petnomocnictwa, o ktérych mowa w pkt XVIII. 2 i 3, podmiotowe $rodki dowodowe, o ktdrych mowa
w pkt XI.2, przedmiotowe $rodki dowodowe, o ktérych mowa w pkt V, a takze inne dokumenty

przekazywane w postepowaniu i nie wymienione w pkt XIX (np. wymagane przed umowa),
sktada sie z zachowaniem ponizszych wymogow, j.:

3.1 w przypadku o$wiadczen / dokumentoéw sporzadzonych jako dokument elektroniczny, nalezy
je podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym i przekaza¢ w oryginale.
lub
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3.2 w przypadku odwiadczen / dokumentéw sporzadzonych w postaci papierowej opatrzone;
wiasnorecznym podpisem, cyfrowe odwzorowanie (skan) tych oswiadczenn / dokumentéw
nalezy opatrze¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, po$wiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem
papierowym (poswiadczona kopia dokumentu sporzadzonego w postaci papierowej).

4. W przypadku zastrzezenia cze$ci oferty jako tajemnica przedsiebiorstwa, dokument zawierajacy
uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa, skiada sie z zachowaniem wymogéw, o
ktorych mowa w pkt XIX. 6.

5. Dokument potwierdzajacy wniesienie wadium. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub
poreczenia, Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci
elektroniczne;.

6. Informacje oraz o$wiadczenia inne niz oswiadczenie okreslone w pkt IX (np. wszelkie wyjasnienia,
przedtuzenie terminu zwigzania oferta) przekazywane w postepowaniu, sporzadza sie w postaci
elektronicznej lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu
Srodkow komunikacji elektronicznej, o ktorych mowa w pkt XIII.

7. Pobrane samodzielnie przez Wykonawce, w trybie art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r.
o Krajowym Rejestrze Sadowym (Dz. U z 2021 r. poz. 112, ze zm.), wydruki komputerowe aktualnych
i petnych informacji o podmiotach wpisanych do Krajowego Rejestru Sagdowego majg moc zréwnang
z mocg dokumentéw wydawanych przez Centralng Informacije i nie wymagaja podpisu.

8.  Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podpisujg dokumenty w zakresie, w
jakim kazdego z nich dotycza.

9. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje w
przypadku:

9.1. podmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspdinie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore
kazdego z nich dotycza lub notariusz;

9.2. przedmiotowego $rodka dowodowego — Wykonawca lub Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia lub notariusz;

9.3. petnomocnictwa — mocodawca lub notariusz.

XX. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT
1. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu, musi posiadac:

1.1. konto na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP). Wykonawca
posiadajacy konto na ePUAP ma przez nie dostep do formularzy: ztozenia, zmiany lub wycofania
oferty;

1.2. konto Wykonawcy na miniPortalu.

2. Oferte nalezy zlozy¢, w terminie do dnia 2 czerwca 2021 r., do godz. 9:00.

3. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty
na Elektroniczng Skrzynke Podawczg Zamawiajgcego: /NIK/SkrytkaESP. Data i godzina doreczenia
oferty podana jest na UPP — Urzedowym Poswiadczeniu Przedtozenia.

4,  Oferta ztozona po terminie, o ktdrym mowa w pkt 2, zostanie odrzucona, na podstawie art. 226 ust. 1
pkt 1 ustawy Pzp.

5. Oferte mozna ztozy¢ na dwa sposoby:

5.1. przez miniPortal:
1) na stronie miniPorttalu nalezy wej$¢ w Formularze do komunikacji,
2)  wejs¢ w Formularz do ztoZenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku,
3) zalogowac sie do ePUAP wybrang przez siebie metoda,
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4) poda¢ numer ogtoszenia 0 zamdwieniu; numer dostepny jest na gérze ogtoszenia, pod
nazwa postepowania lub na miniPortalu w kolumnie Numer TED/BZP/referencyjny,
5)  postepowac zgodnie z dalszymi poleceniami.
5.2. przez ePUAP:
1) nalezy wejs¢ na strong: https:/lepuap.gov.pl/iwps/portal,
2)  wsekcji Inne sprawy urzedowe, wejS¢ w Zaméwienia publiczne,
3) wejS¢ w Zlozenie, zmiana, wycofanie oferty oraz komunikacja Zamawiajgcego z
Wykonawca,
) wejS¢ w Zafatw sprawe,
) wejs¢ w Formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku,
) zalogowac sie do ePUAP wybrang przez siebie metoda,
) poda¢ numer ogloszenia o zamdwieniu; numer dostepny jest na goérze ogtoszenia, pod
nazwg postepowania lub na miniPortalu w kolumnie Numer TED/BZP/referencyjny,
8) postepowat zgodnie z dalszymi poleceniami.

6. Za date zlozenia dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub
o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date wptywu na adres poczty elekironicznej
Zamawiajacego (decydujace znaczenie bedzie miata data otrzymania wiadomosSci przez system
pocztowy Zamawiajacego).

XXI. TERMIN OTWARCIA OFERT

1.

Oferty zostang otwarte w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert, z uwzglednieniem art. 222 ust. 2
ustawy Pzp.

Planowana godzina otwarcia ofert: 12:00.
Otwarcie ofert nie odbywa si¢ publicznie.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

3.1. firmach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;
3.2. cenach zawartych w ofertach.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie dedykowanej strony na miniPortalu i dokonywane jest poprzez
odszyfrowanie ofert.

XXII. SPOSOB OBLICZENIA CENY.

1. Wykonawca okresla cene realizacji zamoéwienia poprzez wskazanie jej w ofercie.

2. Cena ofertowa brutto musi uwzgledniat wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia, zgodnie z postanowieniami opisanymi w SWZ, w tym podatek VAT.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zmiany ceny ofertowej brutto, poza przypadkami opisanymi we wzorze
umowy (Zatacznik nr 3 do SWZ).

4. Cena musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku.
5. Cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

6. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone wytacznie w ziotych polskich.

7. Do wyliczenia ceny brutto, Wykonawca zastosuje wiasciwg aktualnie obowigzujacq w przepisach
prawa stawke podatku od towaréw i ustug (VAT).
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https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/inne-sprawy-urzedowe/zamowienia-publiczne/zlozenie-zmiana-wycofanie-oferty-oraz-komunikacja-zamawiajacego-z-wykonawca-2
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/inne-sprawy-urzedowe/zamowienia-publiczne/zlozenie-zmiana-wycofanie-oferty-oraz-komunikacja-zamawiajacego-z-wykonawca-2

8. Zamawiajacy bedzie poprawiat oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek.

9.  Szczegdtowy opis sposobu obliczenia ceny ofertowej znajduje sie w zataczniku nr 2 do SWZ.

10. DOTYCZY PRZYKLADOWO CZYNNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 17 NW. USTAWY
W sytuacji okreSlonej w art. 225 Pzp {j. jezeli Wykonawca skfada, ktorej wybor prowadzitby do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685), dla celow zastosowania kryterium ceny
Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktorg
miatby obowigzek rozliczy¢.

11. W ofercie, o ktorej mowa w pkt 10 Wykonawca ma obowigzek:

11.1 poinformowania Zamawiajacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego;

11.2  wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity
do powstania obowigzku podatkowego;

11.3  wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego, bez
kwoty podatku;

11.4. wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

XXIIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU

OCENY OFERT
1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszq liczbe punktéw w ponizszych
kryteriach:
1.1, CENA OFBIOWA ... - (51,35%)
maks. 51,35 pkt;
1.2. rodzaj oferowanych produkiOw ............cceveerinninneeee s - (48,65%)
waga 48,65 pkt.
2. W poszczegoinych kryteriach punkty zostang obliczone w nastepujacy sposob:
numer obis krvterium waga liczba
kryterium pis KIy % punktow
cena ofertowa
1 oferty bedq oceniane wedtug nastepujacego wzoru: 51,35% | maks. 51,35 pkt
(cena oferty z najnizszg ceng / cena oferty ocenianej (sposréd ofert
niepodlegajacych odrzuceniu)) x 53,5 punktéw
2 Rodzaj oferowanych produktow 48,65% 48,65 pkt

3. W kryterium Rodzaj oferowanych produktéw za kazdy zaoferowany fabrycznie nowy toner, nowa kasete
atramentowa oraz nowy materiat eksploatacyjny zalecany przez producenta urzadzen, Zamawiajacy
przyzna 0,05 pkt, za kazdy produkt réwnowazny Zamawiajacy przyzna 0 pkt. W tym kryterium
Zamawiajacy przyzna maksymalnie 48,65 pkt.

4,  Catkowita liczba punktdw, jakg otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:
Spkt = k1 + k2
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XXIV.

XXV.

1.

gdzie:
Spkt - suma punktéw,
k1 -k2 — punkty uzyskane w kryteriach wyszczegdlnionych w pkt 1.

Liczba punktéw w kryterium nr 1 zostanie wyliczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Najwyzsza suma punktow wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiadaC bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryteria wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia takg sama cene, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych, zgodnie z art. 248 ust. 3 ustawy Pzp.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ,ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

W przypadku, gdy umowa bedzie podpisywana w siedzibie Zamawiajacego, osoby reprezentujace
Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty potwierdzajace ich
umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych
do oferty lub wtasciwego aktu rejestracyjnego.

W przypadku wyboru oferty ztoZonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, Zamawiajacy moze zgda¢ przed zawarciem umowy, przedstawienia kopii umowy
regulujacej wspétprace tych Wykonawcow.

Umowa taka winna okre$laé strony umowy, cel dziatania, sposdb wspdtdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamdwienia,
oznaczenie czasu trwania konsorcjum, wykluczenie mozliwo$ci wypowiedzenia umowy konsorcjum
przez ktoregokolwiek z jego cztonkow (na okres realizacji przedmiotu zamowienia, gwarancji i rekojmi).

Postanowienia ustalone w projekcie umowy nie podlegaja zmianom, z zastrzezeniem pkt IV. 9.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, pod
rygorem utraty wadium na podstawie art. 98 ust. 6 pkt 2 i 3 ustawy Pzp, dostarczy Zamawiajacemu
dowdd wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ktérym mowa w pkt XXV.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny
ofert spo$rod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcdw oraz wybraé najkorzystniejszg oferte albo
uniewazni¢ postepowanie.

Poniewaz Zamawiajacy stosowaé bedzie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztoZzenia wskazanych oswiadczer i dokumentéw,
potwierdzajacych okolicznosci, o ktdrych mowa w pkt X, zostanie wezwany Wykonawca, ktorego oferta
uzyskata drugg w kolejnosci faczna liczbe punktow. Powyzsze dotyczy kazdej kolejnej oferty, do ktorej
bedzie miata zastosowanie sytuacja opisana w niniejszym punkcie.

INFORMACJE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany bedzie do wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, najpozniej w dniu jej zawarcia, w wysokosci 5 % ceny catkowitej
brutto podanej w ofercie.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru Wykonawcy, w jednej lub w kilku nastepujacych
formach:
2.1 pienigdzu, na numer rachunku bankowego podany w pkt XIl. 3,

14



2.2 poreczeniach bankowych lub poreczeniach spdidzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej, z
tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

2.3 gwarancjach bankowych,

2.4  gwarancjach ubezpieczeniowych,

2.5  poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2020 r.
poz. 299).

Zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach okreslonych art. 450 ust. 2
ustawy Pzp.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie pienieznej Zamawiajacy przechowa je na
oprocentowanym rachunku bankowym.

Sposob wniesienia zabezpieczenia okresla Wykonawca, a sposdb jego zwrotu okresla wzor umowy
stanowigcy zatacznik nr 3 do SWZ.

Z tresci zabezpieczenia przedstawionego w formie gwarancji / poreczenia powinno wynikac:

6.1 firma zleceniodawcy (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji / poreczenia (Zamawiajgcego),
gwaranta/ poreczyciela (podmiotu udzielajgcego gwarancji / poreczenia) oraz adresy ich
siedzib,

6.2  okreSlenie wierzytelnosci, ktdra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg / poreczeniem,

6.3  kwota gwaranciji / poreczenia,

6.4 termin wazno$ci gwarancji / poreczenia, obejmujacy caty okres wykonania zaméwienia oraz
rekojmi za wady, poczawszy co najmniej od dnia wyznaczonego na dzien zawarcia umowy,

6.5 bezwarunkowe, nieodwolywalne oraz ptatne na kazde pierwsze pisemne zgdanie
Zamawiajacego, zobowigzanie Gwaranta/Poreczyciela do wypltaty Zamawiajacemu,
maksymalnie w terminie 30 dni od dnia zadania, kwoty zabezpieczenia.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu, Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

W przypadku, gdy zabezpieczenie, bedzie wnoszone w formie innej niz pienigdz, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu stosownego dokumentu.

XXVI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE

1.

ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy na warunkach okreslonych w SWZ. Wzér umowy,
stanowi zatacznik nr 3 do SWZ.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien tresci zawartej umowy w sprawie zamowienia.
Szczegbtowy opis warunkéw dokonania takich zmian znajduje si¢ we wzorze umowy.

XXVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz
poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp,
przystuguja Srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale IX ustawy Pzp.

XXVIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

POLITYKA SRODOWISKOWA

1.1 Zamawiajacy informuje, ze w Najwyzszej Izbie Kontroli wystepujacej w przedmiotowym
postepowaniu jako Zamawiajacy, wdrozony zostat system zarzadzania $rodowiskowego.
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1.2 Obowiazujaca ,Polityka Srodowiskowa Najwyzszej Izby Kontroli” jest dostepna na stronie
internetowej Zamawiajacego (www.nik.gov.pl/nik-o-ochronie-srodowiskal). Wykonawca
zobowigzany jest do zapoznania sie z ,Politykg Srodowiskowg Najwyzszej Izby Kontroli”.

Informacja o przetwarzaniu danych osoby, ktore Zamawiajacy pozyskuje bezposrednio od
niej (osoba fizyczna, osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$é gospodarczg).

Na podstawie art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.,
zwanego dalej ,RODO", informuije sie, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Najwyzsza Izba Kontroli, 02-056 Warszawa
ul. Filtrowa 57, tel. (22) 444 50 00.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: tel. 22 444 58 19, e-mail: iod@nik.gov.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i f RODO w
zwigzku z przepisami ustawy Pzp, w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, zawarcia irealizacji umowy o zamowienie oraz
dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu realizacji umowy.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda;

- osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp,

- podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa,

- podmiot $wiadczacy ustugi IT w zakresie serwisowania i usuwania awarii, na rzecz
Administratora danych.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a w stosunku do danych osobowych
wskazanych przez Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana - przez okres trwania umowy o
zambwienie, ale nie krocej niz 4 lata, od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych z
umowy. Ponadto, dane osobowe bedg przechowywane przez okres archiwizacji dokumentéw
wynikajacy z przepisOw powszechnie obowigzujgcych oraz przepisow wewnetrznych
Administratora Danych.

6. Obowigzek podania danych osobowych przez Panig/Pana jest wymogiem ustawowym
okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, a w przypadku Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana - do
zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy
Pzp.

7. W odniesieniu do tych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8. Pani/Pan posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych, pod warunkiem podania nazwy postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, w zwigzku z ktérym dane sg przetwarzane;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
z tym ze wystapienie z takim zadaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

- prawo sprzeciwu wobec przetwarzania dotyczacych Pani/Pana danych osobowych, na
zasadach okreslonych w art. 21 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym w Polsce jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy Pani/Pan uzna, ze przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:
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- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.
Zakres informacji przekazywanych przez Wykonawce osobom, ktérych dane sa wykazywane
w zwiazku ze skladang ofertg lub dziatajacym i realizujgcym zaméwienie w jego imieniu,
o przetwarzaniu ich danych osobowych, w zwiazku z art. 14 RODO:

1. Z chwilg udostepnienia danych osobowych administratorem tych danych jest Najwyzsza Izba
Kontroli, 02-056 Warszawa ul. Filtrowa 57, tel. (22) 444 50 00.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych tel. 22 444 58 19, e-mail: iod@nik.gov.pl.

3. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust.1 lit. ¢) i f) RODO w zwigzku z
przepisami ustawy PZP, w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, zawarcia irealizacji umowy o zaméwienie oraz dochodzenia
ewentualnych roszczen z tytutu realizacji umowy.

4, Kategoria danych osobowych zebranych przez Wykonawce i udostepnione przez niego
Administratorowi danych jest nastepujaca: dane osobowe 0sdb, ktérych dotycza, ujawnione NIK
w celu udziatu Wykonawcy w niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
zawarcia i realizacji umowy o zaméwienie oraz dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu
realizacji umowy - w przypadku wyboru oferty Wykonawcy — np. imie i nazwisko.

5. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow
prawa. Odbiorcg danych moze by¢ roéwniez podmiot $wiadczacy ustugi IT w zakresie
serwisowania i usuwania awarii, na rzecz Administratora danych.

6. Dane osobowe bedg przechowywane, przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a w stosunku do danych osobowych
wskazanych przez Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana - przez okres trwania umowy o
zamowienie, ale nie krécej niz 4 lata, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych z
umowy. Ponadto dane osobowe przechowywane bedg przez okres archiwizacji dokumentéw
wynikajacy z przepisow wewnetrznych Administratora Danych.

7. W odniesieniu do danych osobowych przekazanych NIK, decyzje nie bedg podejmowane w
sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8. Osoby, ktérych dane zostang przekazane NIK, na podstawie art. 15 RODO - majg prawo
dostepu do danych osobowych ich dotyczacych, a na podstawie art. 16 RODO - prawo do
sprostowania tych danych. Osoby, ktorych dane zostang przekazane NIK, na podstawie art. 18
RODO - majg prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych.
Przy czym, prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

9. Osoby, ktorych dane zostang przekazane NIK majq prawo sprzeciwu wobec przetwarzania
dotyczacych ich danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 21 RODO.

10. Osoby, ktorych dane zostang przekazane NIK, majg prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, ktorym w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie takich danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

11. Osobom, ktérych dane zostang przekazane NIK nie przystuguje, prawo do usunigcia danych
osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO, jak réwniez prawo do
przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.

W przypadku, gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, w stosunku

do danych osoby, ktérej dotycza w przechowywanym przez Zamawiajacego protokole wraz z

zatgcznikami, o ktorym mowa w art. 97 ust. 1 ustawy, wymagatoby niewspotmiernie duzego

wysitku, Zamawiajacy zazada wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegdlnosci na
celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zaméwienia.
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XXIX. ZALACZNIKI DO SWZ:

1. Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia.

2. Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy.

3. Zalgcznik nr 3 - Wz6r umowy.

4.  Zatgcznik nr 4 - Odwiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania.
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