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. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Najwyzsza |zba Kontroli

02-056 Warszawa, ul. Filtrowa 57

tel. 22 444 57 14, fax 22 444 54 15

e-mail: nik_zp@nik.gov.pl

Adres strony internetowej: www.nik.gov.pl

Adres strony dot. zamdwien publicznych: http:/bip.nik.gov.pl/zamowienia-publiczne/

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843, ze
zm.), zwanej dalej ,ustawa Pzp”.

W zakresie nieuregulowanym niniejszg SIWZ, zastosowanie majaq przepisy ustawy Pzp.

Warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

lll.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA / OPIS CZESCI ZAMOWIENIA.

1.

Przedmiotem zamdwienia sg dostawy materiatéw biurowych i komputerowych do Siedziby Najwyzszej
Izby Kontroli w Warszawie (dalej: Centrala) oraz Osrodka Szkoleniowego NIK w Gotawicach Drugich,
gm. Pomiechdéwek (dalej: OS).

1.1 CZESC| ZAMOWIENIA: MATERIALY BIUROWE

Przedmiotem cze$ci | zamdwienia sg dostawy materiatéw biurowych do Centrali oraz do OS.

1.2 CZESC Il ZAMOWIENIA: MATERIALY KOMPUTEROWE

Przedmiotem cze$ci Il zamdwienia sg dostawy materiatdw komputerowych do Centrali oraz do
0OS.

Réwnowazno$¢ - Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert rownowaznych

2.1 Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z postanowieniami art. 30 ust. 5 ustawy ,Wykonawca, ktory
powotuje sie na rozwigzania rownowazne opisywanym przez Zamawiajgcego, jest obowigzany
wykazaC, ze oferowane przez niego dostawy (...) Spefniajq wymagania okre$lone przez
Zamawiajgcego”.

2.2 Za produkt réwnowazny Zamawiajacy uzna jedynie taki, ktéry posiada tozsame parametry
techniczne, jako$ciowe, uzytkowe i estetyczne w stosunku do wymogdw okreslonych przez
Zamawianego. Na Wykonawcy spoczywa obowigzek udowodnienia Zamawiajacemu
réwnowaznosci oferowanego produktu.

2.3 Opis rownowaznosci znajduje sie w zataczniku nr 1 oraz zataczniku nr 2 do SIWZ.

2.4 W przypadku, gdy Wykonawca zaproponuje produkt rbwnowazny, informacja o tym musi znalez¢
sie w ofercie.

Odpowiednie informacje nalezy wpisa¢ w kolumnie nr 3 w tabelach nr 1-4, w zataczniku nr
1 do SIWZ.

W przeciwnym razie, w przypadku wyboru jego oferty, Wykonawca musi dostarczy¢ materiaty
zgodne z ofertg. Dla umozliwienia Zamawiajacemu stwierdzenia, czy zaproponowany produkt
rownowazny posiada parametry tozsame lub nie gorsze niz produkt zamawiany, Wykonawca



Iv.

dostarczy, na zadanie Zamawiajacego, egzemplarze testowe produktow réwnowaznych,
wyszczegolnione w pkt VI. 3.1 lit. d) i e) SIWZ.

Koszty zawigzane z dostawg egzemplarzy testowych ponosi Wykonawca.
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia (OPZ).

Szczegbtowy opis zamdéwienia dla czesci | znajduje sie w:

3.1 Zalaczniku nr 1 - opisie materiatdw biurowych dla siedziby NIK w Warszawie i OS (tabele nr 1
i 2), bedacym jednocze$nie formularzem oferty (okre$la wymagania Zamawiajacego w zakresie
okreslonych parametrow oraz zawiera opis rownowaznosci),

3.2 Zalaczniku nr 2 — opisie parametréw papierdw (zatacznik okresla wymagania Zamawiajacego
w zakresie okreslonych parametréw oraz zawiera opis rownowaznosci),

3.3  Zalaczniku nr 3 - wzorze umowy dot. materiatéw biurowych (Wykonawca zobowigzany jest
zrealizowa¢ zamdwienie na zasadach i warunkach opisanych we wzorze umowy),

Szczegbtowy opis zaméwienia dla czesci Il znajduje sie w:

3.4  Zalaczniku nr 1 — opisie materiatdw komputerowych dla siedziby NIK w Warszawie i OS
(tabele nr 3 i 4), bedacym jednoczesnie formularzem oferty (okreSla wymagania
Zamawiajacego w zakresie okreslonych parametréw oraz zawiera opis réwnowaznosci),

3.5  Zalaczniku nr 4 - wzorze umowy dot. materiatéw komputerowych (Wykonawca zobowigzany
jest zrealizowaC zaméwienie na zasadach i warunkach opisanych we wzorze umowy).

Kod Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):
30192000-1  wyroby biurowe,

22815000-6  notatniki,

22850000-3  skoroszyty i podobne wyroby,
30199230-1  koperty,

32582000-6  no$niki danych,

30199500-5  segregatory,

30197644-2  papier kserograficzny.

Miejsce realizacji przedmiotu zamdwienia.

CZESC | oraz CZESC Il ZAMOWIENIA
Magazyn w Centrali oraz magazyn w OS.

Oferty czesciowe

6.1  Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych.

6.2  Zamowienie podzielone zostato na dwie czesci.

6.3  Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedna dowolng cze$é lub na dwie czes$ci zamdwienia.

Umowa ramowa
Zamawiajacy hie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamowienia, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 lub 7 ustawy
Zamawiajacy hie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 lub 7 ustawy.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.
CZESC | oraz CZESC Il ZAMOWIENIA

1.

Centrala:



— pierwsza dostawa — w terminie do 7 dni roboczych od dnia podpisania umowy,
— nastepne dostawy — sukcesywnie do 21 grudnia 2020 r. lub do wyczerpania kwoty okre$lonej w
§ 7 ust. 1 pkt 1 umowy — w zalezno$ci o tego, ktdre z tych zdarzen wystapi jako pierwsze.

2. OS:
— jedna dostawa — w terminie do 7 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

V.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY DO WYKLUCZENIA.
Zamawiajacy nie stawia zadnych warunkéw udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu, na podstawie
art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1 ustawy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zastosowania tzw. ,procedury odwréconej”, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1
ustawy Pzp.

V. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW SKLADANYCH PRZEZ PODMIOTY BIORACE UDZIAL W
POSTEPOWANIU:

1. DOKUMENTY SKLADANE WRAZ Z OFERTA:
1.1 WYKONAWCA. Do oferty kazdy Wykonawca musi dotaczy¢:

o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia (wzér wg
zatacznika nr 5 do SIWZ),

UWAGA.
W celu prawidtowego sporzadzenia oferty nalezy rowniez wzigé pod uwage o$wiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w pkt X. 1.

12 WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O ZAMOWIENIE

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcow o$wiadczenie, o
ktorym mowa w pkt VI. 1.1 SIWZ, sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
zamoéwienie (kazdy podmiot wypetnia i podpisuje odrebny formularz).

2. GRUPA KAPITALOWA

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacii, o ktérych mowa

w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze Zamawiajacemu, BEZ DODATKOWEGO WEZWANIA,
oSwiadczenie o przynaleznoSci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej (wzér wg
zalacznika nr 6 do SIWZ), o ktdrej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem
oSwiadczenia, Wykonawca moze przedstawic dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie
prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

3. DOKUMENTY | DOKUMENTY/EGZEMPLARZE TESTOWE SKLADANE NA WEZWANIE
ZAMAWIAJACEGO:

3.1 WYKONAWCA.
Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na
dzien ztozenia nastepujacych oSwiadczen lub dokumentéw potwierdzajgacych okolicznosci, o
ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp:

POTWIERDZAJACYCH BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA:




3.2

a)

odpisu z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,
z uwzglednieniem UWAGI w punkcie VI. 4;

SPELNIANIE  PRZEZ  OFEROWANE _ DOSTAWY  WYMAGAN  OKRESLONYCH  PRZEZ

ZAMAWIAJACEGO:

DLA CZESCI I:

dokumentacji technicznej potwierdzajacej, ze oferowane przez Wykonawce papiery
wymienione w tabeli nr 1 zatacznika nr 1, w poz. 78 i 79, spetniajg wszystkie wymagane
parametry;

tylko w przypadku, gdy w tabeli nr 1 zatgcznika nr 1, w poz. 80-84 oraz w tabeli nr 2, w
poz. 21-23 Wykonawca zaoferuje papiery rownowazne - dokumentacji techniczne;
potwierdzajacej, ze oferowane w tych pozycjach papiery spetniajgq wszystkie parametry
okre$lone odpowiednio w zatacznikach nr 12 do SIWZ.

Jako dokumentacje techniczng. Zamawiajacy dopuszcza wydruki z Internetu w jezyku
polskim lub przettumaczone na jezyk polski przez Wykonawce.

egzemplarzy testowych oferowanych materiatéw do przeprowadzenia testow w celu
sprawdzenia, czy sg one zgodne z opisem przedstawionym w ofercie. Zamawiajacy
bedzie wymagat dostarczenia egzemplarzy testowych nastepujacych materiatow:

1) tabela nr 1: poz. 19, 20, 29, 45-47, 54-56, 58 75, 86-91, 119,132;
2) tabela nr 2: poz. 4, 25, 28, 32.

DLA CZESCI II:

egzemplarzy testowych oferowanych materiatéw do przeprowadzenia testéw w celu
sprawdzenia, czy sg one zgodne z opisem przedstawionym w ofercie. Zamawiajacy
bedzie wymagat dostarczenia egzemplarzy testowych nastepujacych materiatow:

1) tabela nr 3: poz. 2, 3, 5, 6, 10, 12;
2) tabela nr 4: poz. 1.

Uwagi dot. pkt b —e:

1)

w przypadku, gdy oferowany papier lub materiat rownowazny okaze si¢ nierbwnowazny
lub gdy oferowany produkt bedzie niezgodny z opisem przedstawionym w ofercie —
oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, po uprzednim
wezwaniu do uzupetnienia na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp;

koszty zwigzanie z dostawg oraz zwrotem egzemplarzy testowych ponosi Wykonawca.
po wykonaniu testéw, dostarczone w celu ich przeprowadzenia egzemplarze testowe
oferowanych materiatdw, zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcy;

wraz z ww. materiatami do testow Wykonawca powinien dostarczony dokfadny ich spis.
Spis ten stanowi€ bedzie jednocze$nie protokét przekazania.

PODMIOTY ZAGRANICZNE

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt VI. 3.1 lit. a, sktada dokument wiasciwy w
zakresie uregulowanym w § 7 oraz § 8 rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
W sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. poz. 1126, ze zm.).



3.3 Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty bedg niekompletne, bedg
zawieraty btedy lub bedg budzity wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy
wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie
przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

3.4  Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie go do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo
ich ztozenia oferta Wykonawcy podlegatby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

FORMA DOKUMENTOW, O KTORYCH MOWA W PKT VI (odpowiednio jezeli dotyczy).

41 Oferta oraz o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zambwienia sktadane sq w oryginale.

4.2 Pozostate o$wiadczenia oraz dokumenty skladane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez osobe uprawniong. Zamawiajacy odstepuje od koniecznosci
potwierdzania autentycznosci dokumentacji technicznej!.

4.3 Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy
wspoInie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego, w zakresie dokumentéw, ktdre
kazdego z nich dotycza.

4.4 Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii
o$wiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem.

UWAGA

Jezeli dokumenty i o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt VI.3 znajdujg sie w posiadaniu
Zamawiajacego, Zamawiajacy bedzie z nich korzystat po ich wskazaniu przez Wykonawce, jesli sg
one aktualne 2.

Jezeli Zamawiajacy nie jest w posiadaniu dokumentu, o ktorym mowa w pkt VI. 3.1 lit. a, Wykonawca
sktada go w formie okre$lonej w pkt VI. 4 lub wskazuje jego dostepno$¢ w formie elektronicznej pod
okreslonymi adresami internetowymi ogoéinodostepnych i bezptatnych baz danych. W takim przypadku
Zamawiajacy wskazany dokument pobierze samodzielnie z tych baz danych, na podstawie art. 26
ust. 6 ustawy Pzp.

VI.  INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1.

Zamawiajacy przewiduje nastepujace Srodki komunikacji: za po$rednictwem operatora pocztowego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, ze zm.),
osobicie, za posrednictwem postarica, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 0 $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz.
344, ze zm.).

W korespondencii kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca powinien postugiwaé sie numerem sprawy
podanym na stronie tytutowej SIWZ.

" Podstawa prawna: § 13 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadac¢ zamawiajgcy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
2 Podstawa prawna: § 10 ww. rozporzadzenia.



10.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce w formie
pisemnej nalezy sktada¢ za po$rednictwem operatora pocztowego, postarica, mailem lub osobiscie na
adres: Najwyzsza Izba Kontroli, 02-056 Warszawa, ul. Filtrowa 57 (pok. 17).

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce faksem lub przy
uzyciu Srodkéw komunikaciji elektronicznej, nalezy kierowac:

4.1  faksem na numer: 22 444 54 15,
4.2 droga elektroniczng na adres: nik_zp@nik.gov.pl,

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za po$rednictwem faksu lub
przy uzyciu $rodkdw komunikaciji elektronicznej wymagaja, na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.

W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania przekazanych przez Zamawiajacego
zawiadomien, o$wiadczen wnioskéw lub informacji, Zamawiajacy przyjmuje ze Wykonawca otrzymat
zawiadomienie, o$wiadczenie, wniosek lub informacje i zapoznat sie z nim/nig w dniu ich/jej nadania.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu:

6.1  okolicznosci wynikajacych z niewtasciwego zabezpieczenia lub opisania przez Wykonawce koperty,
w ktérej znajduie sie sktadana przez niego oferta lub zmiana oferty,

6.2  okolicznosci wynikajacych z niewtasciwego zabezpieczenia przez Wykonawce informacii
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r,
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010, ze zm.),

6.3  nieotrzymania przez Wykonawce informacji zwigzanych z prowadzonym postepowaniem w
przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie blednego adresu, numeru telefonu, faxu, adresu
e-mail lub numeru sprawy,

6.4  okolicznosci wynikajacych z btednego wskazania przez Wykonawce w ofercie informacii
dotyczacych numeru rachunku bankowego, na ktéry nalezy zwréci¢ wadium wniesione w pienigdzu.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Jezeli wniosek o wyjasnienie
tresci SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa terminu
sktadania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uptywie terminu, o ktérym
mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢
wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy zamieSci wyjadnienia na stronie internetowej, na ktorej
udostepniono SIWZ.

7.1 W przypadku zwrdcenia sie Wykonawcy do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ w formie
innegj niz elektroniczna, kopie pytania (pytan) nalezy réwniez przesta¢ na adres e-mail:
nik_zp@nik.gov.pl w wersji elektronicznej umozliwiajacej edycje treci tego dokumentu.

7.2 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiane tresci SIWZ Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt
VI 7.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami sg;

10.1  w kwestiach dotyczacych procedury postepowania — p. Piotr Checinski,
10.2  w pozostatych kwestiach — p. Artur Biniszewski lub p. Kalina Biedrzycka.

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, Zze przepisy ustawy Pzp dotyczace réwnego traktowania
Wykonawcéw nie pozwalajg na jakikolwiek inny kontakt, zaréwno z Zamawiajacym jak i osobami
uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami, niz wskazany w niniejszym punkcie SIWZ.
Oznacza to, ze Zamawiajacy nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania si¢ z nim, w
szczegolnosci na kontakt telefoniczny lub / i osobisty w swojej siedzibie.



Vil.  WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

1.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium w wysokosci:
— dlaczeseil: 6.300 zl,

— dlaczescill: 2.800 zt.
Wadium moze by¢ wniesione w:
2.1 pienigdzu,

2.2 poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednos$ciowo-kredytowej, z
tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

2.3 gwarancjach bankowych,

24  gwarancjach ubezpieczeniowych,

2.5  poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2020 r.
poz. 299, ze zm.).

Wadium w formie pienieznej nalezy wnies¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego o
numerze 92 1010 1010 0036 7813 9120 0000.

Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwilg uznania Srodkoéw pienieznych na
rachunku bankowym Zamawiajacego, o ktorym mowa w pkt VIII. 3, przed uptywem terminu sktadania
ofert (tj. przed uptywem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin sktadania ofert).

Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie:

5.1  pienieznej — dokument potwierdzajacy dokonanie przelewu wadium zostat zataczony do oferty,

5.2 innej niz pienigdz — oryginat dokumentu potwierdzajacego wniesienie wadium przed uptywem
terminu sktadania ofert, zostat ztozony w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Filtrowej 57, w
Sekretariacie Biura Rachunkowo$ci, pok. 23, a jego kopia zatgczona do oferty.

Z tresci gwarancji / poreczenia powinno wynikac:

6.1 nazwa zleceniodawcy (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji / poreczenia (Zamawiajacego),
gwaranta / poreczyciela (podmiotu udzielajacego gwarancji / poreczenia) oraz adresy ich
siedzib,

6.2  okre$lenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjq / poreczeniem,

6.3  kwota gwarancji / poreczenia,

6.4  termin wazno$ci gwarancji/poreczenia, obejmujacy caly okres zwigzania oferta, poczawszy od
dnia wyznaczonego na dzienh sktadania ofert,

6.5 bezwarunkowe, nieodwotywalne oraz ptatne na pierwsze pisemne zgdanie zgtoszone przez
Zamawiajacego w terminie zwigzania oferta, zobowigzanie Gwaranta / Poreczyciela do wyptaty
Zamawiajacemu, maksymalnie w terminie 30 dni od dnia zadania, petnej kwoty wadium w
okoliczno$ciach okreslonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.

Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie w sposob nieprawidtowy — zostanie
odrzucona.

Okolicznosci i zasady zwrotu wadium oraz jego przepadku, okresla ustawa Pzp.

IX.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢
wraz z uptywem terminu sktadania ofert (art. 85 ust. 5 ustawy Pzp).

Wykonawca moze przediuzy¢ termin zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3
dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdci¢ sie do Wykonawcéw 0 wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.



4.  Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.

Jezeli przediuzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej,
obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

X.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY.
1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace oSwiadczenia i dokumenty:

1.1 druk oferty przygotowany w jezyku polskim, w sposdb czytelny i trwaty, na druku stanowigcym

zatacznik nr 1 do SIWZ. W przypadku sporzadzenia oferty przez Wykonawce na wtasnym
formularzu, wymaga sie¢ aby Wykonawca uwzglednit w nim wszystkie oswiadczenia i elementy
zawarte w zatgczniku nr 1 do SIWZ.
Zatgcznik nr 1 do SIWZ lub wtasny formularz ztozony przez Wykonawce, bedq stanowi¢ tresé
oferty w zwigzku z tym nie podlegajgq one uzupetnieniu w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.
Nieztozenie ktdregokolwiek z tych dokumentéw (lub ich czesci), skutkowaé bedzie odrzuceniem
oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp,

1.2 oSwiadczenie wymienione w pkt VI. 1.1 (opcjonalnie, jesli dotyczy z uwzglednieniem pkt. VI. 1.2),
1.3 (opcjonalnie jezeli dotyczy) petnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt X. 4i X. 5,

1.4 (opcjonalnie jezeli dotyczy) dokument zawierajacy wyjasnienie wraz z uzasadnieniem, dlaczego
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa (patrz pkt X.13).

Zamawiajacy zaleca dofaczenie do oferty réwniez:

1.5 odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informacii o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji — w celu potwierdzenia umocowania
osoby (0s6b) podpisujacej oferte, petnomocnictwa i pozostate dokumenty ztozone z oferta,

1.6  kopii dokumentu potwierdzajacego wniesienie wadium, o ktérym mowa w pkt VIII. 5.

1.7 no$nika elektronicznego zawierajacego kopie oferty w postaci czarno-biatego skanu (plik o
matej pojemnosci MB), o ktérym mowa w pkt X. 3.

UWAGA
Do oferty nie nalezy dotacza¢ dokumentéw ani egzemplarzy testowych, o ktérych mowa
w pkt VI. 2 oraz VI. 3.1 (poza dokumentem z lit. a).

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy i
zaciggania zobowigzan w wysoko$ci odpowiadajacej cenie oferty.

3. Oferte sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej, a jej kopie nalezy rowniez ztozy¢ w
formie skanu w formacie jednego nieedytowalnego pliku PDF na dowolnym no$niku elektronicznym, z
zastrzezeniem, ze jezeli Wykonawca sktada wraz z ofertg w formie pisemnej informacje stanowiace
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencj,
Zamawiajacy zaleca umieszczenie ich kopii na ww. nosniku elektronicznym w postaci skanu —
osobnego hieedytowalnego pliku PDF.

4, W przypadku podpisania oferty oraz po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw
przez osobe niewymieniong w odpisie z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalno$ci gospodarczej, do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

5. Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego (np. konsorcjum)
obowigzujg nastepujace postanowienia:
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

5.1 Wymagane jest ustanowienie petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego.

5.2 Do oferty nalezy zataczy¢ dokument ustanawiajacy petnomocnika, o ktérym mowa w pkt 5.1.
Przyjmuje sie, ze petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje réwniez petnomocnictwo do
poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem wszystkich kopii dokumentéw sktadanych
Zamawiajgcemu.

5.3 Kopie dokumentéw dotyczacych poszczegoinych Wykonawcdéw muszg by¢ poswiadczone
wiasnorecznym podpisem i dopiskiem ,za zgodno$¢ z oryginatem”, przez wyznaczonego przez
nich petnomocnika lub odpowiednio przez tych Wykonawcéw.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z #tumaczeniem na jezyk polski, z
wyjatkiem dokumentacji techniczne;.

Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko jedng oferte, zawierajacq jedna, jednoznacznie opisang
propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez
danego Wykonawce.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cata oferta
wraz z zatacznikami byta w trwaty sposob ze sobg potaczona (np. zbindowana, zszyta uniemozliwiajac
jej samoistng dekompletacje) oraz zawierata spis tresci.

Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, muszg by¢ naniesione w sposéb
czytelny i powinny by¢ parafowane wiasnorecznie przez osobe podpisujacy oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, w zamknietej kopercie opatrzonej nazwg
i doktadnym adresem Wykonawcy, z dopiskiem: ,Oferta dotyczaca materialow biurowych
i komputerowych. Czes¢ ............... (nalezy wpisac nr czesci, ktorej oferta dotyczy). Nie otwieraé
przed uptywem terminu otwarcia ofert.”.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty sktadane w
postepowaniu 0 zamdwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z
wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, ktdrych sie nie ujawnia jesli Wykonawca, nie
pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane i jednoczes$nie
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”
lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Brak jednoznacznego
wskazania, ktore informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie
oSwiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowa¢ bedzie ich
odtajnieniem.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie 0 wprowadzeniu zmian przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak
sktadana oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA’. Koperty oznaczone
napisem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotaczone do oferty.

1



17.

18.

19.

20.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ sie z postepowania poprzez
Ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z
napisem na kopercie ,WYCOFANIE". Koperty oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej
kolejnosci po potwierdzeniu poprawno$ci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ziozonymi
ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie beda otwierane.

Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie
Sredni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczecia postepowania.

Oferta, ktorej tre$¢ nie bedzie odpowiada¢ tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy
Pzp, zostanie odrzucona zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp. Wszelkie niejasnosci i watpliwosci
dotyczace tresci zapisow w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajacym przed terminem sktadania
ofert, w trybie przewidzianym w pkt VII.

Zamawiajacy bedzie poprawiat oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencii
rachunkowych dokonanych poprawek.

Xl.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT.

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Filtrowej 57, w Warszawie, w pok. nr 17
(sekretariat Biura Gospodarczego), w terminie do dnia 20 kwietnia 2020 r., do godz. 11.00 i opisa¢
zgodnie z pkt X. 12.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkq pocztowa czy kurierska.

W przypadku ztozenia oferty po terminie wskazanym w pkt XI.1 Zamawiajacy niezwtocznie zwréci
oferte Wykonawcy, zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy Pzp.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego, w pok. nr 301, w dniu uptywu terminu
wyznaczonego do sktadania ofert, o godzinie 11.30.

Otwarcie ofert jest jawne.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda informacie, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamie$ci na stronie http://bip.nik.gov.pl/lzamowienia-

publiczne/ informacje dotyczace:

7.1 kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

7.2 firm oraz adresow Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie,

7.3 ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwaranciji i warunkéw ptatnosci zawartych w
ofertach.

Xll.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

Wykonawca okresla cene realizacji zaméwienia poprzez wskazanie jej w ofercie.

Cena ofertowa brutto, musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjq przedmiotu
zamowienia, zgodnie z postanowieniami opisanymi w SIWZ i zatgcznikach.

Zamawiajacy nie przewiduje zmiany ceny ofertowej brutto, poza przypadkami opisanymi w projekcie
umowy.

Cena musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.
Cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone wytgcznie w ztotych polskich.
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XIlL.

XIV.

XV.

7.

Do wyliczenia ceny brutto, Wykonawca zastosuje witasciwa, aktualnie obowigzujaca w przepisach
prawa, stawke podatku od towaréw i ustug (VAT).

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.

1.
2.

Kryterium oceny ofert dla czesci | i Il zamdwienia: cena ofertowa — 100 % (max. 100 punktéw).

Punkty zostang przyznane w oparciu 0 nastepujacy wzor:

najnizsza cena ofertowa sposrod ocenianych ofert w danej czesci

x 100 pkt
cena ofertowa w ocenianej ofercie

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z dokfadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
Najwyzsza suma punktdw wyznaczy najkorzystniejszg oferte dla danej czesci zaméwienia.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, kitorego oferta odpowiadaC bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w danej czeci zamowienia, w oparciu o podane kryterium wyboru (otrzyma najwigkszg liczbe
punktow).

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostang ztozone oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty do zlozenia, w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego, ofert dodatkowych, zgodnie z art. 91 ust. 4 ustawy Pzp.

Zamawiajacy hie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA.

1.

W przypadku, gdy umowa bedzie podpisywana w siedzibie Zamawiajacego, osoby reprezentujgce
Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaC ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich
umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow
zatgczonych do oferty lub wiasciwego aktu rejestracyjnego.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia, Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy, przedstawienia umowy regulujacej
wspdiprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna okreslaé strony umowy, cel dziatania, sposob
wspdidziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamoéwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgacego
okres realizacji przedmiotu zamdwienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia
umowy konsorcjum przez ktdregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zaméwienia z
uwzglednieniem okresu rekojmi i gwarancji.

Postanowienia ustalone w projekcie umowy nie podlegajg negocjacjom, z zastrzezeniem pkt X. 19.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych

ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki, o ktorych
mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XVI.  ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR
UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH.

1. Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy na warunkach okreslonych w SIWZ. Wz6r umowy
stanowi zatacznik nr 3 i 4 do SIWZ (w zalezno$ci od cze$ci zamowienia).

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien tresci zawartej umowy w sprawie zamoéwienia.
Szczegbtowy opis warunkéw dokonania takich zmian znajduje sie w projekcie umowy.

XVI.  POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ.

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy Pzp, jak dla postepowan
ponizej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

XVII.  WYKONANIE ZAMOWIENIA PRZEZ PODWYKONAWCOW.
1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia czesci zamdwienia Podwykonawcom.
2. Wykonawca nie moze powierzy¢ Podwykonawcy wykonania catosci zamowienia.

3. Powierzenie wykonania czesci zamdwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamdwienia.

XIX.  POSTANOWIENIA KONCOWE
1. POLITYKA SRODOWISKOWA

1.1 Zamawiajacy informuje, ze w Najwyzszej Izbie Kontroli wystepujacej w przedmiotowym
postepowaniu jako Zamawiajacy, wdrozony zostat system zarzadzania $rodowiskowego.

1.2 Obowigzujaca ,Polityka Srodowiskowa Najwyzszej lzby Kontroli” jest dostepna na stronie
internetowej  Zamawiajacego  (www.nik.gov.pl/nik-o-ochronie-srodowiskal). ~Wykonawca
zobowigzany jest do zapoznania sie z ,Politykg Srodowiskowg Najwyzszej Izby Kontroli”.

2. Informacja o przetwarzaniu danych osoby, ktére Zamawiajacy pozyskuje bezposrednio od niej
(osoba fizyczna, osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza).

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm., zwanego
dalej ,RODO’, informuije sie, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Najwyzsza Izba Kontroli, 02-056 Warszawa
ul. Filtrowa 57, tel. (22) 444 50 00.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: tel. 22 444 58 19, e-mail: iod@nik.gov.pl.

3. Pani/lPana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i f RODO w
zwigzku z przepisami ustawy Pzp, w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, zawarcia irealizacji umowy 0 zamoéwienie oraz
dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu realizacji umowy.

4. QOdbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda;

- osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp,
- podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa,
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- podmiot $wiadczacy ustugi IT w zakresie serwisowania i usuwania awarii, na rzecz
Administratora danych.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a w stosunku do danych osobowych
wskazanych przez Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana - przez okres trwania umowy o
zambwienie, ale nie krocej niz 4 lata, od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego oraz do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych z
umowy. Ponadto, dane osobowe beda przechowywane przez okres archiwizacji dokumentéw
wynikajacy z przepisdw powszechnie obowigzujacych oraz przepisow wewnetrznych
Administratora Danych.

6. Obowigzek podania danych osobowych przez Panig/Pana jest wymogiem ustawowym
okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, a w przypadku Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana - do
zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp.

7. W odniesieniu do tych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8. Pani/Pan posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych, pod warunkiem podania nazwy postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, w zwigzku z ktérym dane sg przetwarzane;

- napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
z tym Zze wystapienie z takim zadaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

- prawo sprzeciwu wobec przetwarzania dotyczacych Pani/Pana danych osobowych, na
zasadach okreslonych w art. 21 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym w Polsce jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy Pani/Pan uzna, ze przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.

Zakres informacji przekazywanych przez Wykonawce osobom, ktorych dane sa wykazywane
w zwiazku ze skladana oferta lub dziatajagcym i realizujgcym zamoéwienie w jego imieniu,
o przetwarzaniu ich danych osobowych, w zwiazku z art. 14 RODO:

1. Z chwilg udostepnienia danych osobowych administratorem tych danych jest Najwyzsza Izba
Kontroli, 02-056 Warszawa ul. Filtrowa 57, tel. (22) 444 50 00.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych tel. 22 444 58 19, e-mail: iod@nik.gov.pl.

3. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust.1 lit. c) i fy RODO w zwigzku z przepisami
ustawy PZP, w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, zawarcia i realizacji umowy 0 zaméwienie oraz dochodzenia ewentualnych roszczen
z tytutu realizacji umowy.

4, Kategoria danych osobowych zebranych przez Wykonawce i udostepnione przez niego
Administratorowi danych jest nastepujaca: dane osobowe 0s6b, ktérych dotycza, ujawnione NIK
w celu udziatu Wykonawcy w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
zawarcia i realizacji umowy o zamowienie oraz dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu
realizacji umowy - w przypadku wyboru oferty Wykonawcy — np. imie i nazwisko.

5. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow
prawa. Odbiorcg danych moze by¢ réwniez podmiot Swiadczacy ustugi IT w zakresie
serwisowania i usuwania awarii, na rzecz Administratora danych.

6. Dane osobowe bedg przechowywane, przez okres niezbedny do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego, a w stosunku do danych osobowych wskazanych przez
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XX.

10.

1.

Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana - przez okres trwania umowy o zaméwienie, ale nie
krocej niz 4 lata, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz
do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy. Ponadto dane osobowe
przechowywane bedg przez okres archiwizacji dokumentéw wynikajacy z przepisow
wewnetrznych Administratora Danych.

W odniesieniu do danych osobowych przekazanych NIK, decyzje nie bedg podejmowane w
sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Osoby, ktérych dane zostang przekazane NIK, na podstawie art. 15 RODO - majq prawo dostepu
do danych osobowych ich dotyczacych, a na podstawie art. 16 RODO - prawo do sprostowania
tych danych. Osoby, ktorych dane zostang przekazane NIK, na podstawie art. 18 RODO - majg
prawo Zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych. Przy czym,
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

Osoby, ktérych dane zostang przekazane NIK majg prawo sprzeciwu wobec przetwarzania
dotyczacych ich danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 21 RODO.

Osoby, ktérych dane zostang przekazane NIK, majg prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, ktorym w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie takich danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.
Osobom, ktérych dane zostang przekazane NIK nie przystuguje, prawo do usunigcia danych
osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO, jak réwniez prawo do przenoszenia
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.

W przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, w stosunku do
danych osoby, ktérej dotycza w przechowywanym przez Zamawiajacego protokole wraz z
zatacznikami, o ktérym mowa w art. 97 ust. 1 ustawy, wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku,
Zamawiajacy zazada wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegdlnosci na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoficzonego postepowania o udzielenie zamdwienia.

ZALACZNIKI DO SIWZ:

ol wh =

Opis przedmiotu zaméwienia. Druk oferty.

Opis papierow. Dotyczy czesci | zaméwienia.

Wz64r umowy na mat. biurowe. Dotyczy czesci | zamowienia.

Wzér umowy na mat. komputerowe. Dotyczy czesci Il zamdwienia.

Wz6r oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia z postepowania.

Wzér o$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe.
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