Załącznik nr 3 
do ogłoszenia

INSTRUKCJA DOTYCZĄCA SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA JEDZ

1.	Aby przygotować JEDZ przy użyciu narzędzia ESPD, Wykonawca musi wejść na stronę internetową: https://ec.europa.eu/tools/espd, następnie po wybraniu języka polskiego, należy:
a) na pytanie „kim jesteś” – wybrać pozycję „Wykonawcą”,
b) na pytanie „co chcesz zrobić” – wybrać pozycję „zaimportować ESPD”,
c) następnie należy wybrać plik; plik znajduje się na stronie Zamawiającego, na której znajduje się ogłoszenie o przetargu (plik o nazwie Zał. nr 2 (JEDZ).xml),
d) wypełnić JEDZ, w zakresie określonym przez Zamawiającego,
e) pobrać JEDZ; Zamawiający wymaga pobrania JEDZ w formacie pdf[footnoteRef:1], [1:  W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z narzędzia ESPD, Zamawiający dopuszcza w szczególności następujące formaty przesyłanych danych: .pdf, .doc, .docx, .odt.] 

2.	Zamawiający informuje, że:
a) zamówienie nie jest zamówieniem zastrzeżonym, dlatego w Części II, lit. A JEDZ w podsekcji zaczynającej się od słów: „Jedynie w przypadku gdy zamówienie jest zastrzeżone: (…)”, należy zaznaczyć opcję „nie”;
b) w Części II, lit. A JEDZ, w podsekcji zaczynającej się od słów: „W stosownych przypadkach, czy Wykonawca jest wpisany do urzędowego wykazu zatwierdzonych wykonawców (…)”, polscy Wykonawcy zaznaczają opcję „nie”;
c) w Części II, lit. A, w podsekcji zaczynającej się od słów: „Czy wykonawca będzie w stanie przedstawić zaświadczenie odnoszące się do płatności składek na ubezpieczenie społeczne i podatków (…)”, należy pozostawić zaznaczoną odpowiedź „nie” (Zamawiający nie będzie wymagał w postępowaniu takiego zaświadczenia),
d) definicja mikro / małego / średniego przedsiębiorcy znajduje się w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 
6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2018 r. poz. 646).
3.	Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez Wykonawcę dokumentu elektronicznego JEDZ, bez względu na to czy korzystał z narzędzia ESPD, Wykonawca podpisuje go kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spełniające wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie[footnoteRef:2]. [2:  Ustawa z dnia 5 września 2016 r. – o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579, ze zm.).] 

4.	Przed terminem składania wniosków, Wykonawca przesyła Zamawiającemu zaszyfrowany i podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym JEDZ (lub kilka, w zależności od tego czy wykonawca będzie korzystał z zasobów innych podmiotów lub, gdy Wykonawca działa wspólnie z innymi podmiotami) na wskazany w pkt 8 adres poczty elektronicznej w taki sposób, aby dokument ten dotarł do Zamawiającego do upływu terminu składania wniosków. W treści przesłanej wiadomości należy wskazać znak i nazwę postępowania, którego JEDZ dotyczy oraz nazwę Wykonawcy.
5.	Podpisany JEDZ powinien zostać zaszyfrowany, tj. opatrzony hasłem dostępowym. W tym celu Wykonawca powinien posłużyć się programami na licencji open-source (np.: AES Crypt, 7-Zip – zalecane). 
6.	Wykonawca zamieszcza hasło dostępu do pliku JEDZ w treści swojego wniosku, składanego w formie pisemnej. Treść wniosku może zawierać, jeśli to niezbędne, również inne informacje dla prawidłowego dostępu do dokumentu, w szczególności informacje o wykorzystanym programie szyfrującym lub procedurze odszyfrowania danych zawartych w JEDZ.
7.	Datą otrzymania JEDZ będzie potwierdzenie dostarczenia wiadomości zawierającej JEDZ z serwera pocztowego Zamawiającego (decydujące znaczenie będzie miała data otrzymania wiadomości przez system pocztowy Zamawiającego).

8.	JEDZ należy przesłać pocztą elektroniczną na adres: nik_zp@nik.gov.pl


[bookmark: _GoBack]9.	Złożenie JEDZ wraz z wnioskiem na nośniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego złożenia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną.
