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l. Dane identyfikacyjne kontroli

P/14/100/8 - Funkcjonowanie  wybranych jédnostek obstugi  ekonomiczno-
administracyjne] szkot | placowek oswiatowych na przykladzie wojewodztwa
opolskiego

Najwyzsza Izba Kontroli
Delegatura w Opolu

Krzysztof Rajczyk, gibwny specjalista kontroli panstwowej, upowaznienie do kontroli
nr 90771 z dnia 16 maja 2014 r. _
(dowod: akta kontroli str. 1-2)

Gminny Zarzad Os$wiaty w Le$nicy?, ul. Nad Woda 15, 47-150 Lesnica

Agnieszka Nowak, Kierownik Zarzgdu
(dowd: akta kontroli str. 4)

Il. Ocena kontrolowanej dziatalnosci

Najwyzsza Izba Kontroli ocenia pozytywnie, mimo stwierdzonych nieprawidfowosci?,
dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki w zbadanym zakresie.

Powyzsza ocene uzasadnia prawidlowy sposob organizacji systemu obslugi
ekonomiczno-administracyjnej szkot i placowek oswiatowych, w tym prowadzenie
ksiag rachunkowych odrebnie dla kazdej jednostki o$wiatowej. Ksiegi rachunkowe
prowadzone byly w formie elektronicznej z uzyciem jednolitego narzedzie
informatycznego ¢ nazwie KSIEGOWOSC OPTIVUM, a obowigzki prowadzenia
ksigg rachunkowych kazdej z jednostek odwiatowych powierzono gidwnemu
ksiegowemu jednostki kontrolowanej. Dla kazdej placowki oswiatowej prowadzony
byt odrebny rachunek bankowy. Zarzad byl rdwniez ptatnikiem skiadek z zakresu
ubezpieczeh spotecznych, a takZze sporzadzat, w imieniu obslugiwanych szkét
i placowek, deklaracje podatkowe oraz odprowadzat zaliczki na podatek dochodowy
na rzecz pracownikow placowek odwiatowych.

Dyrektorzy wszystkich placowek oéwiatowych dla kibrych Zarzad wykonywat
obsluge ekonomiczno-finansowa, administracyjng i organizacyjng potwierdzili, ze
obsluga ta byta prowadzona terminowo i rzetelnie.

Stwierdzone przez NIK nieprawidtowosci dotyczyty:

- ustanowienia przez GZO zasad {polityki) rachunkowosci tacznie dla wszystkich
jednostek o$wiatowych, obowigzanych do prowadzenia ksiag rachunkowych,
podczas gdy zgodnie z przepisami o rachunkowosci obowigzek w tym zakresie

1 Dalej: Zarzad lub GZO.
2Najwyzsza lzba Kontroli stosuje 3-stopniowa skale ocen: pozytywna, pozytywna mimo
stwierdzonych nieprawidlowosci, negatywna.
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Opis stanu
faktycznego

spoczywa na kisrownikach tych jednostek, przez co naruszono art. 10 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoscs,

- prowadzenia ksiag rachunkowych z naruszeniem zasad wynikajacych z art. 23
ust. 2 ww. ustawy.

Nierzetelne wykonywanie przez Zarzad zadan zwigzanych z zapewnianiem obsfugi
prawne] jednostkom o$wiatowym skutkowato brakiem powiadomienia przez czterech
dyrektoréw podlegtych placowek wiadciwege naczelnika urzedu skarbowego
o migjscu prowadzenia ksigg rachunkowych. Ponadto nie zapewniono zgodnosci
regulaminu organizacyjnego kontrolowanej jednostki z postanowieniami Statutu
w zakresie prowadzenia postepowan o udzielanie zamowien publicznych.

Zarzad nie przestrzegat ponadfo zasad ochrony danych oraz sporzadzania kopii
bezpieczenstwa ksigg rachunkowych, czym naruszono zasady (polityke)
rachunkowosci przyjete zarzadzeniem kierownika GZO. Takie zaniechanie stanowito
réwniez naruszenie zasady nalezytego przechowywania dokumentacii rachunkowej,
wynikajacej z art. 71 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

~ lIl. Opis ustalonego stanu faktycznego

1. Organizacja systemu obstugi ekonomiczno-
administracyjnej szkét i placowek |

11. Zarzad, |jako jednostke obslugi ekonomiczno-administracyjnej  szkot
i przedszkoli prowadzonych przez gming Leénica, utworzono z dniem 1 stycznia
2000r. na podstawie uchwaly nr XV/99/99 Rady Miejskiej w Lesnicy z dnia
17 grudnia 1999 r. w sprawie utworzenia Gminnego Zarzadu O$wiaty. Uchwalg
nr VI/25/03 z dnia 30 stycznia 2003 r. Rada Miejska w Lesnicy nadata Zarzadowi
Statut.

(dowdd: akta kontroli str. 4-7, 66)

W Statucie Zarzadu wskazano, ze Zarzad wykonuje obsluge ekonomiczno-
finansowa, administracyjng i organizacyjng jednostek oéwiatowych, prowadzonych
przez gming Lesnica. W okresie objetym kontrola® Zarzad prowadzit takg obstuge
dla osmiu szkét i placowek odwiatowych, w tym trzech przedszkoli®, frzech szkot
podstawowych’, jednego gimnazjum oraz szkoty Muzycznej | stopnia8,

(dowéd: akta kontroli str. 13-15)

W regufaminie organizacyjnym Zarzadu®, wydanym na podstawie Statutu
obowigzujacego do 31 stycznia 2003 r., okreslono szczegdlowo jego zadania
o charakterze administracyjnym i organizacyjnym oraz ekonomiczno-finansowym.

W § 10 Statutu GZO wskazano, Ze organizacjg wewngtrzng Zarzadu okresla jego
regulamin organizacyjny, nadawany przez kierownika po zasiegnieciu opinii

3Dz.U.z2013r,, poz. 330 ze zm.

4Dz.U.z2013r,, poz. 330 ze zm.

5 Okres od 1 stycznia 2011 r. do 31 grudnia 2013 .

& Publiczne Przedszkole im. Barci Grimm w Lesnicy, Publiczne Przedszkole w Raszowej, Publiczne
Przedszkole w Zalesiu Slaskim. '

7 Szkota Podstawowa w Raszowej, Szkola podstawowa im. Jézefa Wilkowskiego w Zatesiu quskim,
Szkota Podstawowa im. Obronicow Gory Chelmskiej w Leénicy.

80d dnia § pazdziernika 2012 r. w wyniku polaczenia, w dwéch przypadkach szkoly podstawowej
z przedszkolem utworzono dwa Zespoly Szkolno-Przedszkolne w Raszowej i Zalesiu Slaskim.

9 Stanowigcym zatacznik do uchwaly nr 181/02 Zarzadu Migjskiego w Lesnicy z dnia 25 wrzesnia
2002 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Zarzadu.
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burmistrza. Kierownik GZO nie dokonat aktualizacji regulaminu organizacyjnego
kierowane przez siebie jednostki po wejsciu w Zycie uchwaly Rady Migjskie]
w sprawie Statuty GZO, przez co niektore postanowienia tego regulaminu
(np. w zakresie zwiazanym z zamdwieniami publicznymi) byly sprzeczne z trescig
Statutu.

(dowdd: akta kontroli str, 16-23)

Zgodnie z § 4 regulaminu organizacyjnego, Zarzad realizowat swoje zadania
wspoldziatajgc m.in. z dyrektorami jednostek oswiatowych. Zarzad nie zawierat
z dyrektorami takich placowek odrebnych porozumier normujgcych tryb i zasady
wspOtpracy. W okresie objetym kontrolg Kierownik Zarzadu przeprowadzit dziewie¢
narad'® z dyrektorami placéwek o$wiatowych, ktdre dotyczyty spraw ekonomiczno-
finansowych, administracyjnych i organizacyjnych.

(dowdd: akta kentroli str. 244-260)

W informacjach uzyskanych w trybie art. 29 ust. 1 pkt 2 lit. f ustawy z dnia
23 grudnia 1994 1. 0 NajwyZszej Izbie Kontroli*! dyrektorzy wszystkich placowek
o$wiatowych, dla ktérych Zarzad wykonywal obstuge ekonomiczno-finansows,
administracyjng i organizacyjng, potwierdzili, ze obsfuga ta byta prowadzona - w ich
ocenie — w sposob rzeteiny i terminowy. '

(dowod: akta kontroli str. 68, 69, 70, 72, 73, 75)

1.2. Kierownik kontrolowanej jednostki powierzyt gtownemu ksiegowemu Zarzadu
m.in. kierowanie pracg pracownikow zatrudnionych na stanowiskach pracy
zwiazanych z obstugg ekonomiczno-finansowa, biezace i prawidiowe prowadzenie
ksiegowosci, w tym takze dokonywanie zapiséw ksiggowych operagji finansowych
na kontach zgodnie z wymogami zakiadowego planu kont.

(dowdd: akta kontroli str. 25)

Dyrektorzy wszystkich placéwek o$wiatowych odrebnymi zarzadzeniami upowaznili
poszczegolnych pracownikow Zarzadu do sprawdzania dokumentow pod wzgledem
formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzenia dokumentow do wyplaty, a takze do
zatwierdzania sprawozdan finansowych. Upowaznieni pracownicy Zarzadu
poswiadczyli pisemnie zapoznanie sie z treScig zarzadzen dyrekiorow
poszczegolnych placowek oswiatowych. _

(dowdd: akta kontroli str. 78-109)

1.3. Opracowane w Zarzadzie zasady rachunkowosci, zarowno dla tej jednostki, jak
i dla wszystkich placdwek oSwiatowych, zostaly wprowadzone zarzadzeniem
nr 9/2010 Kierownika Zarzadu z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowos$ci dla Zarzaduy oraz placdwek odwiatowych
prowadzonych przez gmine Lesnica. Zasady rachunkowosci spefniaty wymagania
okreslone w art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci oraz rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 . w sprawie szczegbfowych zasad rachunkowo$ci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzefow jednostek samorzadu
teryforialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolifej Polskiej12.

W ww. zasadach okreSlono réwniez sposoby ochrony danych, w tym metody
zabezpieczenia dostepu do danych oraz systemu ich przetwarzania. Z politykg

0 Narady w dniach 3 listopad 2011 r, 28 marca 2012 r., 24 maj 2012 r., 8 listopad 2012r., 11 marca
2043 r., 25 kwietnia 2013 r., 2 wrzesnia 2013 r., 31 pazdziernika 2013 r, 12 grudnia 2013 r.

1Dz U. z2012r., poz.82 ze zm., dale: ustawa o K.

12Dz U. z 2013 r,, poz. 289, dalej: rozporzadzenie w sprawie szczegblowych zasad rachunkowosci.
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rachunkowo$ci wprowadzong zarzadzeniem kierownika GZO placowek zapoznali
sie wszyscy dyrektorzy placowek.
' (dowod: akta kontroli str. 36, 41, 42-67, 228-237)

1.4. W okresie objetym kontrolg dyrektorzy nowoutworzonych zespotow placéwek
o$wiatowych'® powiadomili Naczetnika Urzedu Skarbowego w Strzelcach Opolskich
0 miejscu prowadzenia ksigg rachunkowych, zgodnie z wymogiem wynikajacym
z art. 11a pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

(dowdd: akta kontroli str. 110-117)

Dyrektorzy pozostatych czterech placéwek oswiatowych™ zgloszenia takiego
dokonali dopiero w trakcie trwania niniejszej kontroli (w dniu 27 maja 2014 r.).
(dowod: akta kontroli str, 118-129, 134-137)

15. W Zarzadzie ksiegi rachunkowe byly prowadzone przy uzyciu systemu
finansowo-ksiggowego firmy VULCAN®. Dla kazdej obstugiwanej szkoly lub
placowki oswiatowej prowadzono odrgbne ksiggi rachunkowe, obejmujace zbiory
zapisow ksiggowych, obrotow i sald, w skiad kiorych wchodzity: dziennik, ksiega
glowna, ksiggi pomocnicze, zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtownej oraz sald
kont ksiag pomocniczych.

' (dowdd: akta kontroli sfr. 38-40)

1.6. Zgodnie z art. 13 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci ksiegi rachunkowe byly
- trwale oznaczone nazwg jednostki, ktdrej dotycza, nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwe programu, przy uzyciu ktérego prowadzone sg ksiegi.

' (dowdd: akta kontroli str. 38)

1.7. W okresie od 1 stycznia 2011 1. do 31 grudnia 2013 r. w dziennikach ksiag
glownych wszystkich obsiugiwanych placowek oéwiatowych, dokonano lacznie
223 483 zapisow ksiggowych.

Na podstawie wyselekcjonowanych z systemu ksiegowego zapiséw konta 130
wydatkéw budzetowych wybrano do szczegdlowej kontroli 10 dowoddow ksiggowych
na taczng kwote 1 588 467,34 zt, dotyczacych najwiekszych operacii gospodarczych
ujetych w ksiggach rachunkowych w latach 2011-2013. Dowody te byty poprawne
formalnie oraz prawidtowo sprawdzone i zadekretowane do ujecia w ewidencji
ksiegowej.

(dowdd: akta koniroli str. 273-274)

Badaniem objeto 25 zapisow i odpowiadajacych im dowodow ksiegowych na kwote
14 824,70 zt. W 20 przypadkach (80%) stwierdzono, ze daty dowoddw i daty
operacji ujgte w ksiggach réznig sie od rzeczywistych wyzej wymienionych dat
wynikajgcych z tresci dowodow ksiegowych.

Stwierdzono, Ze bledy te nie skutkowaty kwalifikowaniem zdarze gospodarczych do
niewtasciwego okresu sprawozdawczego, tym samym nie wywieraly negatywnych
. skutkéw na sprawozdawczo$c.

(dowdd: akta kontroli str. 578-579)

1.8. Zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowoéci oraz Instrukejg inwentaryzacyjng
Zarzgdu inwentaryzacjg stanu aktywow, pasywow oraz innych skfadnikow
majatkowych dokonuje sie w drodze spisu z natury, uzgodnienia sald oraz w drodze

EZespo#u Szkolno-Przedszkolnego w Raszowej i Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Zalesiu
laskim.

* Publiczne Przedszkole im. Barci Grimm w Leénicy, Szkola Podstawowa im. Obroricow Gory
Cheimskiej w Le$nicy, Gimnazjum im. Sw. Franciszka z Asyzu w Leénicy oraz Publiczna Szkoly
Muzycznej 1 stopnia w Lesnicy.

15 Modut KSIEGOWOSC OPTIVUM w wersji 13.02.0500.
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Ustalone
nieprawidtowosc

weryfikacji sald, tj. poréwnania stanow wynikajacych z tresci ksigg rachunkowych
z danymi wynikajacymi ze stosownych dokumentow.
(dowod: akta kontroli str. 46, 138)

Przewodniczacych oraz czlonkéw komisji spisowych powotywali zarzgdzeniami
dyrektorzy jednostek oswiatowych sposréd pracownikéw tych jednostek.
(dowdd: akta kontroli str. 155, 189, 161)

Gléwny ksiegowy Zarzadu corocznie w terminie okreslonym w art. 26 ust. 1 pkt 2
ustawy o rachunkowodci, dla wszystkich placowek oswiatowych sporzadzat
zestawienie obrotéw i sald oraz przeprowadzat inwentaryzacie w drodze
uzgodnienia salda.

(dowdd: akta kontroli str. 172)

1.9. Zgodnie z § 9 ust. 1 rozporzadzenia Minisfra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 .
w sprawie  sprawozdawczo$ei  budZetowef'® wszyscy dyrektorzy placowek
o$wiatowych za okres od 1 stycznia 2011 r do 31 grudnia 2013 r. za posrednictwem
Zarzadu przedstawiali Burmistrzowi Gminy Le$nica sprawozdania miesigczne,
kwartalne i roczne, kiore zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy o rachunkowosci oraz § 25
ust. 1 rozporzadzenia w sprawie szczegbfowych zasad rachunkowos$ci zostaly
podpisane przez gtowng ksiggowa Zarzadu oraz dyrektorow placowek oswiatowych,
kidrych dotyczyly te sprawozdania. .

Na kazdym sprawozdaniu umieszczano pieczatke z imieniem i nazwiskiem osoby
podpisujacej, co bylo zgodne z § 10 rozporzadzenia w sprawie szczegéfowych
zasad rachunkowo$ci.

(dowdd: akta kontroli str. 268)

1.10. Burmistrz Lesnicy, jako organ wykonawczy nie ustalat dfa Zarzadu lub innych
podleglych jednostek, zasad grupowania operacji gospodarczych istotnych dla
rodzaju dziatalnosci, o kiorych mowa w przepisach § 15 ust. 1 pki 4 rozporzadzenia
w sprawie szczegbtowych zasad rachunkowosci,

(dowdd: akta kontroli str. 277)

W dziatalnoéci konfrolowane] jednostki w przedstawionym wyzej zakresie
stwierdzono nastepujace nieprawidiowosci:

1. W zapisach ksiag rachunkowych stwierdzono, Ze data dowodu ksiegowego
w zapisach dziennikow réznita sie od rzeczywistej daty dowodu ksiegowego
uwidocznionej na tym dowodzie. Biad ten stwierdzono w 80% zbadanych zapisow,
miat on charakter systematyczny i wynikat z tego, ze operafor uZytkowanego
systemu finansowo-ksiegowego wprowadzat do ksigg rachunkowych date wptywu
dokumentu jako date dowodu ksiegowego, co oznaczato, Ze ksiegi w tym zakresie
sq niezgodne z trescig art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, zgodnie
zktorym zapis ksiegowy powinien zawiera¢ m.in. date dowodu ksiegowego
rozumiang jako date wystawienia tego dokumentu.

2. W zapisach ksigg rachunkowych stwierdzono, ze data operacji gospodarczej
w zapisach dziennika réZnita sie od rzeczywistej daty operacji gospodarcze
wynikajacej z tresci dowodu ksiegowego. Blad ten stwierdzono w 80% zbadanych
zapisbw, miat on charakter systematyczny i wynikal z tego, ze operator
uzytkowanego systemu finansowo-ksiggowego wprowadzat do ksiag rachunkowych
jako date operacji gospodarczej date wptywu dokumentu, co oznacza, ze ksiegi
w tym zakresie sg niezgodne z frescig art. 23 ust. 2 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,
zgodnie z ktérym zapis ksiegowy powinien zawieraé co najmniej date¢ dokonania

18Dz U, Nr 20, poz. 103.



operacji gospodarczej, przez kiéra rozumie sig date zdarzenia podlegajacego ujeciu
w ksiegach rachunkowych.

Gtowny Ksiegowy GZO wyjasnita: powyzsze wynikalo z nisprawidfoweqgo rozumienia
przeze mnie pojec data operacji gospodarczef i data dowodu. Wprowadzatam do
ksiqg fako date dokumentu date jego wplywu do jednostki, a jako date operacji
gospodarczef te sama date wplywu. Pomimo fego uwazam, Ze powyzsze bledy nie
mialy wplywu na sprawozdawczoSC, bo przestrzegatam zasady, ze wszystkie
dowody dotyczace danego roku ujmowalam w ksiggach tego roku bez wzgledu na
date wolywu tego dowodu. Natomiast, jezeli chodzi o sprawozdawczoéé miesieczna,
to przestrzegalam zasady ujetej w polityce rachunkowosci, Ze wszystkie dowody,
ktore woptywaty do 5 dnia miesigca nastepnego, a dotyczyly operacji gospodarczych
Z miesigca poprzedniego kwalifikowalam do ksiag miesiaca poprzedniego.

(dowod: akta kontroli, str. 580)

3. W 5550 zapisach kS|ngwych (2/48% ogoéhu) stwierdzono, ze data zapisu
w ksiggach rachunkowych bylta datg niezgodng ze stanem rzeczywistym (byla
wczesniejsza niz data dowodu ksiegowego), czym naruszono art, 23 ust. 2 pkt 1
ipkt 4 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktorymi zapis ksiggowy powinien
zawierac date dowodu ksiegowego oraz kwote zapisu.

{dowod: akta kontroli, str. 270, 577)

Gtowny Ksiegowy GZO wyjasnita: powyzsze bledy wynikaly z fego, ze
w poprzednich latach zdarzaly sig okresy, w kidrych ksiegi rachunkowe nie byly
zamykane systematycznie (co miesiac), lecz zapisy wprowadzane byly wyfacznie do
fzw. bufora. Wéwczas zdarzaly sig syluacje, gdzie w zapisie danego dowodu
wksi@gach rachunkowych pojawiala sie niewfasciwa sekwencfa dat. Sytuacja taka
hie ma juz miejsca, gdyZ aktualnie ksiegi rachunkowe danego miesigca zamykane
sq do 10 dnia miesiaca nastepnego.

(dowod: akta kontroli, str. 269, 271, 580)

4. W przyjetych w GZO zasadach rachunkowosci okreslono sposoby ochrony
danych, w tym metody zabezpieczenia dostepu do danych oraz systemu ich
przetwarzania. Wskazano, e ochrone przed dostepem oséb nigeupowaznionych
zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen, w kidrych przechowuje sie
zbiory ksiegowe!” w postaci atestowanych zamkéw zamontowanych w drzwiach.
Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw s odpowiednie
szafy/ seffy.

Przeprowadzone w dniu 26 maja 2014 r. ogledziny wykazaly, Ze zbiory rachunkowe
byly przechowywane na regalach, zabezpieczone drzwiami z wmontowanym jednym
zamkiem typu LOB bez atestu.

W przyjgtych zasadach rachunkowosci okreslono réwniez, 7e dla prawidlowej
ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie regulame wykonywanie kopii
bezpieczenstwa na koniec kazdego dnia. Przeprowadzone ogledziny potwierdzity,
ze nie wykonywano regularnych, na koniec kazdego dnia pracy kopii
bezpieczenstwa ksiag rachunkowych.

(dowdd: akta kontroli str. 38, 58)

Kierownik Zarzadu wyjasnila, Ze zgodnie z politykg rachunkowosci kopie winny by
sporzadzane codziennie, a przez niedopatrzenie - fworzone byly jeden raz
w miesigcu na plycie CD. Obecnie kopie wykonywane sg 1 raz w tygodniu, a zapisy
w polityce rachunkowosci zostang odpowiednio zmienione. Zamki nie zostaly
wymienione po przeniesieniu archiwum do innego pomieszczenia. Atestowane

W rozumieniu art. 71 ust. 1 ustawy o rachunkowoéei,
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zZamki zostang zamontowane do 2 lipca br. Dokumenty w archiwum przechowywane
sg na regafach, a przez przeoczenie w polityce rachunkowosci zapisano, Ze
w szafach lub sejfach. Niewlasciwy zapis w regulaminie zostanie niezwfocznie
Zmieniony. :
(dowdd: akta kontroli str. 277)

5. Zgodnie z art. 11a pkt 1 ustawy o rachunkowosci, w przypadku gdy ksiegi
rachunkowe sg prowadzone poza siedzibg szkoty lub placowki, kierownik jednostki
obowigzany jest do powiadomienia wiasciwego urzedu skarbowego o migjscu
prowadzenia ksiag rachunkowych. Powiadomienia takiego moze dokonaé takze
kierownik jednostki obstugi ekonomiczno-administracyjnej dziatajac z upowaznienia
kierownika szkoty lub placowki. Dyrektorzy czterech placowek o$wiatowych'® nie
powiadomili Naczelnika Urzedu Skarbowego w Strzelcach Opolskich o migjscu
prowadzenia ksigg rachunkowych. Powiadomienia takiego nie dokonat rowniez
w ich imieniu Zarzad.

GZ0 nie podiefo dziatan zmierzajacych do weryfikacji spetienia ww. obowigzku
przez dyrektoréw obstugiwanych placowek (np. poprzez poinformowanie
o obowigzujgcych w tym zakresie przepisach), ani tez nie podjeto dziafan
zmierzajacych do uzyskania stosownych upowaznien, umozliwiajacych dokonanie
powiadomienia przez Zarzad.

Kierownik Zarzadu wyjasnita, Zze powodem nieztozenia powyzszych zgloszeri przez
Zarzad w imieniu ww. placéwek oSwiatowych bylo niedopatrzenie.
{dowad: akta kontroli, str. 37, 110-117)

6. Zasady (polityke} rachunkowosci dla obslugiwanych przez Zarzad szkot
i placowek o$wiatowych ustalita zarzadzeniem nr 9/2010 Kierownik GZO, pomimo,
iz stosownie do tresci art. 10 ust.2 ustawy o rachunkowosci, zasady te powinien
ustalié kierownik jednostki, fj. dyrektorzy placéwek o$wiatowych.

W Statucie Zarzadu nie przewidziano mozliwosci ustalenia przez kierownika GZO
zasad (polityki) rachunkowosci dla zarzadzanych jednostek o$wiatowych. Z art. 10
ust. 2 ustawy o rachunkowosci wynika natomiast, ze kierownik jednostki (tj. dyrektor
jednostki o$wiatowej) ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacjg opisujacy
ww. zasady, a w art. 4 ust. 5 tej ustawy dopuszczono mozliwosé powierzenia
obowigzkéw w zakresie rachunkowosci innej osobie za jej zgoda (przez co
dopuszczalne jest upowaznienie kierownika GZO przez dyrektoréw poszczegdinych
szkol i placowek oswiatowych Gminy Le$nica do opracowania i wdrozenia polityki
rachunkowosci dla poszczegdinych jednostek).

Kierownik Zarzadu wyjasnita, ze Zarzadzeniem nr 9/2010 wprowadzitam polityke
rachunkowosci dla wszystkich jednostek oswiatowych prowadzonych poprzez
Gmine Lesnica ze wzgledu na ufatwienie pracy ksiegowosci, poprzez ujednolicenie
tych zasad dfa wszystkich. Ponadto dyrekiorzy nie posiadajg wiedzy merytorycznej
w tym zakresie oraz nie dysponujg kompetentnym w fym zakresie personelem.
Opracowatam zarzadzenie wraz z politykg rachunkowoSci, przy udziale giownej
ksiegowsj posiadajacej odpowiednig wiedze. Dyrektorzy poszczegbinych placéwek
zapoznali sie z wprowadzong pofitykq rachunkowosci i nie wnieli zadnych uwag.
(dowdd: akta kontroli str. 582)

18 Publiczne Przedszkole im. Barci Grimm w Leénicy, Szkola Podstawowa -im. Obroficow Goéry
Chelmskiej w Lesnicy, Gimnazjum im. Sw. Franciszka z Asyzu w Lesnicy oraz Publiczna Szkoly
Muzycznej | stopnia w Lesnicy.
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Opis stanu
faktycznego

NIK zwraca uwage, ze obowiazek wprowadzenia polityki rachunkowosci w jedriostce
zobligowanej do prowadzenia ksiag rachunkowych spoczywa na kierowniku tej
jednostki, a nie na jednostce organizacyjnej prowadzacej jej ksiegi.

Najwyzsza |zba Kontroli ocenia pozytywnie, mimo stwierdzonych nieprawidlowosci,
dziatalnos¢ kontrolowane] jednostki w zbadanym zakresie.

2, Wykonywanie zadan organu prowadzacego w zakresie
obstugi administracyjnej oraz finansowo ksiegowej
szkol i placowek

2.1. W regulaminie organizacyjnym Zarzadu okreglono, 7e GZO wykonuje obsluge
administracyjna, ekonomiczno-finansows i organizacyjng jednostek o$wiatowych
prowadzonych przez gming Leénica. Ponadto wskazano, e Zarzad sprawuje
nadzor i kontrole nad dziafalnoscia jednostek OSwiatowych w zakresie spraw
finansowych i administracyjnych. Do zadari Zarzadu o charakterze administracyjnym
I organizacyjnym nalezy m.in.: wspélpraca z kuratorem, nadzér nad organizacjg
pracy w jednostkach o$wiatowych, kontrolowanie funkcjonowania administracji

szkolnej, koordynowanie wykonania dowozu uczniéw do szkot, kontrolowanie

polityki kadrowe] prowadzonej przez dyrektorow jednostek oéwiatowych. Do zadaf
Zarzadu o charakterze ekonomiczno-finansowym nalezy m.in. sporzadzanie
projektow  zbiorczych  planéw rzeczowo-finansowych  gminnych  jednostek
o$wiatowych, kontrolowanie prawidtowosci dysponowania przyznanymi jednostce
oswiatowej Srodkami budZetowymi oraz gospodarowania mieniem, planowanie
remontéw i modernizacfi obiekibw na podstawie wnioskow dyrektoréw tych
placowek, kierowanie wnioskéw o przeprowadzanie postepowania w trybie ustawy
0 zamowieniach publicznych na roboty budowlane, dostawy | wykonywanie ustug na
rzecz jednostek o$wiatowych do whasciwe] komorki organizacyjnej Urzedu
Miejskiego, obstuga finansowo-ksiegowa oraz prowadzenie spraw kasowych
jednostek,  prowadzenie  ewidencji  sktadnikéw majgtkowych  bedacych
w uzytkowaniu jednostek.

(dowod: akta kontroli, str. 17-18)

W okresie objetym kontrolg Kierownik Zarzadu przydzielt  zatrudnionym
pracownikom obowiazki wynikajace z powierzonych te jednostce zadan oraz okreslit
ich odpowiedzialnos¢. Glownej ksiegowe] Kierownik Zarzadu przydzielit zadanie
zwigzane z kierowaniem pracg pracownikéw zafrudnionych na stanowiskach pracy
zwigzanych z obstuga ekonomiczno-finansowa poprzez koordynowanie i planowanie
ich pracy oraz przeprowadzanie kontroli wewnetrznych.

(dowdd: akta kontroli, str. 25-31, 224-227, 311-315)

2.2, W zakresie prawidtowosci zatwierdzania dokumentow do wyplaty, badaniem
objeto 50 dowodow ksiegowych wybranych losowo. Wszystkie ww. dowody zostaly
zatwierdzone przez glowng ksiggows i podpisane przez Kierownika Zarzadu.
Gtowna ksiggowa Zarzadu posiadata upowaznienia dyrektorow placowek
oswiatowych do zatwierdzenia wyptat.

(dowdd: akta kontroli str. 330-430)

Zarzad nie dokonywal lokat wolnych &rodkow. Kierownik Zarzadu wyjasnila, ze do
tef pory nie bylo moziiwosci dokonywania oprocentowan yeh lokat, gdyz wolne $rogki
gromaazone sq na 7 kontach budzetowych, Aby utworzyé fokate w naszym banku
potrzebne sgq wolne $rodki w wysokosci minimum 50 tysiecy zotych. Przekazywane
Srodki wydatkowane sq na biezaco na realizacie zadan zwigzanych z dziatalnoscig
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placéwek odwiatowych. Zasilenie kont przez Urzad odbywa sie po 20 dniu kazdego
miesigca po ofrzymaniu subwencji o$wiatowej z Ministersiwa, a place z dofu
przelewane sg w przedostatnim dniu roboczym miesigca natomiast z gory
pierwszego dnia roboczego — pierwszg sesjg, Ponadto skfadki ZUS oraz zaliczka na
podatek dochodowy odprowadzana jest ostatniego dnia roboczego rmiesigca.
Zakiadanie lokat wymaga podpisu dyrektora, ktory musi dojecha¢ do banku, co
wigze sie z kosztami delegacji, kidre nigjednokrotnie przewyzszg odsetki z tyfutu
lokaty.

{dowdd: akta kontroli, str. 541)

2.3. Dla kazdej placowki oSwiatowe] prowadzony byt odrebny rachunek bankowy
w Banku Spotdzielczym w Lesnicy. Srodki na rachunkach byty nieoprocentowane.
Bank nie pobieral optat z tytulu z tytulu prowizji i czynnodci zwigzanych
z prowadzeniem rachunku. Gléwna ksiggowa Zarzadu posiadata upowaznienia
dyrektorow placéwek oswiatowych do dokonywania wyplat.

o ' (dowdd: akta kontroli, str. 188-223, 316-331)

24, Zarzad wystepowat wobec Zaktadu Ubezpieczert Spotecznych jako platnik
sktadek w stosunku do ubezpieczonych wykonujacych prace w obstugiwanych
placowkach oswiatowych.

W okresie objetym kontrolg, zgodnie z art. 4 pkt 2 lit. t ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 1. o systemie ubezpieczert spofecznych', Zarzad zaptacit 7 274 757,41 zt
ztytutu naleznych skiadek na ubezpieczenia spoteczne. Zaptaty dokonano
w wymaganym terminie zgodnie z art. 47 ust. 1 pki 2 wyzej wymienionej ustawy.
Miesigczne deklaracje byly podpisane przez Dyrektordw poszczegdinych placowek
oSwiatowych i gtéwng ksiegowa GZO. Deklaracje byly sktadane elektronicznie
w wymaganym terminie. _ _
(dowad: akta kontroli str. 324, 326, 328, 431-448)

2.5. W okresie objetym kontrola Zarzad, w imieniu obstugiwanych placowek
oswiatowych, uiscit 1434 544 zt z tytulu naleznego podatku dochedowego. Zaptaty
dokonywano w wymaganym terminie, zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca
1991 1. 0 podatku dochodowym od 0sdb fizycznych?®. Deklaracje podatkowe?! byly
podpisywane i skiadane przez pracownikéw Zarzadu drogg elektroniczng
w wymaganym terminie. Pracownicy Zarzadu posiadali petnomocnictwa dyrektorow
placéwek oswiatowych do podpisywania deklaracji sktadanych za pomocg Srodkéw
komunikacji elektronicznej. Jako plainika podatku dochodowego od oséb fizycznych
wskazywano w deklaracjach poszczegdine placowki oswiatowe.

(dowod: akta kontroli, str. 325, 327, 329, 449-457)

2.6. Zarzad, zgodnie z § 5 ust. 10 Statutu naliczat | wyplacat wynagrodzenia dla
pracownikow jednostek oswiatowych. Listy ptac byly sprawdzane i zatwierdzane
przez dyrektordw poszczegbinych placowek.

{dowdd: akta kontroli, str.14, 485-463)

2.7.Na podstawie danych z ewidencji ustalono, Ze poszczegolne placowki
oSwiatowe samodzielnie dokonywaly zakupu podobnych towaréw i ustug, w tym -
m.in. zywno$¢, Srodki czystosci, artykuty biurowe itp. '

W okresie objetym kontrolg, Zarzad nie dokonywat analiz w zakresie mozliwosci
wspdinego udzielania zamdwien i nie przeprowadzat wspélnych postepowan, poza

9Dz U.z203r, poz. 1442 ze zm.
DDz U z20M2r., poz. 361 ze zm.
21 PIT 8AR, PIT 11, PIT 40, PIT 4R.
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jedynym przypadkiem w 2011 r. w, ktérym Zarzad przeprowadzit jedno wspoine
zamowienie na zakup i dostawe oleju opatowego lekkiego do kottowni C.0.
(dowod: akta kontroli, str. 464-496, 545)

Kierownik Zarzadu wyjasnita, Ze w poczatkowych fatach istnienia GZO dokonywane
by wspbine zamowienia np. wegla, koksu, Srodkow czystodci. Nie zdafo fo
egzaminu ze wzgledu np. na koszly transportu, gdyz w wielu migjscowosciach
gminy s sklady opafu (w Zalesiu Sl. znajduje sie za plotem szkoly), réwniez rézne
byly oczekiwania co do jakosci opatu — nie wynikajacej z atestow, itp. Podobnie przy
Srodkach czystodci: kazdy dyrektor, kazda sprzgtaczka miafa swoje preferencje co
powodowalo, Ze Z artykutow kupowanych wspdinie nie byli w peini zadowoleni. Stad
odstapiono od wspoinego udzielania zamdwien. Dyrektor jest dysponentem Srodkow
finansowych kierowanej przez siebie placowki. Stad wspbine udzielanie zambwier;
musi by¢ poprzedzone upowaznieniem kierownika jednostki badZ stosownym
porozumieniem. Z przyczyn ww. dyreklorzy nie sg zainteresowani wspéinym
udzielaniem zaméwieft w powyzszym zakresie. Olej zakupywany byf w procedurze
przetargowej, gdyz wydatki w tym zakresie w niektérych placowkach przekraczaly
progi ustawy o zamlwieniach publicznych. Przy jednakowych wymaganiach
w stosunku do oleju opafowego moZiiwe bylo wspdine dokonywanie zamdwienia.
(dowod: akta kontroli, str. 545)

2.8.W § 5 ust. 5 Statutu wskazano, ze do zadan Zarzadu nalezy kierowanie do

Urzedu Miejskiego w leSnicy wnioskéw o przeprowadzenie postepowania

0 zamowienie w zakresie robot budowfanych na rzecz jednostek o$wiatowych.
(dowdd: akta kontroli, str. 13)

W § 3 ust. 7 regulaminu organizacyjnego Zarzadu wskazano natomiast, ze do zadan
GZO nalezy kierowanie wnioskéw o przeprowadzanie postepowania na dostawy
i wykonanie uslug na rzecz jednostek oswiatowych do wlasciwej komérki
organizacyjnej Urzedu Miejskiego.

W badanym okresie Zarzad przeprowadzit fgcznie 10 postepowar przetargowych na
taczng kwote 1287 567,90 Zaméwienia publiczne dokonane przez GZO
obejmowaty m.in. realizacie zaje finansowanych ze $rodkéw Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki lub ze $rodkdéw uzyskanych z Ministerstwa Edukacii
Narodowej.

(dowod: akta kontrol, str. 18, 547-548)

Szczegblowym badaniem objeto dwa postepowania przetargowe?. Zbadane
postepowania zostaty przeprowadzone zgednie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwieri publicznych®.

(dowéd: akta kontroli, str. 467-529)

Dyrekforzy  placowek ~oSwiatowych upowaznili Kierownika Zarzadu do
przeprowadzenia postepowania na zakup oleju opatowego. Natomiast
upowaznieniem nr 52.21.21.2012 z dnia 12 lipca 2012r. Burmistrz upowaznit
Kierownika Zarzadu do wykonania czynnoSci w zakresie przygotowania
| przeprowadzania postepowania na dowéz uczniéw do szkdt.

(dowdd: akta kontroli, str. 464-466, 497)

22 Postgpowanie ogloszons w dniu 29 wrzesnia 2011 r. na zakup i dostawe oleju opalowego lekkiego
do kotlowni placowek o$wiatowych prowadzonych przez Gming Leénica w sezonie grzewczym 2011,
o warfosci zamowienia 142 733,50 zt oraz postepowanie ogloszone w dniu 20 lipca 2012 r. przewdz
dzieci | miodziezy do jednostek oSwiatowych Gminy Lesnica na okreslonych trasach
Z wykorzystaniem powierzonych $rodkéw fransportu nalezacych do Gminy w okresie trzech fat
szkolnych, o wartosci zamowienia 589 444,40 zt,

BDz U.z2013r., poz. 907 ze zm.
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Postepowania przetargowe prowadzone byly jednoosobowo przez Kierownika
Zarzadu. Kierownik Zarzadu wyjasnita, Ze w pozostalych o$miu postepowaniach
komisja powolywana byfa tyfko jeden raz - w sytuacji kiedy otwarcie ofert
planowane bylo w dniu nieobecnodci kierownika Zarzadu. Uwazam, ze jednym-
Z najwazniejszych elementow wprowadzanych przez Ustawe Prawo zamowieri
pubficznych fo mechanizmy zapobiegajgce dziataniom korupcjogennym. Diatego tez
stosujgc w/w usfawe zapobiegafam takim dzialaniom. Ponadfo nie spotkatam sig
7 korupcjg w dotychczasowej pracy | nie widzialam potrzeby wprowadzania
dodatkowych regulacji w fym zakresie.

(dowdd: akta kontroli, str. 541)

Z wybranymi w postgpowaniu przetargowym podmiotami Kierownik Zarzadu zawarta
umowy2t, W umowie na dostawe oleju opalowego wskazano, Ze szczegbtowe
terminy dostaw bedg ustalane ze sprzedajacym przez dyrektoréw jednostek
oswiatowych.

. (dow6d: akta kontroli, str. 487-489, 530-533)

Kierownik Zarzadu wyjasnita, ze Dyrektorzy sprawdzali rowniez ceng oleju na .
podstawie wytycznych zawartych w umowie.
(dowod: akta kontroli, str. 546)

W zakresie udzialu przedstawicieli jednostek oswiatowych w  procedurze
przygotowania uméw Kierownik Zarzadu wyjasnita, Ze przedstawiciele placowek
oSwiatowych przekazywali do Zarzadu informacje o planowanym zapotrzebowaniu
na ofej opalowy oraz o zabezpieczonych Srodkach na fen cel. Nastgpnie otrzymali
projekt umowy na dostawe oleju opafowego, przygotowana przez Zarzad.
Dyrektorzy nie wniesl uwag co do zapiséw projektu umowy.

(dowdd: akta kontroli, str. 546)

Z informacji uzyskanej w trybie art. 29 ust. 1 pkt 2 lit. f ustawy o NIK dyrektorzy
trzech placéwek oS$wiatowych?, dla ktorych Zarzad wykonywal obsluge
ekonomiczno-finansowa, administracyjng | organizacyjng w okresie objetym
kontrola, przeprowadzili fgcznie 4 postepowania z zastosowaniem ustawy Prawo
zaméwiert publicznych, dotyczacych m.in. prowadzenia zaje¢ miedzylekcyjnych,
zakupu pomocy dydaktycznych i dostawy artykutdw spozywczych do stolowki.
Dyrektorzy wszystkich placowek oswiatowych przeprowadzili tacznie 30 postepowan
dotyczacych zakupu srodkdw czystosci, wyposazenia i usfug z zastosowaniem
przepisow wewnetrznych.

(dowdd: akta kontroli, str. 68-69, 71-73, 75-76)

2.9. Wykonywanie przegladéw obiektéw budowlanych pozostajacych w zarzadzie
poszczegolnych dyrektoréw jednostek o$wiatowych wynikajgce z art. 62 ust. 1 pkt 1
oraz pkt 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane? zlecali samodzielnie
dyrektorzy tych placdéwek podmiotom innym niz GZO.

Kierownik Zarzadu wyjasnita, ze obiekly budowlane sq w wiekszosci w trwafym
Zarzadzie dyrektoréw placéwek oSwiatowych. Zarzadca winien zapewni¢ okresowe
kontrole. Dyrekforzy na spotkaniach byli informowani o obowigzkach wynikajacych
Z zarzadzania obiektem.

{dowdd: akta kontroli, str. 546)

% Umowa z dnia 26 pazdziernika 2011 r. na dostawe oleju opatowego oraz umowa nr 4/2012 z dnia
20 sierpnia 2012 1. na dowoz dzieci do szkdt.

% Gimnazjum w Lesnicy, Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Raszowej | Szkoly Podstawowej
w Lesnicy.

%Dz U.z2013r, poz. 1409 ze zm.



Ustalone
hieprawidtowosc

Uwagi dotyczace
badanej dziatalnosci

Whioski pokontrelng

2.10. W okresie objetym kontrolg nie odnotowano skarg zwigzanych z dziatalnoscig
Zarzgdu,
(dowdd: akta kontroli, str. 180-187)

W dziatalnosci  kontrolowanej jednostki w przedstawionym wyzej zakresie
stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. W § 5 ust. 5 Statutu GZO wskazano, ze do zadar Zarzadu nalezy kierowanie do
Urzedu Miejskiego wnioskow o przeprowadzenie postepowania o zamowienie
w zakresie robot budowlanych na rzecz jednostek o$wiatowych. Z kolei w § 3 ust. 7
regulaminu organizacyjnego Zarzadu wskazano, ze do jego zadahn nalezy
kierowanie wnioskow o przeprowadzanie postepowania na dostawy i wykonanie
ustug na rzecz jednostek oswiatowych do wiasciwej komorki organizacyjnej urzedu
Miejskiego.

Kierownik Zarzadu, ktory zgodnie z § 10 Statutu nadawat po zasiegnieciu opinii
Burmistrza regulamin organizacyjny okreslajacy organizacje wewnetrzna Zarzadu
wyjasnit, ze nie wystapit o zmiane requlaminu organizacyjnego, poniewaZ zgodnie
z §10 statufu Zarzadu regufamin organizacyjny nadawany jest przez Kierownika po
zasiggnieciu  opinii  Burmistrza. Przy najblizszej nowelizaci regufaminu
organizacyjnego regulacja w lym zakresie zostanie uwzgledniona. Ponadto
przeprowadzanie przetargow odbywafo sie na polecenie Burmistrza, stad nie
analizowafam dokfadnie zapiséw stafufu i requlaminu organizacyjnego jednostki
w tym zakresie i nie zauwazytam niespojnosci.

(dowdd: akta kontroli, str. 13-15, 17-20, 542, 558)

Najwyzsza Izba Kontroli zauwaZa, Ze chociaz przeprowadzanie postepowan
przetargowych jednoosobowo, bez powotania komisji byto dozwolone przez ustawe
Prawo zamowiefi publicznych, to z uwagi jednak na tgczng ilosé i kwote
przeprowadzonych postgpowart wynikajace z tej ustawy mechanizmy zapobiegajace
dziataniom korupcjogennym moga okazaé sig niewystarczajace.

Najwyzsza |zba Kontroli ocenia pozytywnie, mimo stwierdzonych nieprawidtowosci,
dziatainos¢ w badanym obszarze.

IV. Uwagi i wnioski

Przedstawiajac powyzsze oceny i uwagi wynikajace z ustalet kontroli, Najwyzsza
Izba Kontroli, na podstawie art. 53 ust. 1 pkt 5 ustawy o NIK, wnosi o:

1. Prowadzenie ksiag rachunkowych jednostek oswiatowych na podstawie
zasad (polityk} rachunkowosci zatwierdzonych do stosowania przez
kierownikow tych jednostek.

2. Ujmowanie w zapisach ewidencji ksiegowej dat operacji gospodarczych
oraz dat dowodow ksiegowych zgodnych ze stanem faktycznym.

3. Stosowanie ustalonych i przyjetych zasad rachunkowos$ci w zakresie
ochrony danych oraz sporzqdzama kopii bezpieczenstwa ksiag
rachunkowych.

4. Podjecie dzialart w zakresie doprowadzenia do zgodnosci regulaminu
- organizacyjnego GZO ze statutem Zarzadu.
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Prawo zgtoszenia
zastrzezen

Obowigzek
poinformowania

NIK o sposobie
wykorzystania uwag

i wykonania wnioskow

V. Pozostate informacje i pouczenia

Wystapienie pokontroine zostato sporzadzone w dwoch egzempiarzach; jeden dla
kierownika jednostki kontrolowanej, drugi do akt kontroli.

Zgodnie z art. 54 ustawy o MK kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje
prawo zgloszenia na pismie umotywowanych zastrzezern do wystapienia
pokontrolnego, w terminie 21 dni od dnia jego przekazania. ZastrzeZenia zgtasza sie
do dyrektora Delegatury NIK w Opoiu.

Zgodnie z art. 62 ustawy o NIK prosze o poinformowanie Najwyzszej Izby Kontroli,
w ferminie 21 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, o sposobie
wykorzystania uwag | wykonania wnioskéw pokontrolnych oraz o podjetych
dziataniach lub przyczynach niepodjecia tych dziatan.

W przypadku wniesienia zastrzezen do wystgpienia pokontrolnego, termin
przedstawienia informacji liczy sie¢ od dnia ofrzymania uchwaly o oddaleniu
zastrzezer w catosci lub zmienionego wystapienia pokontrolnego.

Opole, dnia '{6 sierpnia 2014 r.

Najwyzsza Izba Kontroli

Delegatura w Opolu
Kontroler Dyrektor
Krzysztof Rajczyk
Gtowny specjalista DYREKTOR

Delegatury NHK w Opolu

kontroli paristwowej
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