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|. Dane identyfikacyjne

Kancelaria Senatu, ul. Wiejska 6, 00-902 Warszawa
Adam Niemczewski, Szef Kancelarii Senatu od 12 sierpnia 2020 .
Art. 4 ust.1 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. 0 Najwyzszej Izbie Kontroli!

Najwyzsza Izba Kontroli
Departament Budzetu i Finanséw

Adam Durski, gtéwny specjalista kontroli panstwowej, upowaznienie do kontroli
nr KBF/105/2021 z 29 grudnia 2021 r.
(akta kontroli str.1-3)

Il. Celizakres kontroli

Celem kontroli byto dokonanie oceny wykonania budzetu panstwa na rok 2021 pod
wzgledem legalnosci, celowosci, rzetelno$ci i gospodarnosci dziatan podejmowanych
przez dysponenta czesci budzetowej 03 — Kancelaria Senatu.

Ocenie podlegaty w szczegoinosci:

- realizacja wydatkow budzetu panstwa, w tym rzeczowe efekty uzyskane
w wyniku realizacji zadan finansowanych z budzetu panstwa;

- sporzadzenie rocznych sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
za IV kwartat 2021 r. w zakresie operacji finansowych;

- system kontroli zarzadczej w zakresie prawidtowosci sporzadzania sprawozdan;

- nadzdr i kontrola sprawowane przez dysponenta czesci budzetu parnstwa
w trybie art. 175 ust.1i 2 ustawy o finansach publicznych?.

Ponadto przeprowadzono analize poréwnawczg danych ujetych w rocznym
sprawozdaniu Rb-27 z wykonania planu dochodéw budzetowych z wynikami roku
ubiegtego.

Podstawg sformutowania oceny wymienionych wyzej obszarow byly ustalenia

dokonane w wyniku nastepujacych dziatan kontrolnych:

- analizy stanu naleznosci pozostatych do zaptaty;

— analizy realizacji wydatkow budzetu panstwa, w tym efektow uzyskanych
w wyniku wydatkowania Srodkow;

- kontroli prawidtowos$ci zmian budzetu w cze$ci 03 — Kancelaria Senatu w trakcie
roku budzetowego;

- kontroli prawidtowo$ci blokad;

- kontroli przestrzegania ustalonych dla czesci 03 limitbw wydatkéw, w tym
limitow $rodkow na wynagrodzenia;

- szczegotowej analizy wybranej préby wydatkéw dysponenta Ill stopnia;

- analizy wybranych postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego;

- analizy stanu zobowigzan;

- analizy prawidtowosci sporzadzenia wybranych sprawozdan;

' Dz.U.z2022r. poz. 623; dalej: ustawa o NIK.
2 Dz.U.z2021r. poz. 305, ze zm.
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- analizy stosowanych przez dysponenta procedur kontroli zarzadczej dotyczacych
sporzadzania sprawozdan;

- analizy stosowanych przez dysponenta instrumentéw nadzoru nad wykonaniem
budzetu panstwa w czesci 03 — Kancelaria Senatu.

Opis ustalen kontrolnych przedstawiono w czeéci IV. Opis ustalonego stanu
faktycznego oraz oceny czgstkowe kontrolowanej dziatalnoSci.

lll. Ocena ogodlna’ kontrolowanej dziatalnosci

Najwyzsza Izba Kontroli ocenia pozytywnie wykonanie budzetu panstwa w 2021 r.
w czesci 03 — Kancelaria Senatu.

W toku dziatar kontrolnych w obszarach wymienionych przy opisie celu i zakresu
kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci. W wyniku kontroli kwoty 4320,2 tys. zt, {;.
4% wydatkow budzetu panstwa zrealizowanych w czesci 03 — Kancelaria Senatu
ustalono, ze zostaty one poniesione zgodnie z planem finansowym na realizacje
statutowych zadan jednostki oraz dokonane zgodnie z zasadami gospodarowania
srodkami publicznymi okre$lonymi w ustawie o finansach publicznych i aktach
wykonawczych. Zbadane postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego byly
prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych* i wewnetrznymi regulacjami. Najwyzsza Izba Kontroli
pozytywnie opiniuje roczne sprawozdania budzetowe za 2021 r. oraz sprawozdania
w zakresie operacji finansowych za IV kwartat 2021 r. sporzadzone przez dysponenta
czesci 03 - Kancelaria Senatu. Stosowany system kontroli zarzadczej zapewniat
W sposob racjonalny prawidtowosS¢ sporzadzania sprawozdan, ktore zostaty
wykonane terminowo i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym. Szef Kancelarii Sejmu prawidtowo sprawowat nadzor i kontrole nad
wykonywaniem budzetu w cze$ci 03, wedtug zasad okres$lonych w art. 175 ustawy
o finansach publicznych.

IV. Opis ustalonego stanu faktycznego oraz oceny
czastkowe’ kontrolowanej dziatalnosci

1. Dochody budzetu panstwa

Zgodnie z zatozeniami przyjetymi do kontroli wykonania budzetu paristwa w 2021 .,
kontrola dochoddéw budzetowych w czesci 03 — Kancelaria Senatu zostata
ograniczona do przeprowadzenia analizy poréwnawczej danych ujetych w rocznym
sprawozdaniu budzetowym Rb-27 z wykonania planu dochoddéw budzetowych
z wynikami roku poprzedniego.

W ustawie budzetowej na rok 2021 dochody budzetu panstwa w czesci
03 - Kancelaria Senatu zaplanowane zostaty w kwocie 191 tys. zt. Zrealizowane
dochody wyniosty 198,1 tys. zt, 1. 103,7% kwoty planowanej. Byty one nizsze o 86,5%
od dochodow uzyskanych w 2020 r. (1464,7 tys. zt). Wyzsze dochody w 2020 .
wynikaty ze zmiany kadencji Senatu w 2019 r., z czym zwigzane byly zwroty

3 W kontroli wykonania budzetu panstwa w 2021 r. Najwyzsza Izba Kontroli stosuje nastepujace oceny:
pozytywna i negatywna. W przypadku gdy nie zostaty spetnione kryteria ani dla oceny pozytywnej, ani dla
negatywnej stosuje sie ocene w formie opisowej.

4 Dz.U.z2021r. poz. 1129, ze zm.; dalej: nuPzp.

5 Oceny czastkowe to oceny dziatalnosci w poszczegélnych obszarach badan kontrolnych. Ocena czastkowa
moze by¢ sformutowana jako ocena pozytywna, ocena negatywna albo ocena w formie opisowe;.
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niewykorzystanych przez senatorow IX kadencji Senatu Srodkow na utrzymanie biur
senatorskich.

W 2021 r. najwyzszy udziat w dochodach, wynoszacy tacznie 77,3%, miaty: wptywy
ze sprzedazy sktadnikow majatkowych (64,2 tys. zt), wptywy z rozliczen z lat
ubiegtych (49,4 tys. zt) oraz wptywy ze zwrotdw dotacji i ptatnosci wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur
(39,6 tys. zt).

Na koniec 2021 r. wystapity naleznosci pozostate do zaptaty w kwocie 326,6 tys. zt,
ktére byly zalegtoSciami. Byty one o 135,2 tys. zt nizsze niz w roku poprzednim.
Dotyczyty niezwréconych dotacji na zadania zlecone w zakresie opieki nad Polonig
i Polakami za granicg (Stowarzyszenie Emigracji Polskiej w Ptocku — 193,1 tys. z4)
oraz odsetek od dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem (Fundacja
,Ave Patria” z siedzibg w Ozarowie Mazowieckim — 133,5 tys. zt). W 2021 r. nie
wystapity naleznosci przedawnione.

(akta kontroli str. 225-228, 369)

W dziatalnosci kontrolowanej jednostki w przedstawionym wyzej zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

2. Wydatki budzetu panstwa

W ustawie budzetowej na rok 2021 z dnia 20 stycznia 2021 r. po nowelizacji® wydatki
budzetu paristwa w czesci 03 — Kancelaria Senatu zostaty zaplanowane w wysokosci
112971 tys. z, 1. 0 2,5% (0 2746 tys. z) wyzszej od kwoty ujetej w ustawie
budzetowej na 2020 r. Wynikato to gtéwnie ze zwigkszenia planu wydatkéw na
$wiadczenia na rzecz senatoréw (diety parlamentarne oraz $rodki na prowadzenie
biur senatorskich) do kwoty 23 899 tys. zt, {j. 0 4,7% (0 1083 tys. zt) wyzszej
w poréwnaniu do planu na 2020 r., oraz zwigkszenia planowanych wydatkéw
majatkowych w kwocie 2560 tys. zt, tj. 0 21,1% (0 448 tys. zt) wyzszej w stosunku do
2020 r. Zrealizowane w 2021 r. wydatki budzetowe w czesci 03 — Kancelaria Senatu
wyniosty 110 043,3 tys. zt’, co stanowito 97,4% planu z ustawy budzetowej i 99,6%
planu po zmianach (110 456,8 tys. zt). W poréwnaniu do roku poprzedniego wydatki
byty wyzsze o 9,8% (o 9843,7 tys. zt). Rdznica ta wynikata gtownie ze wzrostu
wynagrodzen z pochodnymi o 5050,6 tys. zt, $wiadczen na rzecz senatoréw
0 2260,1 tys. zt, wydatkéw majatkowych o 1026,1 tys. zt i wydatkdéw na zakup ustug
0 1168,6 tys. zt.

(akta kontroli str. 315-330)

W trakcie roku Szef Kancelari Senatu wydat pie¢ decyzji, ktérymi dokonat
przeniesienia wydatkow budzetowych miedzy paragrafami klasyfikacji budzetowej,
zmniejszajac 0 453,1 tys. zt wydatki na wynagrodzenia osobowe w celu zapewnienia
srodkéw finansowych na dokonanie obowigzkowych wptat na Parfistwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (wydatki na PFRON sg planowane w § 4010
- Wynagrodzenia osobowe). Dokonane przeniesienia byly celowe, wynikaty
z uzasadnionych, biezacych potrzeb Kancelarii oraz zgodne z art. 171 ustawy
o finansach publicznych.

(akta kontroli str. 126-206, 372-373)

6 Dz U.z 2021 r. poz. 190, ze zm. W wyniku nowelizacji ustawy budzetowej na rok 2021 plan wydatkéw
w cze$ci budzetowej 03 — Kancelaria Senatu zostat zwiekszony o 3897 tys. zt, w tym $wiadczenia na rzecz
0s6b fizycznych o 720 tys. zt i wydatki biezace o0 3177 tys. zt.

W kwocie uwzglednione sg wydatki na kwote 2220,1 tys. zt, wymienione w zataczniku nr 1 i 2 do
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 grudnia 2021 r. w sprawie wydatkow, ktére w roku 2021 nie
wygasajq z uptywem roku budzetowego (Dz. U. z 2021 r. poz. 2407; dalej: wydatki niewygasajace).
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W wyniku nowelizacji ustawy budzetowej na rok 2021 plan wydatkow w czesci
budzetowej 03 — Kancelaria Senatu zostat w ostatnim kwartale roku zwiekszony
03897tys. zt, po czym kwote 2220,1 tys. zt przeniesiono do wydatkéw
niewygasajacych, a kwote 25142 tys. zt zablokowano.

W wykazie wydatkdw niewygasajacych w 2021 r. ujeto: cze$¢ srodkow na dodatkowy
fundusz motywacyjny dla pracownikéw, ktére miaty zosta¢ wyptacone w 2022 r.8
(1728 tys. zt), sktadki na ubezpieczenia spoteczne od specjalnych dodatkow
motywacyjnych oraz uposazen senatorskich i dodatkéw do uposazen (297 tys. zi),
sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy (42 tys. zt) oraz $rodki na zakup
komputeréw niewydatkowane w 2021 r. z powodu okoliczno$ci zwigzanych
z epidemig COVID-19 (153,1 tys. zt).

Szef Kancelarii Senatu po przeprowadzeniu analizy potrzeb i stwierdzeniu nadmiaru
posiadanych $rodkdw oraz opdznien w realizacji dwoch zadan podjat dwie decyzje,
na podstawie art. 177 ust. 1 pkt 3 oraz art. 177 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach
publicznych, o blokowaniu planowanych wydatkéw budzetowych w kwocie ogotem
2514,2 tys. z}, z tego:

— 10 grudnia 2021 r. o blokowaniu $rodkow w kwocie 1464 tys. zt,

— 23 grudnia 2021 r. o blokowaniu srodkow w kwocie 1050,2 tys. zt.

Blokowanie zaplanowanych wydatkéw bylo uzasadnione i wynikato z nizszych
kosztow realizacji zadan i ograniczenia zakresu realizacji niektérych zadan
spowodowanych epidemig COVID-19, w tym m.in. organizacji konferencji
i seminariow, podrozy stuzbowych senatorow i szkolen pracownikow (1992,2 tys. zt),
niepetnego wykorzystania przez senatoréw $rodkéw zaplanowanych na realizacje
przystugujacych im uprawnien (327,1 tys. zt), a takze z op6znien w realizacji zadan
przez kontrahentow (194,7 tys. zt). Zablokowane srodki zostaty udostepnione
Ministrowi Finanséw i przyjete do rezerwy celowej poz. 73 pn. Rezerwa na wpftate do
Funduszu Przeciwdziatania COVID-19.

(akta kontroli str. 201-228)

Szczegotowym badaniem objeto realizacje wydatkéw w kwocie 4320,2 tys. zP,
co stanowito 4% zrealizowanych wydatkow budzetu panstwa czesci 03 — Kancelaria
Senatu. Doboru préby dokonano na podstawie wygenerowanych z systemu
finansowego (dziennika) zapiséw odpowiadajacych pozaptacowym wydatkom
Kancelarii Senatu z wytaczeniem transakcji o wartosci ponizej 1000 zt. Wylosowana
metodq monetarng (MUS)'0 proba obejmowata 47 zapiséw ksiegowych na taczng
kwote 2583,5 tys. zt. Proba wydatkéw dobranych celowo obejmowata 22 zapisy na
taczng kwote 1736,7 tys. zt wybranych wedtug kryterium rodzaju wydatku i ryzyka
wystapienia nieprawidtowosci. W wyniku przeprowadzonych badan stwierdzono, ze
wydatki byty dokonywane w sposob celowy i gospodarny na realizacje statutowych
zadan jednostki, tj. obstuge Senatu i jego organdéw, w wysokosci i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan, zgodnie z planem finansowym
oraz zgodnie z zasadami gospodarowania srodkami publicznymi i obowigzujgcymi
przepisami w tym zakresie.

(akta kontroli str. 229-241)

SzczegOtowemu badaniu poddano probe dwdch postepowan o udzielenie
zambwienia publicznego o warto$ci 433,7 tys. zt, w tym jedno w trybie przetargu

8  Stosownie do postanowien art. 20a ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o zmianie ustawy o finansach
publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2021 r. poz.1535).

9 Z grupy objetych badaniem 69 zapisow ksiegowych, wydatki biezace (51 zapisow na kwote 2706,8 tys. zt)
stanowity 62,7% wartoSci proby, a wydatki majatkowe (18 zapisow na kwote 1613,5 tys. zI) stanowity 37,3%
warto$ci proby.

10 System losowania transakcji z prawdopodobieristwem proporcjonalnym do ich wartoci.
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podstawowego bez negocjacji o wartosci 274,9 tys. zt na remont tarasu potudniowego
tacznika budynkéw ,A” i ,B” Kancelarii Senatu oraz jedno postepowanie o udzielenie
zamdwienia podprogowego o wartosci 158,8 tys. zt (129,1 tys. zt netto) na zakup
systemu konferencyjnego MXC 640 do sali nr 217 Senatu. Obydwa postepowania
zostaty przeprowadzone na podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .
- Prawo zamdwien publicznych. Dziatania Kancelarii Senatu byly zgodne
z przepisami nuPzp i aktébw wykonawczych do niej, odpowiednio w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia postepowania, udzielenia, jak i realizacji
zamowienia, a takze z wewnetrznymi regulacjami dotyczacymi udzielania zamowien
publicznych o warto$ci netto mniejszej niz 130 tys. zi'".
Kancelaria Senatu prawidlowo wywigzata sie z obowigzku publikacji i zapewnienia
aktualnosci planu postepowan o udzielenie zaméwien w 2021 r., co bylo zgodne
zart. 23 ust. 1, 314 nuPzp.

(akta kontroli str. 242-314)

Przecietne zatrudnienie w 2021 r. wyniosto 414 os6b'2, w tym:

- 321 0s6b nieobjetych mnoznikowym systemem wynagrodzen,
- siedem osob zajmujgcych kierownicze stanowiska panstwowe,
— 86 senatordw.

Przecietne zatrudnienie w Kancelarii Senatu byto w 2021 r. o pie¢ osdb wyzsze
od przecietnego zatrudnienia w 2020 r. (nie liczac senatorow).

Wydatki na wynagrodzenia wyniosty 53 956 tys. z'3. Byty one o 1660 tys. zt
(0 3%) nizsze od ujetych w ustawie (55616 tys. zt) i nizsze o 1728,1 tys. zt
(0 3,1%) od planu po zmianach (55 684,1 tys. zt). Wydatkow na wynagrodzenia
w 2021 r. dokonywano w ramach limitu okre$lonego w planie finansowym.

Przecietne miesieczne wynagrodzenie w 2021 r. wyniosto 10 860,7 zt i byto wyzsze

0515,5 2k 1j. 0 4,9%, od przecigtnego wynagrodzenia w 2020 r., z tego:

— przecietne miesieczne wynagrodzenie 0s6b nieobjetych mnoznikowym
systemem wynagrodzen zwiekszyto sie o 15,7 zt, t. o 0,01%, i wyniosto
10 623,2 zt;

— przecietne miesieczne wynagrodzenie 0s6b  zajmujgcych  kierownicze
stanowiska panstwowe zwigkszylo si¢ sie 0 3379,7 zt, tj. 0 26%, i wyniosto
16 376,1 zt.

W 2021 r. zawarto jedng umowe zlecenia na sporzadzanie stenograméw z posiedzen
Senatu, trwajacq diuzej niz szes¢ miesiecy, na kwote 6,5 tys. zt.
(akta kontroli str. 331-333)

Zobowigzania ogétem na koniec 2021 r. wyniosty 3368,3 tys. zt i byly wyzsze
od zobowigzan na koniec 2020 r. 0 274,8 tys. zt (0 8,9%). W strukturze zobowigzan
88,4% stanowity dodatkowe wynagrodzenia roczne wraz z pochodnymi w kwocie
2978,1 tys. zt. Pozostate zobowigzania dotyczyty miedzy innymi: zakupu ustug
pozostatych w kwocie 172,8 tys. zt, sktadki na Fundusz Pracy w kwocie 42,6 tys. zt
oraz zakupu ustug telekomunikacyjnych w kwocie 36,2 tys. zt.
Na koniec 2021 r. w Kancelarii Senatu nie wystapity zobowigzania wymagalne.

(akta kontroli str. 372-375)

" Zarzadzenie nr 40 Szefa Kancelarii Senatu z 15 pazdziernika 2020 r. w sprawie zasad udzielania zamoéwien
publicznych w Kancelarii Senatu. Zasady postepowania dotyczace zamoéwien podprogowych uregulowano
w Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych w Kancelarii Senatu w rozdziale 5 Udzielanie zaméwien
o warto$ci mniejszej niz 130 000 zt (tekst ujednolicony z 15 pazdziernika 2020 r.).

12 Zatrudnienie zostato okreslone na podstawie sprawozdania Rb-70 o zatrudnieniu i wynagrodzeniach za cztery
kwartaty 2021 r. (w przeliczeniu na petnozatrudnionych).

8 Wynagrodzenia wykazane na sprawozdania Rb-70. Kwota zawiera dodatkowe wynagrodzenie roczne.
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Kwota wydatkéw majatkowych wedtug planu finansowego wynosita 2568 tys. zt.
Wramach tej kwoty zaplanowano realizacje 11 zadan. W trakcie roku
zrezygnowano z realizacji czterech zadan na kwote 684,5 tys. zt, z czego $rodki na
kwote 527,1 tys. zt przesuniete zostaly na inne zadania. Ponadto w trakcie realizacii
szesciu innych zadan powstaty oszczednosci na kwote 80,1 tys. zt z tytutu uzyskania
nizszych cen przy udzielaniu zaméwien publicznych. Srodki powyzsze zostaly
wykorzystane na zwiekszenie naktadow na dwa zadania znajdujace sie w pierwotnym
planie (49,5 tys. zt), jak réwniez na realizacje szesciu nowych zadar wprowadzonych
do planu w trakcie roku (541,3 tys. zt), w tym na integracje systemow wentylacyjno-
klimatyzacyjnych w budynkach A i B wraz z wymiang urzadzen klimatyzacyjnych
(217,7 tys. zt), zakup cyfrowego systemu przesytania i przetwarzania dzwieku (109,7
tys. zt) oraz zakup sprzetu fotograficznego i informatycznego do dokumentowania
spotkan, konferencji i innych wydarzen odbywajacych sie z udziatem przedstawicieli
Senatu (101,8 tys. z1).
Pozostatg kwote wolnych srodkow (173,8 tys. zt) zablokowano, z czego 157,4 tys. zt
dotyczyto niezrealizowanego zakupu czterech serweréw w zwigzku z zaktoceniami
wfancuchu dostaw, z powodu epidemii COVID-19, skutkujgcymi brakiem
komponentéw do serweréw. Kwota wydatkéw majatkowych wedlug planu
finansowego po zmianach wyniosta 2394,2 tys. zt. W ramach tej kwoty zrealizowano
13 zadan o warto$ci 2381,8, 1. 99,5% planu po zmianach.
Wszystkie zaplanowane zadania zostaty zrealizowane.

(akta kontroli str. 239-241, 396-404, 408-415)

W ramach wydatkow majgtkowych w kwocie 1723,5 tys. zt (99,3% planu

po zmianach) zrealizowano zakupy sktadnikéw majatkowych, w tym:

—  zakup licenciji i oprogramownia (283,6 tys. zt);

—  zakup sprzetu informatycznego, tj. dwdch szaf serwerowych, biblioteki taSmowej,
macierzy dyskowych oraz komputerow (379,8 tys. zi);

—  zakup samochodu osobowego (147,9 tys. z);

— zakup urzadzen do infrastruktury telewizyjnej i fonicznej, tj. systemu
konferencyjnego, subsystemu TV, cyfrowego systemu przesytania danych
| przetwarzania dzwieku i kamery cyfrowej (438,2 tys. z4);

—  zakup urzadzenia poligraficznego Canon VarioPrint (218,9 tys. zt);

—  zakup sprzetu na potrzeby Dziatu Nowych Medidw (51,9 tys. z4).

Zrealizowano tez inwestycje budowlane dotyczace obiektow zabytkowych w kwocie

658,3 tys. zt, w tym na:

— modernizacie i rozbudowe systemu przeciwpozarowego Ww zakresie
dzwiekowego systemu ostrzegawczego i systemu sygnalizacji pozaru w budynku
przy ul. Frascati 2 (198,2 tys. zt),

— wykonanie instalacji klimatyzacji w budynku przy ul. Wiejskiej 6/8 (245,3 tys. zt),

— integracje systemow wentylacyjno-klimatyzacyjnych w budynkach ,A” i ,B” wraz
z wymiang urzadzen klimatyzacyjnych (214,8 tys. zt).

(akta kontroli str. 408-415)

Szef Kancelarii Senatu sprawowat nadzor nad wykonaniem budzetu w czesci
03 — Kancelaria Senatu i kontrole nad cato$cig gospodarki finansowej zgodnie
z zasadami okre$lonymi w art. 175 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, w sposéb i na zasadach okre$lonych w uregulowaniach wewnetrznych.
Nadzér i kontrola nad prawidtowo$cig realizacji wydatkéw Kancelarii Senatu byty
sprawowane zgodnie z obowigzujacymi procedurami zawartymi w instrukcji kontroli
finansowej stanowigcej zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 69 Szefa Kancelarii Senatu
z 22 grudnia 2009 r. oraz w zarzadzeniu w sprawie zasad udzielania zamowien
publicznych. Okresowe analizy danych przekazywane przez dyrektorow statutowych
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jednostek organizacyjnych' stuzyty do sporzadzania informaciji dla Szefa Kancelarii
o realizacji planu wydatkow w trakcie roku budzetowego. Pod koniec roku postuzyty
one do podjecia decyzji o blokowaniu planowanych wydatkéw budzetowych.

(akta kontroli str. 31-56, 57-99)

W dziatalnoéci kontrolowanej jednostki w przedstawionym wyzej zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Najwyzsza Izba Kontroli ocenia pozytywnie wykonanie budzetu panstwa w 2021 r.
przez kontrolowang jednostke w zakresie wydatkow. Wydatkow dokonywano zgodnie
z zasadami gospodarowania okre$lonymi w ustawie o finansach publicznych, na
zakupy i ustugi stuzace realizacji celéw jednostki, zgodnie z planem finansowym
jednostki. Przy udzielaniu zamowien publicznych przestrzegano przepiséw ustawy
i procedur wewnetrznych dotyczacych udzielania zamdéwien publicznych. Szef
Kancelarii Senatu prawidtowo sprawowat nadzér nad wykonywaniem budzetu
w czesci 03 — Kancelaria Senatu.

3. Sprawozdawczosé

Kontrolg objeto prawidtowo$¢ sporzadzania rocznych sprawozdan za 2021 r. przez

dysponenta czesci 03 — Kancelaria Senatu:

— o stanie Srodkéw na rachunkach bankowych parnstwowych jednostek
budzetowych (Rb-23),

—  zwykonania planu dochodéw budzetowych (Rb-27),

—  zwykonania planu wydatkow budzetu panstwa (Rb-28),

— z wykonania wydatkéw budzetu panstwa oraz budzetu Srodkéw europejskich
w uktadzie zadaniowym (Rb-BZ1).

Kontrolg poprawnosci sporzadzenia objeto réwniez sprawozdania w zakresie operacji

finansowych za IV kwartat 2021 r. o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow

finansowych (Rb-N) i o stanie zobowigzan wedtug tytutdw dtuznych oraz poreczen

i gwarancji (Rb-2).

Kwoty wykazane w sprawozdaniach dysponenta czesci 03 — Kancelaria Senatu byty
zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej. Stosowany system kontroli
zarzadczej zapewniat w sposéb racjonalny prawidtowos¢ sporzadzania sprawozdan.
Wyzej wymienione sprawozdania zostaty sporzadzone terminowo i prawidtowo pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

(akta kontroli str. 334-391)

W dziatalno$ci kontrolowane] jednostki w przedstawionym wyzej zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Najwyzsza |zba Kontroli opiniuje pozytywnie prawidtowoS¢ sporzadzenia przez
kontrolowang jednostke sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie
operacji finansowych za IV kwartat 2021 r. Sprawozdania zostaly sporzadzone
prawidtowo, na podstawie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych. Stosowany
system kontroli zarzadczej zapewniat w sposéb racjonalny prawidtowo$¢
sporzadzania sprawozdan.

V. Uwagi i wnioski

W zwigzku z niestwierdzeniem nieprawidtowosci Najwyzsza Izba Kontroli nie
formutuje uwag i wnioskow.

4 Stosownie do zarzadzenia nr 69 Szefa Kancelarii Senatu z 22 grudnia 2009 r. w sprawie procedur kontroli
finansowej oraz innych elementow kontroli zarzadczej w Kancelarii Senatu.
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VI. Pozostate informacje i pouczenia

Wystapienie pokontrolne zostato sporzadzone w dwoch egzemplarzach; jeden dla
kierownika jednostki kontrolowanej, drugi do akt kontroli.

Prawo zgloszenia  Zgodnie z art. 54 ustawy o NIK kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje
zastrzezen  prawo zgloszenia na pismie'® umotywowanych zastrzezen do wystapienia
pokontrolnego w terminie 21 dni od dnia jego przekazania. Zastrzezenia zgtasza sie
do Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli. Prawo zglaszania zastrzezen, zgodnie
zart. 61b ust. 2 ustawy o NIK, nie przystuguje do wystapienia pokontrolnego

zmienionego zgodnie z trescig uchwaty w sprawie zastrzezen.

W przypadku wniesienia zastrzezen do wystgpienia pokontrolnego termin
przedstawienia informacji liczy sie od dnia otrzymania uchwaty o oddaleniu
zastrzezen w cato$ci lub zmienionego wystapienia pokontrolnego.

Warszawa, kwietnia 2021 r.
Prezes

Najwyzszej Izby Kontroli
Marian Bana$

5 Najwyzsza Izba Kontroli zwraca sie z prosbg o zgtaszanie, w miare mozliwo$ci, zastrzezeh opatrzonych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, na adres elektronicznej skrzynki podawczej (ePUAP) NIK lub
na adres mailowy NIK wskazany w stopce na pierwszej stronie niniejszego wystapienia. W przypadku za$
nadania pisma z zastrzezeniami (pisma opatrzonego wtasnorecznym podpisem) w placowce pocztowej
operatora wyznaczonego, NIK zwraca sie z prosba o dodatkowe przekazanie skanu tych zastrzezen na ww.
adres mailowy.



